
WYDANIE WTÓRNIKA PRAWA JAZDY

Miejsce

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydział Komunikacji 
Referat ds. Wydawania Uprawnień do Kierowania Pojazdami
ul. Niedziałkowskiego 15, 42-400 Zawiercie
I piętro – Sala obsługi 
Godziny pracy: poniedziałek 700-  1600 
                           wtorek, środa, czwartek 700-1500, 
                           piątek 700-1400

Wydawanie wniosków:
poniedziałek – od godz. 7:15 do godz. 15:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
piątek – od godz.7:15 do godz. 13:30

Wydawanie dokumentów:
poniedziałek – od godz.7:15 do godz. 15:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz. 14:30

                                                        piątek – od godz.7:15  do godz.13:30

Informacja

tel.: 324507542-324507546
e-mail:   wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl   
prawajazdy@zawiercie.powiat.pl

Istnieje możliwość internetowego umówienia wizyty w Wydziale 
Komunikacji:
- www.zawiercie.powiat.pl

w zakładce Dla mieszkańców/Komunikacja/Zarezerwuj kolejkę w Wydziale 
Komunikacji 

- www.bip.zawiercie.powiat.finn.pl w zakładce: Jak załatwić sprawę/ 
Wydział Komunikacji/ Zarezerwuj kolejkę w Wydziale Komunikacji.
Uwaga!
W przypadku rezerwacji internetowej należy pobrać bilet 10 minut 
przed umówionym terminem rezerwacji wpisując kod otrzymany
w potwierdzeniu rezerwacji.

Wymagane 
dokumenty
i załączniki

A. Wydanie wtórnika prawa jazdy
  1. Załączniki:

 wyraźna,  aktualna  i  kolorowa  fotografia  o  wymiarach  3,5cm  x
4,5cm, wykonana na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość
oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmująca wizerunek
od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zaj-
mowała 70-80% fotografii,  pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza
źrenice, i przedstawiająca osobę w pozycji frontalnej, bez nakrycia
głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwar-
tymi  oczami  nieprzesłoniętymi  włosami,  z  naturalnym  wyrazem
twarzy i  zamkniętymi ustami;  fotografia  powinna być wykonana
nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba
z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załą-
czyć do  wniosku fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciem-
nymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącz się również
orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orze-
czenie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat,
z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu wzroku, wydane
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zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o reha-
bilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełno-
sprawnych ( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z późn. zm); osoba
nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania mo-
że załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu
głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w taki przy-
padku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależności do
wspólnoty  wyznaniowej  w  Rzeczypospolitej  Polskiej;  dopuszcza
się załączenie zdjęcia wykonanie zdjęcia wykonanego techniką cy-
frową zapisanego na zewnętrznym nośniku danych

 dowód uiszczenia opłaty
 inne załączniki określone indywidualnie w sprawie.

2. Dowód osobisty – do wglądu.

3.  W przypadku  odnalezienia  utraconego  prawa  jazdy  należy  niezwłocznie
zwrócić dokument do tutejszego Wydziału. 

4. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca
zostanie wezwany do ich uzupełnienia.

Druk wniosku o wydanie uprawnień do kierowania –jest dostępny                 
w Wydziale Komunikacji oraz w Punkcie Informacyjnym Starostwa 
Powiatowego.
Druk oświadczenia  dostępny poniżej lub w Wydziale Komunikacji
oraz w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego.

Opłaty

*opłaty skarbowe:
        - za  pełnomocnictwo (do każdego stosunku pełnomocnictwa, w przypadku  gdy 
sprawy nie załatwia osoba uprawniona ) – 17 zł
         *pozostałe
          za prawo jazdy - 100,00 zł   
         opłata ewidencyjna – 0,50zł.
Dokonanie opłat jest możliwe:

1. kartą  płatniczą  w  kasie  Starostwa  Powiatowego  w  Zawierciu,  ul.
Sienkiewicza 34 pok.116.
2. przelewem na konto: 

-  wszystkie  opłaty  za  wyjątkiem  opłat  skarbowych  - Bank  Gospodarki
Żywnościowej S.A. Oddział Zawiercie
48 2030 0045 1110 0000 0205 3410  Starostwo Powiatowe w Zawierciu

- opłaty skarbowe – Bank PEKAO SA
95 1240 2975 1111 0010 4312 8173 Urząd Miejski w Zawierciu, ul. Leśna 2

     3. kartą płatniczą bezpośrednio na stanowisku w Wydziale Komunikacji
Termin 
załatwienia 
sprawy

Do 30 dni.

Tryb 
odwoławczy

Nie ma zastosowania.

Uwagi 1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca 
zostanie wezwany do ich uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Wydziale 
Komunikacji (termin załatwienia sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich 
wymaganych dokumentów).

2. Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie 
skutkować pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

3. Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminu ww. nie wlicza się terminów 
przewidzianych w przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, 



okresów zawieszenia postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych
z winy strony albo z przyczyn niezależnych od organu.      O każdym przypadku 
nie załatwienia sprawy w powyższych terminach strony zawiadamia się, podając
przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.

Opis

Podstawa prawna: 
 art. 103 pkt 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojaz-

dami (Dz. U. 2023r. Poz 622 z późn. zmianami)
 rozporządzenie  Ministra  Transportu,  Budownictwa  i  Gospodarki

Morskiej z dnia 25 lutego 2016r. w sprawie wydawania dokumen-
tów stwierdzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U.
z 2016r. Poz. 231 z późn.zm.)

 rozporządzenie  Ministra  Transportu,  Budownictwa  i  Gospodarki
Morskiej z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłat za
wydanie dokumentów stwierdzających uprawnienia do kierowania
pojazdami (Dz. U. z 2013r. Poz. 83 z późn.zm.)

 ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jedno-
lity
z 2021r. Dz. U. Poz. 1923)

 Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - o ochronie danych osobowych/Dz. U.z 
2019r. Poz.1781/

 rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 31.08.2016r. w sprawie
opłaty  ewidencyjnej  stanowiący  przychód  Funduszu  –  Centralna
Ewidencja Pojazdów i Kierowców ( Dz. U. z 2019r., poz. 2546)

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjne-
go (tekst jednolity Dz. U z 2023 r., poz. 775 z późn.zm.)


