
WYMIANA PRAWA JAZDY

Miejsce

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydział Komunikacji 
Referat ds. Wydawania Uprawnień do Kierowania Pojazdami
ul. Niedziałkowskiego 15, 42-400 Zawiercie
I piętro – Sala obsługi 
Godziny pracy: poniedziałek 700-  1600 
                           wtorek, środa, czwartek 700-1500, 
                           piątek 700-1400

Wydawanie wniosków:
poniedziałek – od godz. 7:15 do godz. 15:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
piątek – od godz.7:15 do godz. 13:30

Wydawanie dokumentów:
poniedziałek – od godz.7:15 do godz. 15:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz. 14:30

                                                        piątek – od godz.7:15  do godz.13:30

Informacja

tel.: 324507542-324507546
e-mail:   wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl   
prawajazdy@zawiercie.powiat.pl

Istnieje możliwość internetowego umówienia wizyty w Wydziale Komunikacji:
- www.zawiercie.powiat.pl

w zakładce Dla mieszkańców/Komunikacja/Zarezerwuj kolejkę w Wydziale Komunikacji 

- www.bip.zawiercie.powiat.finn.pl w zakładce: Jak załatwić sprawę/ Wydział 
Komunikacji/ Zarezerwuj kolejkę w Wydziale Komunikacji.
Uwaga!
W przypadku rezerwacji internetowej należy pobrać bilet 10 minut przed 
umówionym terminem rezerwacji wpisując kod otrzymany
w potwierdzeniu rezerwacji.

Wymagane 
dokumenty
i załączniki

Wniosek należy złożyć osobiście w Wydziale Komunikacji pokój nr 3.
Wymiana dokumentu prawa jazdy (zniszczenie, zmiana stanu faktycznego 
wymagającego zmiany danych w prawie jazdy

Załączniki:
 wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5cm x 4,5cm, wykona-

na na jednolitym jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowującą natural-
ny kolor skóry, obejmująca wizerunek od wierzchołka głowy do górnej części
barków,  tak  aby  twarz  zajmowała  70-80%  fotografii,  pokazująca  wyraźnie
oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej, bez na-
krycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi
oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknięty-
mi  ustami;  fotografia  powinna  być  wykonana  nie  wcześniej  niż  6  miesięcy
przed dniem złożenia wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami na-
rządu wzroku może załączyć do  wniosku fotografię przedstawiającą ją w oku-
larach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącz się również
orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stop-
niu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub
nabytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 27
sierpnia 1997 roku o rehabilitacji  zawodowej i  społecznej  oraz zatrudnianiu
osób niepełnosprawnych ( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z późn. zm); osoba
nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może załączyć
do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek
twarzy jest w pełni widoczny – w taki przypadku do wniosku załącza się za-
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świadczenie o przynależności do wspólnoty wyznaniowej w Rzeczypospolitej
Polskiej;  dopuszcza  się  załączenie  zdjęcia  wykonanie  zdjęcia  wykonanego
techniką cyfrową zapisanego na zewnętrznym nośniku danych

 kserokopia prawa jazdy
 orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem

(jeżeli zmiana dotyczy daty ważności uzyskanego uprawnienia)
 dowód uiszczenia opłaty
 inne załączniki określone indywidualnie w sprawie.

3. Dowód osobisty oraz prawo jazdy – do wglądu.

4.  W  momencie  odbioru  wymienionego  dokumentu,  niezbędne  jest  posiadanie
dotychczasowego prawa jazdy w celu jego unieważnienia.

5.  W  przypadku  braku  kompletu  wymaganych  dokumentów  Wnioskodawca  zostanie
wezwany do ich uzupełnienia.

Wymiana prawa jazdy wydanego za granicą przez państwo członkowskie Unii 
Europejskiej, państwo-stronę Konwencji o ruchu drogowym lub odpowiadającego 
wzorowi prawa jazdy określonemu w tych konwencjach

1.  Na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej odpowiednim pojazdem silnikowym może kierować
osoba posiadająca ważne zagraniczne prawo jazdy wydane przez: 

a. Państwo członkowskie Unii Europejskiej, Konfederację Szwajcarską lub państwo człon-
kowskie Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – stronę umowy o Eu-
ropejskim Obszarze Gospodarczym - w okresie ważności prawa jazdy.

b. Państwo:

c.

 będące stroną Konwencji o ruchu drogowym, sporządzonej w Wiedniu dnia 8 li-
stopada 1968 r. (Dz. U. z 1988 r. Nr 5, poz. 40 i 44),

 niewymienione w pkt a, którego wzór prawa jazdy jest zgodny z wzorem określo-
nym w ww. Konwencji.

- w okresie 6 miesięcy od daty rozpoczęcia stałego lub czasowego pobytu, nie dłużej jednak niż przez okres ważności prawa
jazdy. 
Wykaz państw członkowskich Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA): 
Islandia 
Liechtenstein 
Norwegia 
Szwajcaria 

Wykaz Państw Stron Konwencji o Ruchu Drogowym, Sporządzonej w Wiedniu dnia 8 listopada 1968 r. 
Republika Południowej Afryki 
Republika Albanii 
Republika Austrii 
Bahamy 
Królestwo Bahrajnu 
Republika Białorusi 
Królestwo Belgii 
Bośnia i Hercegowina 
Federacyjna Republika Brazylii 
Republika Bułgarii 
Republika Chorwacji 
Republika Czeska 
Królestwo Danii 
Republika Estońska 
Republika Filipin 
Republika Finlandii 
Republika Francuska 
Republika Grecka 
Gruzja 
Kooperacyjna Republika Gujany 
Islamska Republika Iranu 
Państwo Izrael 
Serbia i Czarnogóra 
Republika Kazachstanu 
Demokratyczna Republika Konga 
Republika Kuby 



Państwo Kuwejt 
Republika Litewska 
Wielkie Księstwo Luksemburga 
Republika Łotewska 
Była Jugosłowiańska Republika Macedonii 
Królestwo Marokańskie 
Republika Żołdowy 
Księstwo Monako 
Mongolia 
Republika Federalna Niemiec 
Republika Nigru 
Królestwo Norwegii 
Islamska Republika Pakistanu 
Federacja Rosyjska 
Rumunia 
Republika San Marino 
Republika Senegalu 
Republika Seszeli 
Republika Słowacka 
Republika Słowenii 
Konfederacja Szwajcarska 
Królestwo Szwecji 
Republika Środkowoafrykańska 
Republika Tadżykistanu 
Turkmenistan 
Ukraina 
Wschodnia Republika Urugwaju 
Republika Uzbekistanu 
Republika Węgierska 
Republika Włoska 
Republika Wybrzeża Kości Słoniowej 
Republika Zimbabwe 

2. Osoba posiadająca krajowe prawo jazdy wydane za granicą, która zamieszkuje na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, może otrzymać polskie krajowe prawo jazdy po oddaniu zagraniczne-
go ważnego prawa jazdy organowi wydającemu prawo jazdy. 

3. Jeżeli prawo jazdy wydane za granicą zawiera ograniczenie terminu ważności, ograniczenie ze
względu na stan zdrowia lub inne, należy to ograniczenie uwzględnić w wydanym prawie jazdy. 

4. W celu wymiany zagranicznego prawa jazdy na polskie należy złożyć stosowny wniosek wraz z
wymaganymi dokumentami

Wymagane dokumenty :

1. Wypełniony formularz wniosku. 
2. Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty. 

3. Wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonaną na jednolitym
jasnym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wize-
runek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% foto-
grafii, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji frontal-
nej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi ocza-
mi nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia
powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z
wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do  wniosku fotografię
przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącz się
również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu nie-
pełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu
wzroku, wydane zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji za-
wodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych ( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz.
721, z późn. zm); osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może
załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy
jest w pełni widoczny – w taki przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależ-
ności do wspólnoty wyznaniowej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza się załączenie zdję-
cia wykonanie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową zapisanego na zewnętrznym nośniku da-
nych 

4. Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalający na ustalenie toż-
samości (do wglądu). 

5. Kserokopia posiadanego prawa jazdy - dwustronna. 
6. Tłumaczenie na język polski, sporządzone lub poświadczone przez tłumacza przysięgłego lub

właściwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej, za wyjątkiem prawa jazdy zgodnego z wzorem



określonym w przepisach unijnych w sprawie praw jazdy. 
7. Cudzoziemiec ubiegający się o otrzymanie polskiego prawa jazdy dołącza do wniosku kseroko-

pię karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaświadczenie, że studiuje co najmniej od sześciu mie-
sięcy.

Wymiana wydanego zagranicznego prawa jazdy nieokreślonego                      w 
konwencjach o ruchu drogowym:

1. Osoba posiadająca ważne krajowe prawo jazdy wydane za granicą, może otrzymać polskie kra-
jowe prawo jazdy po zwrocie zagranicznego dokumentu organowi wydającemu prawo jazdy. 

2. Jeżeli zagraniczne prawo jazdy nie jest zgodne ze wzorem określonym w Konwencji o ruchu
drogowym, sporządzonej w Wiedniu dnia 8 listopada 1968 r. (Dz. U. z 1988 r. Nr 5, poz. 40 i 44)
dodatkowym warunkiem otrzymania polskiego prawa jazdy jest zdanie części teoretycznej egza-
minu państwowego. 
Wykaz Państw Stron Konwencji o Ruchu Drogowym, Sporządzonej w Wiedniu dnia 8 li-
stopada 1968 r. 

Republika Południowej Afryki 
Republika Albanii 
Republika Austrii 
Bahamy 
Królestwo Bahrajnu 
Republika Białorusi 
Królestwo Belgii 
Bośnia i Hercegowina 
Federacyjna Republika Brazylii 
Republika Bułgarii 
Republika Chorwacji 
Republika Czeska 
Królestwo Danii 
Republika Estońska 
Republika Filipin 
Republika Finlandii 
Republika Francuska 
Republika Grecka 
Gruzja 
Kooperacyjna Republika Gujany 
Islamska Republika Iranu 
Państwo Izrael 
Serbia i Czarnogóra 
Republika Kazachstanu 
Demokratyczna Republika Konga 
Republika Kuby 
Państwo Kuwejt 
Republika Litewska 
Wielkie Księstwo Luksemburga 
Republika Łotewska 
Była Jugosłowiańska Republika Macedonii 
Królestwo Marokańskie 
Republika Żołdowy 
Księstwo Monako 
Mongolia 
Republika Federalna Niemiec 
Republika Nigru 
Królestwo Norwegii 
Islamska Republika Pakistanu 
Federacja Rosyjska 
Rumunia 
Republika San Marino 
Republika Senegalu 
Republika Seszeli 
Republika Słowacka 
Republika Słowenii 
Konfederacja Szwajcarska 
Królestwo Szwecji 
Republika Środkowoafrykańska 
Republika Tadżykistanu 
Turkmenistan 
Ukraina 
Wschodnia Republika Urugwaju 
Republika Uzbekistanu 
Republika Węgierska 
Republika Włoska 
Republika Wybrzeża Kości Słoniowej 
Republika Zimbabwe 



3. Jeżeli prawo jazdy wydane za granicą zawiera ograniczenie terminu ważności, ograniczenie ze
względu na stan zdrowia lub inne, należy to ograniczenie uwzględnić w wydanym prawie jazdy. 

4. Na podstawie złożonych dokumentów, właściwy organ wydający prawo jazdy lub pozwolenie,
generuje w systemie teleinformatycznym profil kandydata na kierowcę. 
Profil Kandydata na Kierowcę (PKK) jest to elektroniczny dokument zawierający dane i infor-
macje identyfikujące i opisujące osobę ubiegającą się o wydanie dokumentu stwierdzającego
uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie na kierowanie tramwajem). 
Informację o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowcę z podaniem numeru, przekazuje się
osobie, której profil ten dotyczy, uwzględniając sposób, w jaki został przekazany wniosek o wy-
danie prawa jazdy, w terminie nieprzekraczającym 2 dni roboczych. 
Profil kandydata jest niezbędny do rozpoczęcia szkolenia oraz przystąpienia do egzaminu. 

Wymagane dokumenty

1. Wypełniony formularz wniosku. 
2. Wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm,wykonaną na jednolitym ja-

snym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wizeru-
nek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80% fotogra-
fii, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji frontalnej,
bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwartymi oczami
nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami; fotografia
powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wniosku; osoba z
wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do  wniosku fotografię
przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wniosku załącz się
również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzeczenie o stopniu nie-
pełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub nabytej wady narządu
wzroku, wydane zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 roku o rehabilitacji za-
wodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych ( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz.
721, z późn. zm); osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z zasadami swojego wyznania może
załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakryciu głowy, o ile wizerunek twarzy
jest w pełni widoczny – w taki przypadku do wniosku załącza się zaświadczenie o przynależ-
ności do wspólnoty wyznaniowej w Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza się załączenie zdję-
cia wykonanie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową zapisanego na zewnętrznym nośniku da-
nych

3. Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalający na ustalenie toż-
samości (do wglądu). 

4. Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojazdem
(oryginał). 

5. Orzeczenia psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojazda-
mi - o ile jest wymagane (oryginał). 

6. Cudzoziemiec ubiegający się o otrzymanie polskiego prawa jazdy dołącza do wniosku kseroko-
pię karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na te-
rytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaświadczenie, że studiuje co najmniej od sześciu mie-
sięcy. 

7. Tłumaczenie na język polski, sporządzone lub poświadczone przez tłumacza przysięgłego lub
właściwego konsula Rzeczypospolitej Polskiej, za wyjątkiem prawa jazdy zgodnego z wzorem
określonym w przepisach unijnych w sprawie praw
jazdy. 

8. Po zdaniu egzaminu osoba ubiegająca się o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na kierowanie
tramwajem składa do właściwego organu: 
Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty. 

1. Druk wniosku o wydanie uprawnień do kierowania   –jest dostępny                   
       w Wydziale Komunikacji oraz w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego.
2. Druk oświadczenia    dostępny poniżej lub w Wydziale Komunikacji 

oraz  w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego.
Opłaty *opłaty skarbowe:

        - za  pełnomocnictwo (do każdego stosunku pełnomocnictwa, w przypadku  gdy sprawy nie 
załatwia osoba uprawniona ) – 17 zł



*ewidencyjne – 0,50 zł
*pozostałe:

- za prawo jazdy – 100,00 zł

Dokonanie opłat jest możliwe:
1. kartą płatniczą w kasie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 pok.116.
2. przelewem na konto: 

- wszystkie opłaty za wyjątkiem opłat skarbowych - Bank Gospodarki Żywnościowej S.A.
Oddział Zawiercie
48 2030 0045 1110 0000 0205 3410  Starostwo Powiatowe w Zawierciu

- opłaty skarbowe – Bank PEKAO SA
95 1240 2975 1111 0010 4312 8173 Urząd Miejski w Zawierciu, ul. Leśna 2

     3. kartą płatniczą bezpośrednio na stanowisku w Wydziale Komunikacji
Termin 
załatwienia 
sprawy

Do 30 dni.

Tryb 
odwoławczy

Nie ma zastosowania.

Uwagi

1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia  w Wydziale Komunikacji (termin załatwienia 
sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów).

2. Nie uzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować 
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

3. Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminu ww. nie wlicza się terminów przewidzianych w 
przepisach prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania 
oraz okresów opóźnień spowodowanych z winy strony albo z przyczyn niezależnych od 
organu. O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w powyższych terminach strony 
zawiadamia się, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.

Opis

Podstawa prawna: 

• art. 103 pkt 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami (Dz. U.
2023r. Poz 622 z późn. zmianami)

• rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
25 lutego 2016r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia
do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. Poz. 231 z późn.zm.)

• rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwierdza-
jących uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r. Poz. 83 z późn.zm.)

• ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity
z 2021r. Dz. U. Poz. 1923)

• Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - o ochronie danych osobowych/Dz. U.z 2019r. Poz.1781/
• rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 31.08.2016r. w sprawie opłaty ewiden-

cyjnej stanowiący przychód Funduszu – Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierow-
ców ( Dz. U. z 2019r., poz. 2546)

• Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U z 2023 r., poz. 775 z późn.zm.)



WYPEŁNIĆ PISMEM DRUKOWANYM

Zawiercie, dnia………………..

…………………………………………
imię i nazwisko

…………………………………………
adres

…………………………………………

………………………………………….

………………………………………….
PESEL

O Ś W I A D C Z E N I E
Ja  niżej  podpisany,  pouczony  o  odpowiedzialności  karnej  wynikającej  z  art.  233

§1 k.k. za składanie fałszywych zeznań, stosownie do art. 75 §2 k.p.a. składam oświadczenie
następującej treści:

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………

Zawiercie, dnia……………………………

(podpis osoby składającej oświadczenie)

Oświadczenie zostało przyjęte…………………………………………………………………..
(imię, nazwisko i stanowisko służbowe)

Art. 233 §1 k.k.: Kto składa zeznanie mający służyć za dowód w postępowaniu sądowym lub
innym  postępowaniu  prowadzonym  na  podstawie  ustawy,  zeznaje  nieprawdę  lub  zataja
prawdę, podlega karze pozbawienia wolności od 6 miesięcy do 8 lat.


