Załącznik  do Uchwały Nr X/ 74 / 07

Rady Powiatu Zawierciańskiego

z dnia  31. maja 2007 roku.

ZMIANY DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO 

STAROSTWA POWIATOWEGO W ZAWIERCIU

1. W § 11 ust. 1  „Wydziały i inne komórki organizacyjne”:

1)  skreśla się pkt 12)

W § 18 ust.1:
1)  skreśla się wyrażenie „Wydziału Gospodarczego”

2)  skreśla się pkt od  6) do 10) 

2. W § 20:
1)  skreśla się pkt 12)

3. § 22 otrzymuje brzmienie:

1. Starosta może upoważnić niektórych pracowników, którym powierzono zadania          o szczególnym charakterze do używania tytułu służbowego odpowiadającego powierzonym obowiązkom.

2. W przypadkach uzasadnionych szczególnymi potrzebami organizacji pracy Starosta może ustanowić swojego pełnomocnika do prowadzenia spraw w zakresie określonym w Pełnomocnictwie, przy czym Pełnomocnictwo może być udzielone na czas określony lub nieokreślony.

4. § 39 otrzymuje brzmienie:

„§ 39

Wydział Gospodarki Mieniem Powiatu

Wydział Gospodarki Mieniem Powiatu prowadzi całokształt zadań w zakresie:

-  nabywania i regulacji stanów prawnych nieruchomości,

-  gospodarowania w imieniu Zarządu Powiatu powiatowym zasobem nieruchomości,
-  sprawowania z upoważnienia Zarządu Powiatu nadzoru właścicielskiego nad powiatowym   

    zasobem nieruchomości,

-  sprzedaży nieruchomości stanowiących własność Powiatu Zawierciańskiego, zgodnie                   

   z Ustawą o gospodarce nieruchomościami,

-  realizacji zadań z zakresu zamówień publicznych, zgodnie z Ustawą o zamówieniach 

    publicznych,

-  prowadzenie inwestycji, zadań modernizacyjnych i remontów w mieniu powiatu                        

   w zakresie przygotowania dokumentacyjnego, przetargów, realizacji, odbiorów, rozliczenia   

   zadania i przekazania go na majątek danej jednostki organizacyjnej,

-  pozyskiwania środków pozabudżetowych

oraz realizuje zadania związane z obsługą techniczną i materiałową Starostwa Powiatowego. 

Do podstawowych zadań Wydziału należy:

I. W zakresie nabywania i gospodarki mieniem powiatu:

 1) prowadzenie spraw związanych z nabywaniem mienia na rzecz powiatu,
     a w szczególności:

a)  przygotowywanie dokumentacji i występowanie o potwierdzenie w drodze decyzji    

     wojewody nabycia przez powiat własności nieruchomości z mocy prawa, 

b) przygotowywanie dokumentacji i występowanie o nabycie w drodze decyzji   

    wojewody własności nieruchomości niezbędnych dla realizacji zadań powiatu, 

c) nabywanie nieruchomości na własność powiatu w drodze kupna - sprzedaży, 
darowizny, zamiany, w drodze zrzeczenia się prawa użytkowania wieczystego przez   samorządową osobę prawną, przez zasiedzenie, w drodze spadkobrania oraz na 

    podstawie innych tytułów prawnych, 

d) w innych wypadkach określonych odrębnymi przepisami,

e) regulacja stanów prawnych nieruchomości powiatu.

II.  Gospodarka nieruchomościami powiatu zawierciańskiego.
1)   opiniowanie wniosków w sprawach dotyczących gospodarowania mieniem powiatu,

2)   zakładanie i regulacja stanu prawnego ksiąg wieczystych,

3)   oddawanie nieruchomości w trwały zarząd, wygaszanie ustanowionego trwałego zarządu,    

4)   naliczanie i aktualizacja opłat z tytułu trwałego zarządu i użytkowania wieczystego,

 5) przygotowywanie umów najmu, dzierżawy i użyczenia nieruchomości lub ich części współpraca z innymi wydziałami i jednostkami organizacyjnymi powiatu w zakresie przygotowywania i zawierania umów.

6) opracowywanie projektów zasad gospodarowania mieniem powiatu.
7) dokonywanie darowizn nieruchomości stanowiących własność powiatu na rzecz Skarbu

     Państwa lub innych jednostek samorządu terytorialnego, 

8)  sprzedaż, zamiana nieruchomości, 

9)  prowadzenie Centralnego Rejestru Umów i zbioru dokumentów w tym zakresie –  

       kontrola pod względem formalno-prawnym i ekonomicznym zawartych umów.
10) działania związane z naliczaniem i regulacją podatków od nieruchomości - sporządzanie deklaracji podatkowych dotyczących mienia powiatu oraz współpraca w tym zakresie              z odpowiednimi wydziałami oraz jednostkami organizacyjnymi powiatu, 

11) ubezpieczenia majątkowe mienia powiatu - współpraca w tym zakresie z kierownikami 

      jednostek organizacyjnych powiatu,
12) podejmowanie działań związanych z zawieraniem w trybie bezprzetargowym umów użytkowania lub zbycia nieruchomości stanowiących własność powiatu, 

13) współudział w regulacjach stanu prawnego nieruchomości zajętych pod drogi  powiatowe,  

      a prowadzonych przez inne wydziały i jednostki organizacyjne powiatu.

14) prowadzenie postępowań dotyczących zbycia mienia powiatu (ruchomego                                   

      i nieruchomości).
III. Sprawowanie z upoważnienia Zarządu Powiatu nadzoru właścicielskiego                             

       nad powiatowym  zasobem nieruchomości.
 1)  kontrola prawidłowości użytkowania nieruchomości stanowiących mienie powiatu, 

      zgodnie z ich przeznaczeniem i obowiązującymi w tym zakresie przepisami prawa – 

      wnioskowanie w sprawach dotyczących zmiany sposobu użytkowania  części lub całości  

            tych nieruchomości,

2)   przekazywanie Zarządowi Powiatu okresowych opracowań oraz wniosków dotyczących   

      stanu technicznego mienia powiatu, ze szczególnym uwzględnieniem występujących   

      zagrożeń, 

3)   zlecanie prac w zakresie inwentaryzacji mienia, aktualizacja lub odtworzenie  

      dokumentacji  technicznej  budynków, budowli i innych obiektów budowlanych

      stanowiących mienie powiatu,

4)  współudział w inwentaryzacji przejmowanego i zbywanego mienie powiatu 

      oraz współudział w pracach komisji do spraw zbywania i likwidacji ruchomości 

      mienia powiatu,

5)   wycena wartości nieruchomości i innych środków trwałych,
6)   sprawdzanie stanu dokumentacji obiektów, a w szczególności książki obiektu    

      budowlanego, opracowań projektowych i dokumentacji technicznych robót     

      budowlanych wykonywanych w obiekcie w toku jego użytkowania oraz      

      realizowanych zadań inwestycyjnych mienia powiatu, zgodnie z obowiązującymi 

      w tym zakresie przepisami,

7)  wykonywanie lub zlecanie wykonania opinii i ekspertyz w zakresie gospodarki mieniem oraz przyjętych kierunków działań gospodarczo-inwestycyjnych.

 8) opracowywanie, koordynacja, kontrola  i rozliczanie realizacji rocznych i wieloletnich planów inwestycyjnych, modernizacyjnych i remontowych, w tym także realizowanych przez jednostki organizacyjne powiatu,

9)  współpraca z kierownikami jednostek w zakresie ustalania okresowych planów kontroli stanu technicznego mienia powiatu zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa.

IV. Fundusze i środki pozabudżetowe.

1)  przygotowywanie we własnym zakresie wniosków dotyczących pozyskiwania środków 

pozabudżetowych ze wszystkich źródeł finansowania - poza funduszami europejskimi oraz współpraca w tym zakresie i koordynacja działań pozostałych wydziałów Starostwa                   i jednostek organizacyjnych powiatu. 
V. W zakresie zamówień publicznych:

1) prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych dla wydziałów Starostwa,            

2) prowadzenie postępowań o udzielenie zamówień publicznych zleconych przez Zarząd Powiatu,

3) kompletowanie i weryfikowanie materiałów źródłowych, stanowiących podstawę              do wszczęcia procedur udzielania zamówień publicznych,

4) udzielanie wyjaśnień wydziałom i jednostkom organizacyjnym powiatu przy opracowaniu materiałów stanowiących podstawę udzielania zamówienia na dostawy, roboty i usługi,

5) wykonywanie nadzoru nad stosowaniem przez poszczególne wydziały i jednostki organizacyjne powiatu ustawy- prawo zamówień publicznych, 

6) prowadzenie kontroli w zakresie przepisów o zamówieniach publicznych zgodnie                z opracowanym planem kontroli i prowadzenie w tym zakresie kontroli zleconych,

7) współdziałanie z Urzędem Zamówień Publicznych w zakresie stosowania ustawy  -  prawo zamówień publicznych,

8) prowadzenie Centralnego Rejestru udzielonych zamówień publicznych i zawartych umów.

VI. W zakresie obsługi technicznej:

1) opracowanie i realizowanie planów finansowych Starostwa w części przewidzianej               dla Wydziału,

2) administrowanie budynkami Starostwa,

3) prowadzenie inwestycji, remontów kapitalnych oraz konserwacji budynków,

4) zabezpieczenie przestrzegania w Starostwie przepisów dotyczących porządku BHP                  i ochrony przeciwpożarowej,

5) gospodarowanie środkami rzeczowymi oraz zabezpieczenie mienia Starostwa,

6) prowadzenie spraw związanych z zaopatrzeniem materiałowo-technicznym                          oraz konserwacją wyposażenia Starostwa,

7) załatwianie całokształtu spraw związanych z pieczęciami urzędowymi, nagłówkowymi               i tablicami,

8) gospodarowanie drukami i formularzami,

9) gospodarowanie taborem samochodowym,

10) wdrażanie postępu technicznego w pracy Starostwa,

11) zabezpieczenie informacji wizualnej dla interesantów,

12) zabezpieczenie łączności telefonicznej, telefaksowej i alarmowej,

13) wykonywanie obsługi kancelaryjnej Starostwa,

14) prowadzenie ewidencji obwieszczeń i ogłoszeń urzędowych oraz obsługa tablicy ogłoszeń,

15) prowadzenie biblioteki zakładowej,

16) prowadzenie archiwum zakładowego,

17) prowadzenie biura rzeczy znalezionych.

VII. W zakresie spraw ogólnych:
1)  przygotowywanie projektów uchwał Rady Powiatu i Zarządu Powiatu w sprawach 

z zakresu kompetencji Wydziału.

2)  wykonywanie zleconej obsługi administracyjnej i merytorycznej komisji i zespołów    

     problemowych.
VIII. Wykonywanie innych zadań powierzonych przez Starostę.
5. Skreśla się § 43.
6. W § 74:

1) pkt. 4) otrzymuje brzmienie:

„4) Wydział Gospodarki Mieniem Powiatu – w  pełnym zakresie swoich kompetencji.”

7. Ustala się graficzny układ struktury organizacyjnej Starostwa  Powiatowego                    

w Zawierciu stanowiący integralną część Regulaminu Organizacyjnego
