UCHWALA NR 99/625/25
ZARZADU POWIATU ZAWIERCIANSKIEGO

z dnia 30 grudnia 2025 r.

w sprawie zmiany Uchwaly Nr 81/533/25 z dnia 25 wrzes$nia 2025 r. w sprawie uchwalenia Regulaminu
Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zawierciu

Na podstawie art. 32 ust. 2 pkt 6 ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 1684); uchwala si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzi¢ nastepujace zmiany do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Zawierciu stanowigcego zatacznik do Uchwaty Nr 81/533/25 Zarzadu Powiatu Zawiercianskiego z dnia
25 wrzesnia 2025r. wsprawie uchwalenia Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego
w Zawierciu:

1) w § 28 ust. 1 otrzymuje brzmienie: ,,Wydziat Organizacyjny ksztaltuje strukture Starostwa, okresla zasady
jego funkcjonowania iorganizacji w zakresie obstugi biurowej Zarzadu i Starosty, zalatwiania skarg,
wnioskow 1 petycji, realizuje zadania z zakresu informacji publicznej, koordynuje dziatania zwigzane
z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego, edukacji prawnej
oraz koordynuje system kontroli zarzadczej.”

2) w § 28 ust. 10 otrzymuje brzmienie: ,,Do podstawowych zadan Wydzialu w zakresie koordynacji dziatan
zwigzanych z udzielaniem nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz
edukacji prawnej, nalezy:

1) wspolpraca ze Slaskim Urzedem Wojewodzkim w zakresie realizacji zapisow umowy o przekazanie dotacji
celowej zbudzetu panstwa na finansowanie nieodplatnej pomocy prawnej, niecodptatnego poradnictwa
obywatelskiego oraz edukacji prawne;j,

2) przygotowanie i przeprowadzenie konkursu na realizacje zadania powierzenia prowadzenia na terenie
powiatu zawiercianskiego punktéw nicodptatnej pomocy prawnej oraz nieodptatnego poradnictwa
obywatelskiego przez organizacje pozarzadowe,

3) wspolpraca z organizacjami pozarzadowymi w zakresie realizacji zadania dotyczacego edukacji prawnej,

4) nadzorowanie przebiegu realizacji zadania powierzonego organizacji pozarzadowej oraz kontrola
wykonywania umowy,

5) obstuga w zakresie zawierania przez powiat porozumien w sprawie nieodplatnej pomocy prawnej
z Okregowa Izba Adwokacja i Okrggowa I1zbg Radcéw Prawnych, biezgca wspotpraca w zakresie realizacji
zawartych porozumien,

6) obstuga uméw dotyczacych $wiadczenia nieodptatnej pomocy prawnej zawieranych zadwokatami
i radcami prawnymi,

7) biezaca wspotpraca i kontrola wykonywania umow zawieranych z adwokatami i radcami prawnymi,

8) obstuga zawieranych z gminami porozumien dotyczacych udostgpniania lokali biurowych w celu
prowadzenia w nich punktow udzielania nieodptatnych porad, biezaca wspolpraca w ramach realizacji
porozumien,

9) prowadzenie dokumentacji caloksztalttu dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem punktow nieodptatnej
pomocy prawnej i nieodplatnego poradnictwa obywatelskiego,

10) prowadzenie sprawozdawczosci merytorycznej z realizacji zadania,

11) upowszechnianie informacji 1iwiedzy o dzialalno$ci systemu nieodptatnej pomocy prawnej
i nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego wsrod mieszkancow powiatu,

12) sporzadzanie i aktualizacja Listy jednostek nieodptatnego poradnictwa dostepnych dla mieszkancow
powiatu zawiercianskiego,

13) obstuga centralnego numeru telefonu stuzacego do zgloszen w sprawie ustalenia terminu wizyty
w punkcie poradnictwa,
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14) przygotowanie dokumentéw i prowadzenie postepowan niezbgdnych do kontynuacji zadania w kolejnych
latach,

15) administrowanie i koordynowanie teleinformatycznego systemu do obstugi nieodplatnej pomocy prawne;j,
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego oraz edukacji prawnej,

16) koordynacja realizacji zadania na terenie powiatu zawiercianskiego,

17) przygotowywanie materialow wymaganych ustawa o nieodptatnej pomocy prawnej, nieodptatnym
poradnictwie obywatelskim oraz edukacji prawnej oraz materialow informacyjnych celem publikacji
w Biuletynie Informacji Publiczne;j.”

3)w § 28 dodaje si¢ ust. 11 w brzmeniu: ,, Do zadan Wydzialu nalezy wykonywanie innych zadan
powierzonych przez Staroste.”

4) w § 45 uchyla si¢ ust. 3.

5) § 74 otrzymuje brzmienie: ,,1. Do Starosty nalezy podpisywanie:

1) pism w sprawach nalezacych do jego wlasciwosci,

2) wnioskoéw o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych dla pracownikow Starostwa,

3) odpowiedzi na wystgpienia Najwyzszej Izby Kontroli, Regionalnej Izby Obrachunkowej, sadow,
prokuratury i innych urzedéw centralnych,

4) decyzji w sprawach osobowych i kadrowych pracownikéow Starostwa,

5) decyzji o rozwigzaniu stosunku pracy z pracownikami Starostwa bez zachowania ustawowego terminu
wypowiedzenia,

6) korespondencji kierowanej do:
a) Prezydenta Rzeczpospolitej Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu oraz postow i senatorow,
b) Prezesa i Wiceprezesow Rady Ministrow,
¢) ministrow oraz kierownikow urzedéw centralnych,
d) wojewodow,
e) sejmikdw wojewodzkich oraz marszatkow i wicemarszatkow wojewodztw,
f) starostow, prezydentow, burmistrzow i wojtow miast, miast i gmin oraz gmin,
g) dyrektorow oraz naczelnikow izb i urzedoéw skarbowych.

2. Dokumenty w formie pisemnej przedstawiane do podpisu Starosty powinny by¢ parafowane czytelnym
podpisem umieszczonym pod tekstem z lewej strony przez pracownikow, ktorzy opracowali projekt dokumentu
oraz zaaprobowane przez bezposredniego przelozonego poprzez ztozenie podpisu i odcisnigcie pieczeci
imiennej. Jezeli przedmiot sprawy tego wymaga projekt dokumentu powinien by¢ podpisany przez radce
prawnego.

3. Dokumenty w formie elektronicznej przedstawiane do podpisu Starosty powinny by¢ uprzednio
zaakceptowane w systemie teleinformatycznym EZD (Elektronicznego Zarzadzania Dokumentami) przez
bezposredniego przetozonego pracownikéw opracowujacych projekt dokumentu, wramach czynnosci
akceptacji przewidzianych w systemie.

4. Akceptacja, o ktorej mowa w ust. 3, polega na wykonaniu w systemie EZD funkcji ,,Akceptuj” przez
osobe realizujaca te czynnos¢ w systemie. Dokument uznaje si¢ za przygotowany do podpisu, jezeli zawiera
komplet wymaganych metadanych oraz — w razie potrzeby — zostal zatwierdzony przez radce prawnego
poprzez uzycie funkcji akceptacji w systemie teleinformatycznym.”

6) § 75 otrzymuje brzmienie: ,,1. Do Wicestarosty, Czlonkow Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika nalezy
podpisywanie pism w zakresie ich wlasciwosci, pism kierowanych do podmiotéw, o ktdérych mowa w §
74 ust.1 pkt 6 lit. d, e, f, g) w zakresie zadan realizowanych przez komorki organizacyjne objete nadzorem
tych osob, atakze - na mocy pisemnego upowaznienia udzielonego przez Staroste - w przypadku
nieobecnos$ci Starosty podpisywanie innych dokumentéw, o ktéorych mowa w § 74 ust. 1.

2. W przypadku, okreslonym w § 21 ust. 4, Sekretarz lub osoba wyznaczona przez Starostg podpisuje pisma
wskazane w § 76.
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3. Dokumenty w formie pisemnej przedstawiane do podpisu Wicestarosty, Cztonkow Zarzadu lub w razie
ich nieobecnosci przedstawiane do podpisu Sekretarza Powiatu powinny by¢ parafowane czytelnym podpisem
umieszczonym pod tekstem z lewej strony przez pracownikow, ktorzy opracowali projekt dokumentu oraz
zaaprobowane przez bezposredniego przetozonego poprzez ztozenie podpisu i odcis$niecie pieczgci imiennej.
Jezeli przedmiot sprawy tego wymaga projekt dokumentu powinien by¢ podpisany przez radce prawnego.

4. Dokumenty w formie elektronicznej przekazywane do podpisu Wicestarosty, Czlonkéw Zarzadu lub
w razie ich nieobecnos$ci przedstawiane do podpisu Sekretarza Powiatu w systemie teleinformatycznym
powinny by¢ uprzednio zaakceptowane przez bezposredniego przetozonego pracownikéw opracowujacych
projekt dokumentu. Dokument uznaje si¢ za przygotowany do podpisu, jezeli zawiera komplet wymaganych
metadanych oraz — w razie potrzeby — zostal zatwierdzony przez radce prawnego poprzez uzycie funkcji
akceptacji w systemie teleinformatycznym.”

7) § 76 otrzymuje brzmienie: ,,1. Naczelnicy Wydzialow i Kierownicy Biur i Samodzielnych Referatow:

1) dokonuja wstepnej akceptacji pism w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty, Cztonka
Zarzadu, Sekretarza i Skarbnika, w formie wtasciwej dla postaci dokumentu,

2) podpisuja pisma w sprawach nie zastrzezonych dla os6b wymienionych w pkt 1), nalezacych do zakresu
dziatania kierowanej przez siebie komorki,

3) podpisuja dokumenty w sprawach dotyczacych organizacji wewnetrzne]j kierowanej przez siebie komorki
1 zadan dla poszczegdlnych stanowisk pracy,

4) podpisuja pisma dotyczace urlopéw pracownikow Wydziatu i Biura.

2. Naczelnicy Wydzialow iich Zastgpcy podpisuja na podstawie upowaznienia Starosty decyzje
w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publiczne;.

3. Naczelnicy Wydziatdow okres$laja rodzaje pism, do podpisywania ktdrych upowaznieni sg Zastepcy i inni
pracownicy Wydziatu.

4. Pracownicy opracowujacy dokumenty w formie pisemnej, parafuja je swym czytelnym podpisem
umieszczonym pod tekstem z lewej strony.

5. Pracownicy opracowujacy dokumenty w formie elektronicznej, umieszczajg w stopce dokumentu
informacj¢ o osobie sporzadzajacej pismo.”

8) dodaje si¢ § 76a w brzmieniu: "Zasady podpisywania pism okreslone w Rozdziale 8 nie majg zastosowania
w zakresie w jakim zasady podpisywania iwnoszenia pism z wykorzystaniem  systemow
teleinformatycznych okreslone zostaty w powszechnie obowiazujacych przepisach prawa."

§ 2. Schemat struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego w Zawierciu, stanowiacy zatacznik do
Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zawierciu, otrzymuje brzmienie okre§lone
w zatgczniku do niniejszej uchwaty.

§ 3. Pozostale zapisy Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Zawierciu pozostaja bez
zmian.

§ 4. Wykonanie Uchwaty powierza si¢ Staro$cie Zawiercianskiemu.

§ 5. Uchwala wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2026 roku.

STAROSTA

Teresa Mucha - Popiel
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Zalacznik do Uchwaly Nr 99/625/25 Zarzadu Powiatu Zawiercianskiego z dnia 30 grudnia 2025 r.
STRUKTURA ORGANIZACYJNA STAROSTWA POWIATOWEGO W ZAWIERCIU

Wydzial Promocji
Powiatu i Wspolpracy
z NGO

Wydzial Edukacji

Wydzial Obstugi
Projektow

STAROSTA

WICESTAROSTA

Wydziat Spraw
Obywatelskich
i Zarzadzania

Kryzysowego

Wydzial Geodezji —1

Wydzial Zdrowia i Spraw
Spotecznych

Wydzial Komunikacji —|

Wydziat Gospodarki
Nieruchomosciami

Wydziat Drog
Powiatowych

Wydziat Kadr i Plac

Wydzial Inwestycyjny |

Zespo6t Radcow Prawnych

CZLONEK
ZARZADU

SEKRETARZ

SKARBNIK

Samodzielne Stanowisko

ds. Miejsc Pamieci

Audytor Wewngtrzny

Samodzielne stanowisko
ds. kontroli

Inspektor Ochrony
Danych

Geolog Powiatowy

Geodeta Powiatowy

Powiatowy Rzecznik
Konsumentow

Stuzba BHP

Petnomocnik ds. Ochrony
Informacji Niejawnych

Wydziat Architektury

Wydziat
Organizacyjny

Wydziat
Finansow

Samodzielny Referat
Obstugi Technicznej

Biuro Rady Powiatu

Wyadziat Informatyki

Wyadziat Rolnictwa,
Lesnictwa i Ochrony
Srodowiska
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Uzasadnienie

Zmiany w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zawierciu maja na celu dostosowanie
zakresu dziatania Wydzialu Organizacyjnego i Zespotu Radcéw Prawnych do aktualnych wymagan
organizacyjnych oraz potrzeb wynikajacych z realizowanych zadan. Dokonuje si¢ jednocze$nie
doprecyzowania zapisow w zakresie postgpowania z dokumentami elektronicznymi.
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