WYDAWANIE UPRAWNIEN DO KIEROWANIA POJAZDAMI

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydzial Komunikacji
Referat ds. Wydawania Uprawnien do Kierowania Pojazdami
ul. Niedziatkowskiego 15, 42-400 Zawiercie
I pietro —Sala obstugi
Godziny pracy: poniedzialek 7°°- 16%°
wtorek, $Sroda, czwartek 7%°-15%,
piatek 790-14%

Miejsce ) P
Wydawanie wnioskow:
poniedziatek — od godz. 7:15 do godz. 15:30
wtorek — czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
pigtek —od godz.7:15 do godz. 13:30
Wydawanie dokumentow:
poniedziatek — od godz.7:15 do godz. 15:30
wtorek — czwartek - od godz. 7:15 do godz. 14:30
pigtek —od godz.7:15 do godz.13:30
tel.: 324507542-324507546
e-mail: wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl
prawajazdy@zawiercie.powiat.pl
I - Istnieje mozliwo$¢ internetowego umowienia wizyty w Wydziale Komunikacji
nformacja L L
https://bezkolejki.eu/spzawiercie
Uwagal
W przypadku rezerwacji internetowej nalezy pobraé bilet 10 minut przed uméwionym
terminem rezerwacji wpisujac kod otrzymany w potwierdzeniu rezerwacji.
Wydanie prawa jazdy po raz pierwszy:
1. W przypadku ubiegania si¢ o wydanie prawa jazdy / pozwolenia na kierowanie tramwajem
po raz pierwszy wniosek o wydanie prawa jazdy / pozwolenia na kierowanie tramwajem wraz
z wymaganymi dokumentami sktadany jest do starosty wlasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania osoby ubiegajace;j sie.
2. Na podstawie ztozonych dokumentdéw, wlasciwy organ wydajacy prawo jazdy Ilub
pozwolenie, generuje w systemie teleinformatycznym profil kandydata na kierowce.
Profil Kandydata na Kierowce (PKK) jest to elektroniczny dokument zawierajacy dane i
informacje identyfikujace 1 opisujagce osobg ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu
stwierdzajacego uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie na
kierowanie tramwajem).
Informacj¢ o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowcg¢ z podaniem numeru, przekazuje
si¢ osobie, ktorej profil ten dotyczy, uwzgledniajac sposdb, w jaki zostal przekazany wniosek o
wydanie prawa jazdy, w terminie nieprzekraczajagcym 2 dni roboczych.
Profil kandydata jest niezbedny do rozpoczecia szkolenia oraz przystapienia do egzaminu.
Wymagane 3 Prawo iazdy / leni Ki et . ¢ . ba. iezeli:
. jazdy / pozwolenie na kierowanie tramwajem otrzymuje osoba, jezeli:
dokumenty . . A
. o a. Osiagneta wymagany dla danej kategorii wiek.
i zalaczniki b. Uzyskata orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania

pojazdem i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane.

C. Odbyta wymagane dla danej kategorii szkolenie.
d. Zdata z wynikiem pozytywnym egzamin panstwowy wymagany dla danej kategorii.
e. Przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez co najmniej 185 dni w

kazdym roku kalendarzowym ze wzglgdu na swoje wigzi osobiste lub zawodowe albo
przedstawi zaswiadczenie, ze studiuje od co najmniej szesciu miesigcy

Wymagane dokumenty
1. Wypehiony formularz wniosku.
2. Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajacy na ustalenie
tozsamosci (do wgladu).
W  sytuacji skladania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego
bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem (za posrednictwem
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PeUP), dostarczenie dokumentu tozsamos$ci do wgladu nie jest wymagane.

3. Wpyrazna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, majaca dobra ostro$¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka gtowy do gornej czgsci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, i przedstawiajaca osobg w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzestonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi
ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem zlozenia
wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zalaczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szklami; w takim przypadku
do wniosku zatacz si¢ rowniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzone;j
lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepelnosprawnych
( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z pézn. zm); osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w
nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny — w taki przypadku do
wniosku zalgcza si¢ zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowe] w
Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza si¢ zataczenie zdjecia wykonanie zdjgcia wykonanego
technikg cyfrowa zapisanego na zewng¢trznym no$niku danych

4.  Orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem (oryginat).

5. Orzeczenia psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania
pojazdami - o ile jest wymagane (oryginat).

6. Pisemna zgoda rodzicéw lub opiekunow - w przypadku osob, ktore nie ukonczyty 18 lat.

7.  Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o otrzymanie polskiego prawa jazdy dotacza do wniosku
kserokopie karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie prawa
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaswiadczenie, ze studiuje co najmniej od
sze$ciu miesigcy.

Skan podpisu - w przypadku sktadania wniosku w postaci elektroniczne;j.

8. Po zdaniu egzaminu osoba ubiegajaca si¢ o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na
kierowanie tramwajem sktada do wlasciwego organu:
Dowdd wniesienia (uiszczenia) oplaty.

Wydanie krajowego prawa jazdy - rozszerzenie uprawnien

Ogolny opis
1. W przypadku ubiegania si¢ o rozszerzenie uprawnien do kierowania pojazdami wniosek o
wydanie prawa jazdy wraz z wymaganymi dokumentami sktadany jest do starosty (w miastach
na prawach powiatu - prezydenta miasta) wlasciwego ze wzgledu na miejsce zamieszkania
osoby ubiegajace;j si¢.
2. Na podstawie ztozonych dokumentdéw, wlasciwy organ wydajacy prawo jazdy Ilub
pozwolenie, generuje w systemie teleinformatycznym profil kandydata na kierowce.
Profil Kandydata na Kierowce (PKK) jest to elektroniczny dokument zawierajacy dane i
informacje identyfikujace 1 opisujagce osobg ubiegajaca si¢ o wydanie dokumentu
stwierdzajacego uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie na
kierowanie tramwajem).
Informacj¢ o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowcg z podaniem numeru, przekazuje
si¢ osobie, ktorej profil ten dotyczy, uwzgledniajac sposdb, w jaki zostal przekazany wniosek o
wydanie prawa jazdy, w terminie nieprzekraczajacym 2 dni roboczych.
Profil kandydata jest niezbedny do rozpoczecia szkolenia oraz przystgpienia do egzaminu.
3. Prawo jazdy otrzymuje osoba, jezeli:
a. Osiaggneta wymagany dla danej kategorii wiek.
b. Uzyskata orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do
kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane.

C. Odbyta wymagane dla danej kategorii szkolenie.
d. Zdata z wynikiem pozytywnym egzamin panstwowy wymagany dla danej kategorii.
e. Przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez co najmniej 185 dni w

kazdym roku kalendarzowym ze wzglgdu na swoje wigzi osobiste lub zawodowe albo
przedstawi zaswiadczenie, ze studiuje od co najmniej szesciu miesiecy.

Wymagane dokumenty

1. Wypehiony formularz wniosku.
2.  Dowdd osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalajacy na ustalenie




tozsamosci (do wgladu).

W  sytuacji sktadania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego
bezpiecznym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem (za posrednictwem
PeUP), dostarczenie dokumentu tozsamosci do wgladu nie jest wymagane.

3. Wpyrazna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonang na jednolitym
jasnym tle, majaca dobra ostro§¢ oraz odwzorowujaca naturalny kolor skory, obejmujaca
wizerunek od wierzchotka glowy do gornej czgséci barkow, tak aby twarz zajmowata 70-80%
fotografii, pokazujaca wyraznie oczy, zwlaszcza zrenice, 1 przedstawiajacg osobe w pozycji
frontalnej, bez nakrycia glowy i okularow z ciemnymi szklami, patrzaca na wprost z
otwartymi oczami nieprzesltonigtymi wlosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamknigtymi
ustami; fotografia powinna by¢ wykonana nie wezesniej niz 6 miesigcy przed dniem zlozenia
wniosku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narzadu wzroku moze zataczy¢ do
wniosku fotografi¢ przedstawiajaca ja w okularach z ciemnymi szklami; w takim przypadku
do wniosku zatacz si¢ réwniez orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16 roku zycia lub
orzeczenie o stopniu niepelnosprawnosci osoby, ktora ukonczyta 16 lat, z powodu wrodzone;j
lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych
( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z pézn. zm); osoba noszaca nakrycie glowy zgodnie z
zasadami swojego wyznania moze zalaczy¢ do wniosku fotografie przedstawiajaca ja w
nakryciu glowy, o ile wizerunek twarzy jest w pelni widoczny — w taki przypadku do
wniosku zalgcza si¢ zaswiadczenie o przynaleznosci do wspolnoty wyznaniowe] w
Rzeczypospolitej Polskiej; dopuszcza si¢ zataczenie zdjecia wykonanie zdjgcia wykonanego
technikg cyfrowg zapisanego na zewnetrznym nosniku danych

4.  Orzeczenie lekarskie stwierdzajace brak przeciwwskazan zdrowotnych do kierowania
pojazdem (oryginat).

5.  Orzeczenia psychologiczne o braku przeciwwskazan psychologicznych do kierowania

pojazdami - o ile jest wymagane (oryginat).

Kserokopia posiadanego prawa jazdy - dwustronna.

Pisemna zgoda rodzicow lub opiekundéw - w przypadku osob, ktore nie ukonczyty 18 lat.

8.  Cudzoziemiec ubiegajacy si¢ o otrzymanie polskiego prawa jazdy dotacza do wniosku
kserokopie karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzajgcego posiadanie prawa
pobytu na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaswiadczenie, ze studiuje co najmniej od
sze$ciu miesigcy.

9.  Skan podpisu - w przypadku sktadania wniosku w postaci elektronicznej.

10. Po zdaniu egzaminu osoba ubiegajaca si¢ o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na
kierowanie tramwajem sktada do wlasciwego organu:

Dowdéd wniesienia (uiszczenia) oplaty.

~No

Druk wniosku jest dostepny w Wydziale Komunikacji oraz w Punkcie Informacyjnym Starostwa
Powiatowego.

*oplaty skarbowe:
- za pelnomocnictwo — (od kazdego stosunku pelnomocnictwa, gdy sprawy nie zatatwia
osoba uprawniona) — 17 z#
*ewidencyjne
- oplata ewidencyjna — 0,50 gr optata za wydanie
*pozostate
- za prawo jazdy - 100,00 z# optata za wydanie

Dokonanie optat jest mozliwe:

Oplaty 1. kartg platnicza w kasie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 pok.116.
2. przelewem na konto:
e wszystkie oplaty za wyjatkiem oplat skarbowych - Bank Gospodarki Zywnosciowe;
S.A. Oddziat Zawiercie
48 2030 0045 1110 0000 0205 3410 Starostwo Powiatowe w Zawierciu
e optaty skarbowe — Bank PKO BP
51 1020 2313 0000 3002 1149 3279 Urzad Miejski w Zawierciu, ul. Lesna 2
3. kartg platniczg bezposrednio na stanowisku w Wydziale Komunikacji
4. gotoéwka w Kasie Wydziatu Komunikacji w Zawierciu
Termin
zalatwienia Do 30 dni.
sprawy
T Odwotlanie od decyzji wnosi si¢, w terminie 14 dni od daty dorgczenia decyzji stronie, do
ryb ) . Set ,
T AT Samorzadowego Kolegium Odwolawczego w Czestochowie za posrednictwem organu, ktory

decyzje wydat. Odwotanie sktada si¢ w Kancelarii Ogolnej Starostwa Powiatowego w Zawierciu,




ul. Sienkiewicza 34, pok. nr 10 Iub w kancelarii Wydziatu Komunikacji-ul.Niedziatkowskiego
15, I pietro pok. nr 17

Uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentéw Wnioskodawca zostanie wezwany do
ich uzupemienia w terminie 7 dni i ztozenia w Wydziale Komunikacji (termin zalatwienia sprawy
liczy si¢ od daty ztozenia wszystkich wymaganych dokumentdéw). Nie uzupetnienie brakujacych
dokumentéw w okre§lonym terminie bedzie skutkowaé¢ pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.

Opis

Podstawa prawna:

>

>

art. 103 pkt 3 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami (Dz. U. 2024r.
Poz 1210 z p6zn. zmianami)

rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia 25
lutego 2016r. w sprawie wydawania dokumentow stwierdzajacych uprawnienia do
kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. Poz. 231 z p6zn.zm.)

rozporzadzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej

z dnia 11 stycznia 2013r. w sprawie wysokosci oplat za wydanie dokumentéw
stwierdzajacych uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r. Poz. 83

z poézn.zm.)

ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o optacie skarbowej (tekst jednolity z 2023r. Dz. U.
Poz. 2111)

Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - 0 ochronie danych osobowych/Dz. U.z 2019r. Poz.1781/
Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postgpowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U z 2024 r., poz. 572 z p6zn.zm.)




