Czy w sadzie mozna uzyskac¢ porade prawng?

W sadzie nie sg udzielane porady prawne. Porade prawng mozna uzyska¢ w kancelariach
adwokackich i w kancelariach radcow prawnych. Osoby, ktére nie sg w stanie ponies¢
kosztow odptatnej pomocy prawnej, mogg skorzysta¢ z nieodptatnej pomocy prawnej i
nieodptatnego poradnictwa obywatelskiego.

. W jaki sposéb mozna zapoznac¢ sie z aktami sprawy?

Z aktami sprawy mozna zapoznac¢ sie w czytelni akt, po wczesniejszym zamdwieniu ich
osobistym, mailowym lub telefonicznym. Osoba zapisujgca sie na wglad do akt sprawy
winna wskaza¢ sygnature sprawy, date ewentualnego wgladu do akt, godzine oraz
przewidywany czas dokonywania wglgdu do akt sprawy.

Kto ma prawo wgladu do akt sprawy?

Wglad do akt sprawy majg wszystkie strony postepowania (powdd/pozwany,
wnioskodawca/uczestnik, oskarzony/obwiniony, oskarzyciel/oskarzyciel positkowy) oraz
ich petnomocnicy. W przypadku spraw cywilnych nieprocesowych o wglad do akt sprawy
moze ubiegaé sie kazdy, kto wykaze interes prawny. Swiadek nie jest uprawniony do
wgladu w akta sprawy.

Co powinien zawiera¢ pozew/wniosek sktadany do sadu?
Pisma wszczynajgce postepowanie przed sgdem powinny zawierac:



a) oznaczenie sgdu, do ktoérego kierujemy pozew bgdz wniosek (nazwa sgdu, wydziatu,
doktadny adres);

b) doktadne oznaczenie os6b biorgcych udziat w sprawie (powdd/pozwany;
wnioskodawca/uczestnicy) wraz ze wskazaniem imion, nazwisk, nazw instytucji,
doktadnych adresébw oraz ewentualnych przedstawicieli ustawowych badz
petnomocnikéw);

c) numer Powszechnego Elektronicznego Systemu Ewidencji Ludnosci (PESEL) lub
numer identyfikacji podatkowej (NIP) powoda bedgcego osobg fizyczng, jezeli jest on
obowigzany do jego posiadania lub posiada go nie majgc takiego obowigzku lub numer w
Krajowym Rejestrze Sgdowym, a w przypadku jego braku — numer w innym wiasciwym
rejestrze, ewidencji lub NIP powoda niebedgcego osobg fizycznag, ktéry nie ma obowigzku
wpisu we wiasciwym rejestrze lub ewidencji, jezeli jest on obowigzany do jego posiadania;
d) oznaczenie rodzaju pisma pozew/wniosek;

e) oznaczenie zgdania, poprzez sprecyzowanie, 0 co jest wnoszony pozew/wniosek,
doktadne okreslenie swiadczenia pienieznego - wyrazonego konkretng kwotg lub
niepienieznego jakie ma by¢ spetnione przez pozwanego i wskazanie jakiego
rozstrzygniecia sie domaga;

f) okreslenie wartosci przedmiotu sporu w sprawach o prawa majatkowe, tj. kwoty
dochodzonego pozwem roszczenia (jezeli pozew obejmuje kilka roszczen, wartos¢
przedmiotu sporu nalezy wskazac dla kazdego ze wskazanych roszczen oddzielnie);

g) uzasadnienie zgdania ze wskazaniem dowoddw na jego poparcie (np.: dokumenty,
wykaz swiadkéw);

h) wtasnoreczny podpis;

i) wykaz zatgcznikow.

Pozew/wniosek nalezy sporzadzi¢, poza egzemplarzem dla Sadu, w tylu egzemplarzach
ilu jest pozwanych/uczestnikow postepowania.

. Jakie sa zasady zlozenia pozwu w postepowaniu nakazowym, a jakie w
upominawczym?

Postepowanie nakazowe:

Sad rozpoznaje sprawe w postepowaniu nakazowym na pisemny wniosek powoda
zgtoszony w pozwie. Sad wydaje nakaz zapfaty, jezeli powdd dochodzi roszczenia
pienieznego albo $wiadczenia innych rzeczy zamiennych, a okolicznosci uzasadniajgce
dochodzone zgdanie sg udowodnione dotgczonym do pozwu:

a) dokumentem urzedowym;

b) zaakceptowanym przez dtuznika rachunkiem;

c) wezwaniem dtuznika do zaptaty i pisemnym oswiadczeniem dtuznika o uznaniu diugu;
d) zaakceptowanym przez dtuznika zadaniem zapfaty, zwréconym przez bank i
niezaptaconym z powodu braku $rodkéw na rachunku bankowym;

e) oryginatem weksla, czeku, warrantu lub rewersu;

f) wyciggiem z ksigg bankowych podpisanym przez osoby upowaznione do skfadania
oswiadczen w zakresie praw i obowigzkéw majgtkowych banku, opatrzonym pieczecia
banku oraz dowodem doreczenia dtuznikowi pisemnego wezwania do zaptaty dtugu;
umowg, dowodem spetnienia wzajemnego swiadczenia niepienieznego oraz dowodem
doreczenia dtuznikowi faktury lub rachunku, jezeli podwdéd dochodzi naleznosci zaptaty
Swiadczenia pienieznego lub odsetek w transakcjach handlowych okreslonych w ustawie
z 08.03.2013 r. o terminach zaptaty w transakcjach handlowych.

Postepowanie upominawcze:

Sad wydaje nakaz zapfaty, jezeli powdd dochodzi roszczenia pienieznego, a w innych
sprawach, jezeli przepis szczegolny tak stanowi. Nakaz zaptaty nie moze by¢ wydany,
jezeli:

a) roszczenie jest oczywiscie bezzasadne;



b) przytoczone okolicznosci budzg watpliwos¢;

c) zaspokojenie roszczenia zalezy od swiadczenia wzajemnego;

d) miejsce pobytu pozwanego nie jest znane albo gdyby doreczenie mu nakazu nie
mogto nastgpi¢ w kraju.

Gdzie i w jaki sposéb mozna uisci¢ optate sagdowg od pozwu/wniosku?

Optate sgdowg mozna uiscic:

a) w formie e - znakow optaty sgdowej (e-znaki mozna naby¢ za pomocg platformy
Ministerstwa Sprawiedliwosci - e-ptatnosci (adres https://oplaty.ms.gov.pl)) lub
bezposrednio w kasie Sadu;

b) dokonujgc przelewu bankowego na numer rachunku bankowego danego sadu — konto
dochoddéw budzetowych.

. Jak ubiegac sie o zwolnienie z ponoszenia kosztéw sadowych?

Whiosek nalezy ztozy¢ do sgdu, w ktérym ma sie toczy¢, badz toczy sie postepowanie. W
celu uzyskania sgdowego zwolnienia od kosztéw strona lub uczestnik postepowania
powinien skierowa¢ do sgdu wniosek o zwolnienie od kosztow sgdowych (wzér wniosku
dostepny jest w Biurze Obstugi Interesanta) Zwolnienia od kosztow sgdowych moze sie
domagac osoba fizyczna, jezeli ztozy oswiadczenie, z ktérego wynika, ze nie jest w stanie
ich ponies¢ bez uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny lub ich poniesienie
narazi jg na taki uszczerbek. Do wniosku o zwolnienie od kosztéw sgdowych osoby
fizycznej nalezy dotgczy¢ oswiadczenie obejmujgce szczegotowe dane o stanie
rodzinnym, majgtku, dochodach i zrodtach utrzymania osoby ubiegajgcej sie o zwolnienie
od kosztéw (wzér oswiadczenia dostepny jest w Biurze Obstugi Interesanta).
Oswiadczenie, o ktéorym mowa nalezy wypeti¢ czytelnie, podajac w nim informacje
odpowiadajgce rzeczywistosci. W oswiadczeniu nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki, zas w
przypadku gdy dana rubryka nie dotyczy wnioskodawcy nalezy o tym nanies¢ stosowng
wzmianke badz przekresli¢ rubryke. Osobe, ktéra sSwiadomie w tresci oswiadczenia o
stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania poda nieprawdziwe dane,
sagd moze ukara¢ grzywng. Wniosek o zwolnienie od kosztéw sgdowych jak i formularz
oSwiadczenia muszg by¢ wilasnorecznie podpisane przez wnioskodawce. Ziozenie
wniosku jest wolne od optaty sgdowe;j.

. W jaki sposéb mozna ubiega¢ sie o ustanowienie petnomocnika z urzedu?

O ustanowienie petnomocnika z urzedu moze domagac sie strona zwolniona przez sad od
kosztow sgdowych w catosci lub czesci. Osoba fizyczna, niezwolniona przez sad od
kosztow sgdowych, moze sie domagac ustanowienia adwokata lub radcy prawnego, jezeli
ztozy oswiadczenie, z ktérego wynika, ze nie jest w stanie ponies¢ kosztow wynagrodzenia
adwokata lub radcy prawnego bez uszczerbku utrzymania koniecznego dla siebie i rodziny.
Whniosek o ustanowienie adwokata lub radcy prawnego strona zgtasza wraz z wnioskiem
o zwolnienie od kosztéw sgdowych lub osobno, na piSmie lub ustnie do protokotu, w
sgdzie, w ktérym sprawa ma by¢ wytoczona lub juz sie toczy.
Whniosek o ustanowienie petnomocnika z urzedu nalezy ztozy¢ wraz z o$wiadczeniem o
stanie rodzinnym, majatku, dochodach i zrédtach utrzymania lub ustnie do protokotu.
Whniosek o ustanowienie petnomocnika z urzedu jak i formularz oswiadczenia muszg by¢
wiasnorecznie podpisane przez wnioskodawce. Oswiadczenie, o ktérym mowa nalezy
wypetni¢ czytelnie, podajac w nim informacje odpowiadajgce rzeczywistosci. W
oswiadczeniu nalezy wypetni¢ wszystkie rubryki, zas w przypadku gdy dana rubryka nie
dotyczy wnioskodawcy nalezy o tym nanie$s¢ stosowng wzmianke badz przekresli¢
rubryke. Osobe, ktéra swiadomie w tresci oswiadczenia o stanie rodzinnym, majatku,
dochodach i zrédtach utrzymania poda nieprawdziwe dane, sad moze ukara¢ grzywna.
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W jaki spos6b mozna dotaczy¢ dokumenty badz pisma procesowe do sprawy,
ktora juz toczy sie przed sadem?

Jezeli zlozony zostat pozew/wniosek do sadu, sprawa zostaje zarejestrowana pod
konkretng sygnaturg i wszelkie kolejne pisma kierowane do sgdu w danej sprawie powinny
by¢ sktadane z pismem przewodnim ze wskazaniem sygnatury, przy czym w przypadku
pism procesowych nalezy ztozy¢ rowniez odpowiednig ilos¢ ich odpisdw z przeznaczeniem
dla stron przeciwnych. Wszelkie dokumenty i pisma procesowe mozna ztozy¢ w biurze
podawczym sgdu badz wystac pocztg, pamietajgc o zachowaniu odpowiednich termindw,
jezeli obowigzek taki wynika z otrzymanych pouczen.

Co powinno zawiera¢ pismo przewodnie?

Pismo przewodnie powinno zawierac:

a) imie, nazwisko i adres osoby skfadajgce;j;

b) oznaczenie sgdu, do ktdrego jest skierowane;

c) oznaczenie sygnatury akt sprawy, do ktérej ma by¢ dotgczone;
d) krétkg tres¢ wyjasniajgca, czego dotyczy;

e)wtasnoreczny podpis.

Jak usprawiedliwi¢ swoja nieobecnos$¢ na rozprawie?

Nieobecnos¢ na rozprawie powinna by¢ usprawiedliwiona pisemnie. Usprawiedliwienie
niestawiennictwa z powodu choroby wymaga przedstawienia zaswiadczenia
wystawionego przez lekarza sgdowego.

W jaki spos6éb i w jakim terminie mozna zlozy¢ wniosek o uzasadnienie
wyroku/postanowienia?

Whniosek o uzasadnienie nalezy ztozy¢ na pismie w terminie 7 dni od daty ogtoszenia
wyroku/postanowienia, przy czym strona pozbawiona wolnosci, dziatajgca bez
profesjonalnego petnomocnika nieobecna przy ogtoszeniu orzeczenia moze ztozyc
whniosek o sporzgdzenia uzasadnienia w terminie 7 dni od doreczenia jej tego orzeczenia.

W jaki sposéb mozna uzyskaé odpis prawomocnego orzeczenia?

Pisemny wniosek w tym przedmiocie nalezy ztozy¢ w biurze podawczym sadu, przed
ktorym toczyto sie postepowanie lub wystaC za posrednictwem poczty wraz z optatg
kancelaryjng (jesli jest wymagana).

W jakiej wysokosci trzeba wnies¢ optate za wydanie odpisu prawomocnego
orzeczenia w sprawach cywilnych?

Optata za wydanie odpisu prawomocnego orzeczenia wynosi 20 zt za kazde rozpoczete
10 stron wydanego dokumentu.

W jaki spos6b mozna uzyska¢ zezwolenie na widzenie z tymczasowo
aresztowanym?

Do sadu nalezy zlozy¢ pisemny wniosek o zgode na widzenie z tymczasowo
aresztowanym, gdy osoba aresztowana pozostaje do dyspozycji sadu.
Jezeli osoba tymczasowo aresztowana pozostaje do dyspozycji prokuratury, wowczas o
zgode na widzenie nalezy zwréci¢é sie  do  wiasciwej  prokuratury.
Sad moze nie wyrazi¢ zgody na widzenie, np.: gdy osoba wystepujgca z wnioskiem o
zezwolenie na widzenie jest Swiadkiem w sprawie i nie zostata jeszcze przestuchana;
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jezeli zachodzi obawa, ze widzenie zostanie wykorzystane w celu bezprawnego
utrudnienia postepowania karnego.

Kiedy kara ulega zatarciu?

W razie skazania na kare pozbawienia wolnosci, kare 25 lat pozbawienia wolnos$ci albo
kare dozywotniego pozbawienia wolnosci — z uptywem 10 lat od wykonania lub darowania
kary albo od przedawnienia jej wykonania, zatarcie nastepuje w tych wypadkach z mocy
prawa; na wniosek skazanego sgd moze zarzadzi¢ zatarcie skazania juz po uptywie 5 lat,
jezeli wymierzona kara pozbawienia nie przekroczyta 3 lat, a skazany przestrzegat zasad
porzadku prawnego. W razie skazania na kare ograniczenia wolnosci zatarcie skazania
nastepuje z mocy prawa z uptywem 3 lat od wykonania lub darowania kary albo od
przedawnienia jej wykonania. W razie skazania na kare grzywny zatarcie skazania
nastepuje z mocy prawa z uptywem 1 roku od wykonania lub darowania kary albo od
przedawnienia jej wykonania. W razie odstgpienia od wymierzenia kary zatarcie skazania
nastepuje z mocy prawa po roku od wydania prawomocnego orzeczenia.
W razie skazania na kare z warunkowym zawieszeniem jej wykonania zatarcie skazania
nastepuje z mocy prawa po uplywie 6 miesiecy od zakonczenia okresu proby.
W razie orzeczenia srodka karnego zatarcie skazania nie moze nastgpi¢ przed jego
wykonaniem, darowaniem albo przedawnieniem jego wykonania.
Jezeli sprawce skazano na dwa lub wiecej niepozostajgcych w zbiegu przestepstw albo,
jezeli po rozpoczeciu a przed uptywem okresu wymaganego do zatarcia skazania popetnit
on kolejne przestepstwo — dopuszczalne jest tylko zatarcie jednoczesne wszystkich
skazan. W razie warunkowego umorzenia postepowania skazanie ulega zatarciu z mocy
prawa z uptywem 6 miesiecy od zakonczenia okresu proby.

W jaki sposéb mozna stara¢ sie o wczesniejsze zatarcie skazania?

Nalezy zwrdci€ sie z pisemnym wnioskiem o wczesniejsze zatarcie skazania do sgdu, ktéry
wydat  wyrok. Wniosek podlega optacie w  wysokosci 45  ziotych.

Czy obecnos¢ na rozprawie jest obowigzkowa?

Na wezwanie sadu stawiennictwo na rozprawie jest obowigzkowe ale gdy sad jedynie
zawiadamia o terminie rozprawy, wowczas stawiennictwo na rozprawie nie jest
obowigzkowe. Doreczone wezwanie lub zawiadomienie zawiera informacje o tym, czy
stawienie sie w sgdzie jest obowigzkowe lub nieobowigzkowe.

Co grozi swiadkowi, gdy nie stawi sie na wezwanie Sadu?

Za nieusprawiedliwione niestawiennictwo sgd skaze swiadka na grzywne (maksymalna
wysokos¢ 5.000 zt), po czym wezwie go powtdrnie, a w razie ponownego niestawiennictwa
skaze go na ponowng grzywne i moze zarzadzi¢ jego przymusowe sprowadzenie.
Swiadek w ciggu 7 dni od dnia doreczenia mu postanowienia skazujgcego go na grzywne
lub na pierwszym posiedzeniu, na ktére zostanie wezwany, moze usprawiedliwi¢ swe
niestawiennictwo. W przypadku usprawiedliwienia niestawiennictwa sgd zwolni swiadka
od grzywny i przymusowego sprowadzenia.

Czy za stawiennictwo na rozprawie przystuguje swiadkowi zwrot kosztéw dojazdu,
czy tez utraconego dochodu?

Tak, Swiadek ma prawo zgdac zwrotu kosztoéw podrdzy jak i zwrotu zarobku lub utraconego
dochodu. Zaréwno wysokos$¢ poniesionych kosztéw podrézy jak i utrate zarobku lub
dochodu oraz ich  wysokoS¢ Swiadek  powinien  nalezycie  wykazac.
Whniosek o zwrot kosztéw podrézy oraz wniosek o zwrot utraconego dochodu swiadek
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moze ztozy¢ ustnie do protokotu lub na pismie w terminie 3 dni od dnia rozprawy (druki
wnioskéw dostepne sg na parterze w budynku Sadu Rejonowego w Wotominie).
Do wniosku o zwrot utraconego zarobku lub dochodu swiadek powinien dotgczy¢
zaswiadczenie od pracodawcy.

Czy Sad moze uchylic kare porzadkowag natozong na $Swiadka za
nieusprawiedliwione niestawiennictwo na rozprawie?

Tak, nalezy ztozy¢ wniosek z pisemnym usprawiedliwieniem nieobecnosci wraz z prosbg
o uchylenie kary.

Czy wniosek o uzasadnienie podlega optacie?

Whniosek o uzasadnienie w sprawach karnych nie podlega optacie. Whniosek o
uzasadnienie w sprawach cywilnych podlega optacie statej 100 zt — w przypadku orzeczen
konczacych (np. wyrokéw) lub optacie statej w wysokosci 30 zt — w przypadku orzeczen
wydanych tytutem zabezpieczenia.

W jaki spos6b nalezy ztozy¢ prywatny akt oskarzenia?

Prywatny akt oskarzenia mozna ztozy¢ w biurze podawczym sadu lub wysta¢ pocztg.
Akt moze wnies¢ pokrzywdzony. Wedtug kodeksu karnego przestepstwa, ktére sg scigane
z oskarzenia prywatnego to:

- z art. 212 kk — pomowienie,

- z art. 216 kk — zniewazenie,

-z art. 217 § 1 kk — naruszenie nietykalnosci cielesnej,

-z art. 157 § 2 kk — naruszenie czynnosci narzgdow ciata na okres trwajgcy ponizej 7 dni.

Ktory Sad jest wlasciwy do rozpoznania prywatnego aktu oskarzenia i co taki akt
powinien zawierac¢?

Wiasciwym do rozpoznania sprawy jest Sad wediug miejsca zdarzenia. Prywatny akt

oskarzenia powinien by¢ podpisany i zawierac:

a) dane personalne oskarzyciela prywatnego i oskarzonego (imiona , nazwiska i adresy
zamieszkania);

b) date i miejsce czynu;

C) opis czynu i przedmiotowego zdarzenia;

d) jezeli byli sSwiadkowie — akt powinien wskazywac¢ ich dane;

e) dowdd uiszczenia optaty sgdowej w wysokosci 300 zt.

Co oznacza wystepowac w sprawie jako ,,oskarzyciel positkowy”?

Kazdy pokrzywdzony przestepstwem Iub wykroczeniem $ciganym z oskarzenia

publicznego, poprzez zilozenie oswiadczenia o dziataniu w charakterze oskarzyciela

positkowego, moze uzyska¢ prawa strony procesu. O$wiadczenie o przystgpieniu do

sprawy w charakterze oskarzyciela positkowego mozna ztozy¢ w $cisle okreslonych

terminach:

a) w procesie karnym — do momentu otwarcia przewodu sgdowego — tzn. do chwili
rozpoczecia odczytania aktu oskarzenia;

b) w sprawach o wykroczenie — do 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia z policji o
przestaniu do Sgdu wniosku o ukaranie.

Jakie prawa przystugujg oskarzycielowi positkowemu?



Oskarzyciel positkowy — jako strona procesu moze:
a) sktadac wnioski dowodowe;

b) zadawa¢ pytania $wiadkom;

c) odwotywac sie od wyroku.



