OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI OSRODKOW SZKOLENIA
KIEROWCOW

Zgodnie z art. 47 ust. 3 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsigbiorcow
(Dz. U. z 2024r. poz.236) organ kontroli zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej
na swojej stronie podmiotowej ogdlny schemat tych procedur kontroli, ktére wynikajg
z przepiséw powszechnie obowigzujacego prawa.
W $wietle art. 43 ust. 1 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych pojazdami
(Dz. U z2023r. poz. 622 z pd6zn. zm) nadzor w zakresie zgodnosci prowadzenia szkolenia osob
ubiegajagcych si¢ o uzyskanie uprawnien do kierowania motorowerem lub pojazdami
silnikowymi, kursu dla kandydatow na instruktoréw i kandydatow na wykladowcoéw oraz dla
instruktorow i wyktadowcow, z wymaganiami okreSlonymi w przepisach ustawy sprawuje
starosta.
Kontrola dzialalno$ci gospodarczej przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia
kierowcow zgodnie z art. 44 ustawy o kierujacych pojazdami przeprowadzana jest na zasadach
okreslonych w rozdziale 5 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsi¢biorcow
(Dz. U. z 2024r., poz. 236).
Zakres przedmiotowy kontroli dziatalno$ci gospodarczej przedsigbiorcy prowadzacego
osrodek szkolenia kierowcow obejmuje sprawdzenie, zgodnie z art. 44 ust. 4 ustawy
o kierujacych pojazdami, nastepujacych elementow:
1) spehianie przez przedsigbiorce prowadzacego osrodek szkolenia kierowcow wymagan,
o ktorych mowa w art. 28 ust. 2 oraz odpowiednio w art. 31 ust. 1;
2) zgodnos¢ prowadzonego kursu lub zajec z:
a) przepisami okreslajagcymi zasady 1 warunki prowadzenia szkolenia,
b) informacja lub danymi, o ktérych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 1,
c¢) dokumentami, o ktorych mowa w art. 27 ust. 1 pkt 6;

3) kwalifikacje os6b prowadzacych szkolenie.

Przygotowanie i przebieg kontroli:
1. Kontrolg wszczyna si¢ nie wezesniej niz po uptywie 7 dni 1 nie pdzniej niz przed uplywem

30 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia o zamiarze wszczgcia kontroli. Jezeli kontrola nie
zostanie wszczeta w terminie 30 dni od dnia doreczenia zawiadomienia, wszczecie kontroli
wymaga ponownego zawiadomienia. Na wniosek przedsigbiorcy kontrola moze by¢ wszczeta
przed uptywem 7 dni od dnia dorgczenia zawiadomienia.

2. Zawiadomienie o zamiarze wszczecia kontroli zawiera:



a) oznaczenie organu;

b) datg 1 miejsce wystawienia;

¢) oznaczenie przedsigbiorcy;

d) wskazanie zakresu przedmiotowego kontroli;

) imi¢ 1 nazwisko oraz podpis osoby upowaznionej do zawiadomienia z podaniem
zajmowanego stanowiska i funkcji.

Do zawiadomienia o zamiarze wszczecia kontroli stosuje si¢ przepisy art. 42 i 45 ustawy z dnia
14 czerwca 1960 r. — Kodeks postepowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r. poz. 572).

3. Do dorgczen stosuje si¢ przepisy art. 39 ustawy z dnia 14 czerwca 1960r. — Kodeks
postegpowania administracyjnego (Dz. U. z 2024r. poz. 572).

4. Czynnosci kontrolnych dokonuje si¢ w obecnosci kontrolowanego przedsigbiorcy lub osoby
przez niego upowaznione;j.

5. Kontrolowany przedsiebiorca jest obowigzany do pisemnego wskazania osoby upowaznionej
do reprezentowania go w trakcie kontroli, w szczegdlno$ci w czasie jego nieobecnosci.
W razie nieobecnosci kontrolowanego lub osoby przez niego upowaznionej czynnoS$ci
kontrolne moga by¢ wszczete po okazaniu legitymacji stuzbowej pracownikowi lub osobie
zatrudnionej u przedsigbiorcy w ramach innego stosunku prawnego, ktdérzy moga by¢ uznani
za osobe, art. 97 ustawy z dnia 23 kwietnia 1964r. — Kodeks cywilny, lub w obecnosci
przywotanego $wiadka, ktorym powinien by¢ funkcjonariusz publiczny, niebedacy jednak
pracownikiem organu przeprowadzajacego kontrole. Obowigzek wreczenia upowaznienia
powstaje dopiero w razie pojawienia si¢ przedsigbiorcy lub osoby upowaznione;.

6. Do czasu trwania kontroli, o ktéorym mowa w art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018r.
Prawo przedsigbiorcow (Dz. U. z 2024r. poz. 236) nie wlicza si¢ czasu nieobecnosci
przedsigbiorcy lub osoby przez niego upowaznionej, jezeli stanowi to przeszkode
w przeprowadzeniu czynnos$ci kontrolnych.

7. Kontrola rozpoczyna si¢ od okazania przedsigbiorcy lub osobie przez niego upowaznionej
legitymacji stuzbowej oraz po dorgczeniu upowaznienia do przeprowadzenia kontroli
wydanego przez Staroste Zawiercianskiego.

8. Kontrolg osrodka szkolenia kierowcdéw przeprowadza upowazniona przez starost¢ osoba,
ktéra ma prawo:

a) zadania od kierownika os$rodka szkolenia kierowcoéw 1 jego pracownikdéw pisemnych lub
ustnych wyjasnien, udostgpniania dokumentéw 1 innych no$nikéw informacji oraz

udostegpniania wszelkich danych majacych zwigzek z przedmiotem kontroli;



b) wstepu na teren osrodka szkolenia kierowcdéw i1 do pomieszczen, gdzie sa prowadzone
zaj¢cia, w dniach i godzinach, w ktorych jest lub powinna by¢ wykonywana przez o$rodek
dziatalnos¢, oraz do pojazdéw wykorzystywanych do nauki jazdy;

¢) uczestnictwa w przeprowadzanych zajeciach.

9. Odstepuje si¢ od czynnosci kontrolnych w przypadku jezeli dziatalno$¢ gospodarcza
przedsigbiorcy jest juz objeta kontrolg innego organu chyba, ze przedsigbiorca wyrazit zgode
na réwnoczesne podjecie 1 prowadzenie wigcej niz jednej kontroli.

10. Zgodnie z art. 48 ust. 5 czynnoSci kontrolne zwigzane z pobieraniem probek
1 dokonywaniem ogledzin, w tym pojazdéw, lub dokonywaniem pomiaréw, mogg by¢
przeprowadzane przed uptywem terminu 7 dni. Czynnosci zwigzane z pobieraniem probek
i dokonywaniem ogledzin nie moga przekracza¢ jednego dnia roboczego, natomiast czynnos$ci
zwigzane z dokonywaniem pomiardw nie moga przekracza¢ kolejnych 24 godzin liczonych
od chwili rozpoczecia tych czynnos$ci. Ogledziny nie moga dotyczy¢ treSci dokumentow.
Z czynnosci zwigzanych z pobieraniem probek lub dokonywaniem ogledzin, w tym pojazdéw,
lub dokonywaniem pomiaréw sporzadza si¢ protokot.

11. Czas trwania kontroli uwzgledniony jest w art. 55 ust. 1 ustawy z dnia 6 marca 2018r. Prawo
przedsiebiorcow (Dz. U. z 2024r. poz. 236). W przypadku wszczecia kontroli przedsigbiorca
jest obowigzany niezwlocznie okazaé ksigzke kontroli.

12. Przedsigbiorca jest zwolniony z okazania ksigzki kontroli, jezeli jej okazanie jest
niemozliwe ze wzgledu na udostgpnienie jej innemu organowi kontroli. W takim przypadku
przedsiebiorca okazuje ksigzke kontroli w siedzibie organu kontroli w terminie 3 dni roboczych
od dnia zwrotu tej ksigzki przez organ kontroli (informacj¢ o terminie dostarczenia ksigzki
kontroli nalezy zapisa¢ w protokole z kontroli).

13. W ksigzce kontroli dokonuje si¢ wpisu o przeprowadzonej kontroli. Ksigzka kontroli moze
by¢ prowadzona w postaci papierowej lub elektronicznej. Przedsigbiorca, ktoéry prowadzi
ksigzke kontroli w formie elektronicznej, dokonuje wpiséw oraz aktualizacji danych zawartych
w ksigzce kontroli.

14. Kontrolg przeprowadza si¢ w siedzibie kontrolowanego lub w miejscu wykonywania
dziatalnosci gospodarczej oraz w godzinach pracy lub w czasie faktycznego wykonywania
dziatalnosci gospodarczej przez kontrolowanego.

15. Czynnosci kontrolne powinny by¢ przeprowadzane w sposob sprawny i1 mozliwie
niezaktocajacy funkcjonowania kontrolowanego przedsigbiorcy.

16. Po przeprowadzeniu kontroli osoba ja przeprowadzajaca sporzadza pisemny protokot

z dokonanych czynno$ci i stwierdzonego w ich wyniku stanu faktycznego. Protokot podpisuje



osoba reprezentujaca przedsiebiorce, ktora moze wnies¢ do protokotu ewentualne zastrzezenia
lub odméwi¢ jego podpisania. W przypadku odmowy podpisania protokolu sporzadza si¢

stosowng adnotacje w protokole.

W przypadku gdy protokot dotyczy infrastruktury osrodka szkolenia kierowcow prowadzonego
przez przedsigbiorce wpisanego na terenie innego powiatu do rejestru przedsigbiorcow
prowadzacych o$rodek szkolenia kierowcow, starosta dokonujacy kontroli przesyta ten
protokot, w terminie 7 dni od jej zakonczenia, organowi prowadzgcemu rejestr, w ktorym ten

przedsigbiorca jest wpisany.



OGOLNY SCHEMAT PROCEDUR KONTROLI
OSRODKOW SZKOLENIA KIEROWCOW

Zgodnie z art.43 ust.1 pkt.2 1 art.44 ust.1 pkt.1) ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujacych
pojazdami (t.j. Dz.U. z 2023r.poz 622 z pdzn.zm.) kontrole kompleksowe osrodkéw szkolenia
kierowcOw sg przeprowadzane co najmniej raz w roku wedhlug rocznego planu kontroli.
Kontrole osrodkow szkolenia kierowcow przeprowadza si¢ zgodnie z rozdziatem 5 ustawy
z dnia 6 marca 2018r. Prawo przedsi¢biorcow ( t.j. Dz.U z 2024r. poz. 236).

KONTROLA KOMPLEKSOWA

KONTROLA DORAZNA | PROBLEMOWA

L 2
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DORECZENIE UPOWAZNIENIA DO PRZEPROWADZENIA KONTROLI
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OKAZANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ
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PRZEPROWADZENIE KONTROLI ZGODNIE Z UPOWAZNIENIEM
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PRZYGOTOWANIE PROTOKOLU KONTROLI
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PRZEKAZANIE KONTROLOWANEMU PRZEDSIEBIORCY LUB OSOBIE
PRZEZ NIEGO UPOWAZNIONEJ PROTOKOLU KONTROLI
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PRZEKAZANIE KONTROLOWANEMU PRZEDSIEBIORCY ZALECEN
POKONTROLNYCH W TERMINIE 7 DNI OD DNIA PODPISANIA PROTOKOLU
KONTROLI I WYZNACZENIE TERMINU USUNIECIA NARUSZEN
WYKONYWANIA DZIALALNOSCI GOSPODARCZEJ W ZAKRESIE
PROWADZENIA OSRODKA SZKOLENIA KIEROWCOW




