
WPIS DO REJESTRU PRZEDSIĘBIORCÓW PROWADZĄCYCH
OŚRODKI SZKOLENIA KIEROWCÓW

Miejsce

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydział Komunikacji 
ul. Niedziałkowskiego 15, 42-400 Zawiercie   
Piętro I – pokój nr 26
Godziny pracy: poniedziałek: 7:00 – 16:00
                           wtorek, środa, czwartek 7:00–15:00       

                                               piątek 7:00  - 14:00 
Przyjmowanie wniosków:
                                               poniedziałek – od godz. 7:15 do godz. 15:30
                                                                                wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
                                               piątek – od godz.7:15 – 13:30
Wydawanie dokumentów:
                                              poniedziałek – od godz.7:15 do godz. 15:30
                                              wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz. 14:30
                                              piątek – od godz.7:15 – 13:30

Informacja
 tel.  324507552-324507554
e-mail: wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl

Wymagane 
dokumenty
i załączniki

A. Wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców:
1. Wniosek o wpis do rejestru przedsiębiorców  prowadzących ośrodek szkolenia 

kierowców
a. wraz z wnioskiem przedsiębiorca składa oświadczenie cyt.: „dane zawarte 

we wniosku o wpis do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców są kompletne i zgodne z prawdą” oraz „znane mi są
i spełniam warunki wykonywania działalności gospodarczej w zakresie 
prowadzenia ośrodka szkolenia kierowców, określone w ustawie
z dnia 20 czerwca 1997r. – Prawo o ruchu drogowym”. Złożenie 
oświadczenia niezgodnie ze stanem faktycznym powoduje wydanie zakazu 
wykonywania przez przedsiębiorcę działalności objętej wpisem oraz pociąga
za sobą odpowiedzialność karną z art. 272 k.k. (wyłudzenie poświadczenia 
nieprawdy).

b. ośrodek szkolenia kierowców może prowadzić przedsiębiorca, który:
posiada infrastrukturę odpowiednią do zakresu prowadzonego szkolenia: 
- salę wykładową, 

            - pomieszczenie biurowe, 
            - plac manewrowy oraz 
            - pojazd przeznaczony do nauki jazdy; 

zatrudnia w ośrodku szkolenia kierowców co najmniej jednego instruktora 
posiadającego uprawnienia oraz udokumentowaną 3-letnią praktykę w szkole-
niu kandydatów na kierowców pozwalającą na prowadzenie szkolenia w za-
kresie uzyskiwania uprawnienia do kierowania pojazdami silnikowymi katego-
rii prawa jazdy określonej we wniosku, o którym mowa w ust. 4, lub sam jest 
instruktorem spełniającym te wymagania; 
posiada w ośrodku szkolenia kierowców zbiory przepisów ruchu drogowego 
oraz pomoce dydaktyczne właściwe ze względu na rodzaj prowadzonego szko-
lenia; 
nie był prawomocnie skazany za przestępstwo popełnione w celu osiągnięcia 
korzyści majątkowej lub przestępstwo przeciwko wiarygodności dokumentów 
– dotyczy to osoby fizycznej lub członków organów osoby prawnej. 

2.  Załączniki:
a. zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego
b. oświadczenie o wyrażaniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
c. dowód uiszczenia opłaty za wydanie zaświadczenia 
d. pełnomocnictwo (tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika)
3. Do wglądu:
a. dowód osobisty

mailto:wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl


B. Zmiana zakresu wpisu do rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek 
szkolenia kierowców:
1. Wniosek o zmianę zakresy wpisu w rejestrze przedsiębiorców prowadzących 

ośrodek szkolenia kierowców
2. Załączniki:

a. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
b. dowód uiszczenia opłaty za wydanie zaświadczenia
c. pełnomocnictwo (tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika)

3. Do wglądu:
a. Dowód osobisty

Opłaty

* opłaty skarbowe:
 za wpis do rejestru działalności regulowanej przedsiębiorcy prowadzącego ośrodek 

szkolenia kierowców – 500 zł
 zmiana wpisu do rejestru, jeżeli dotyczy rozszerzenia zakresu działalności -  500zł
 za pełnomocnictwo (do każdego stosunku pełnomocnictwa, w przypadku, gdy sprawy 

nie załatwia osoba  uprawniona ) – 17 zł
-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------
Dokonanie opłat jest  możliwe przelewem na konto lub kartą płatniczą w kasie Starostwa
Powiatowego:
- wszystkie opłaty za wyjątkiem opłat skarbowych -  Bank Gospodarki Żywnościowej S.A.
Oddział Zawiercie
48 2030 0045 1110 0000 0205 3410 Starostwo Powiatowe w Zawierciu
- opłaty skarbowe – Bank PEKAO S.A.

95 1240 2975 1111 0010 4312 8173  Urząd Miejski w Zawierciu, ul. Leśna 2
Termin 
załatwienia 
sprawy

       
Do  7  dni.

Tryb 
odwoławczy

Odwołanie  od  decyzji  wnosi  się  w  terminie  14  dni  od  daty  doręczenia  decyzji  stronie,
do Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Częstochowie  za  pośrednictwem organu,
który decyzję wydał. Odwołanie składa się w Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego
w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34, pok. nr 10, lub w kancelarii Wydziału Komunikacji,
ul. Niedziałkowskiego 15, I piętro, pokój nr 17.         

Uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany 
do ich uzupełnienia w terminie 7 dni.
Termin załatwienia sprawy liczy się od dnia złożenia wszystkich wymaganych dokumentów.
Nieuzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować 
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.



Opis

Podstawa prawna:
1. Ustawa o kierujących pojazdami z dnia 5 stycznia 2011r. /t.j Dz.U z 2023r. Poz.622

z późn.zm/
2. Ustawa z dnia 14.06.1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego 

/ t.j. - Dz. U. z 2023r. Poz. 775 z późn.zm./, 
3. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. - o opłacie skarbowej /Dz.U z 2021r., Poz. 1923/
4. Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - o ochronie danych osobowych /Dz.U z 2019r. Poz. 1781/
5. Ustawa z 6 marca 2018r.- Prawo przedsiębiorców /Dz. U. z 20121r. Poz 162 z późn.zm./
6. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej 

w  sprawie  uzyskiwania  uprawnień  przez  instruktorów  i  wykładowców,  opłat  oraz
wzorów dokumentów stosowanych  w tych  sprawach,  a  także  stawek  wynagrodzenia
członków komisji z dnia 7 października 2016r./Dz.U z 2019r. Poz.1200/

7. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej 
w sprawie sposobu tworzenia i nadawania numerów ewidencyjnych ośrodka szkolenia
kierowców i innego podmiotu prowadzącego szkolenie oraz wysokości opłaty za wpis do
rejestru przedsiębiorców prowadzących ośrodek szkolenia kierowców i opłat za wydanie
poświadczenia  potwierdzającego  spełnienie  dodatkowych  wymagań  przez  ośrodek
szkolenia kierowców z dnia 7 marca 2016r. /Dz.U z 2019r. Poz 596/

8. Rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej 
w sprawie  szkolenia  osób ubiegających się  o  uprawnienia  do  kierowania  pojazdami,
instruktorów i wykładowców z dnia 4 marca 2016r. /Dz.U z 2018r. Poz 1885 z późn.zm/

9. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 31 grudnia 2002 w sprawie warunków
technicznych pojazdów oraz zakresu ich niezbędnego wyposażenia/ Dz.U. z 2016r. Poz
2022/
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