Starosta Zawierciariski ogtasza nabér na wolne stanowisko urzednicze
Inspektor w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych
W Starostwie Powiatowym w Zawierciu w wymiarze jednego etatu.

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. obywatelstwo polskie,

2. posiadanie petnej zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysline przestepstwo skarbowe,

4. wyksztatcenie wyisze w rozumieniu przepisoéw o szkolnictwie wyzszym i nauce,

5. udokumentowany minimum 3 letni staz pracy,

6. dobra znajomos¢ przepiséw: ustawa o samorzadzie powiatowym, ustawa o pracownikach samorzgdowych,

ustawa o dziatalnodci leczniczej, ustawa o pomocy spotecznej, ustawa o wspieraniu rodziny i systemie pieczy
zastepczej.

WYMAGANIA DODATKOWE:

wyksztatcenie o kierunku lub specjalnosci: pomoc spoteczna,

dobra znajomos¢ pakietu MS Office,

odpowiedzialnosé, rzetelnos¢ i samodzielnoéé w realizacji powierzonych zadan,
umiejgtnos¢ dobrej organizacji pracy wiasnej i w zespole,

odpornosé na stres,

tatwos¢ nawigzywania kontaktéw, otwartosé,

mile widzialne dodwiadczenie w administracji publicznej.

Nouswnp

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. przygotowywanie oraz przesytanie w Centralnej Aplikacji Statystycznej comiesiecznych sprawozdan,
2. opracowywanie we wspotpracy z placéwkami pomocy spofecznej projektéw umoéw i porozumier oraz
monitorowanie obiegu dokumentacji w powyiszym obszarze

przygotowywanie projektéw uchwat oraz zarzadzen,

analizowanie danych w zakresie realizacji zadan przez podmioty pomocy spotecznej,
opracowywanie sprawozdari dotyczacych wykorzystania dotacji z budzetu paristwa,

prowadzenie obstugi administracyjno-biurowej spotkan z oérodkami pomocy spotecznej,
prowadzenie bazy danych dotyczacych dziatalnoéci zaktadéw opieki zdrowotnej na terenie powiatu
zawiercianskiego,

8. archiwizowanie dokumentodw.

N L

INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:

1. wymiar czasu pracy - jeden etat, praca w poniedziatek od 7.00 do 16.00, wtorek, éroda, czwartek od 7.00
do 15.00, pigtek od 7.00 do 14.00

2. stanowisko pracy administracyjno-biurowe z obstuga urzadzen biurowych,

3. praca wykonywana przy oéwietleniu czesciowo sztucznym, giéwnie w pozycji siedzgcej, praca przy
komputerze powyzej 4 godzin dziennie, czgsty kontakt bezposredni i telefoniczny z klientami zewnetrznymi
oraz wspodfpraca z instytucjami zewnetrznymi,

4. praca na lll pietrze w budynku Starostwa Powiatowego w Zawierciu przy ul. Sienkiewicza 34, budynek nie
jest wyposazony w winde.

INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowe;j i spotecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.



DOKUMENTY | OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:

1
2.

list motywacyjny,
kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wedtug wzory stanowigcego zatacznik nr
1do niniejszego ogtoszenia,

kopia dyplomu potwierdzajacego wyksztatcenie (kopia dyplomu ukoriczenia studidw lub zadwiadczenie o
ukoriczeniu studiéw wydane przez Uczelnie),

kopie dokumentéw potwierdzajacych okres Wymaganego 3 letniego stazu pracy,

podpisane wiasnorecznie oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnogci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia,
podpisane wiasnorecznie oswiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byt karany i nie jest prowadzone
zadne postepowanie karne za przestgpstwo umyéine scigane z oskarzenia publicznego lub umysélne

DOKUMENTY | OSWIADCZENIA DODATKOWE:

1;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych dodwiadczenie w administrac;ji publiczne;j,

- 0sobidcie do godz. 15.00 w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34

w zamknigtej kopercie z podanymi danymi kontaktowymi kandydata oraz dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
Inspektor w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych” lub

osrednictwem o eratora pocztowego na adres Starostwa Powiatowego w Zawierciu ul. Sienkiewicza 34,

42 - 400 Zawiercie z podanymi danymi kontaktowymi kandydata oraz dopiskiem: ,Nabér na stanowisko
Inspektor w Wydziale Zdrowia i Spraw Spotecznych”,

KIEROWNIK
SAMODZIELNFGO REFERATU

ds. PRAC
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A HW




Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA 0OsOBY UBIEGAJACE) SIE O ZATRUDNIENIE

1 Imie (imiona) i ettt e
2. Data urodzenia

3. Obywatelstwo

4. Dane kontaktowe

5. Wyksztafcenie.................................................

(nazwa szkoty i rok iej ukoriczenia)

(zawéd, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
6. Przebieg dotychczasowego zatrudnienia........... .

(miejscowose i data) {podpis osoby ubiegajacej sigo zatrudnienie)



Zatacznik nr 2

Zawiercie,..................

imig i nazwisko

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie posiadam / Posiadam*) petng zdolnos¢ do czynnogci prawnych oraz korzystania z petni

Praw publicznych.

Niniejsze oswiadczenie whnioskodawca skiada pouczony o odpowiedzialnogci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu
Karnego -, Kto sktadajgc zeznanie majgce stuzyé za dowdd w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu

prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajgc nieprawde lub zataja Prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 6 miesiecy do 8 Iat”,

*) niepotrzebne skresli¢



Zatacznik nr 3

Zawiercie,.................‘....

imie i nazwisko

OSWIADCZENIE



Zatgcznik nr 4

LAWICTEIE v i v

Imie i nazwiskg

Klauzula anormag]na

W zwigzky z Przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych informujemy - 2godnie z art. 13 yst. liust. 2 Rozporzadzenia Parlamentu Eumpejskiego i Rady (UE}
2016/679 z dnis 27.04.2016 1. w SPrawie ochrony osgp fizycznych w Zwigzku 2 przetwarzaniem danych osobowych | w Sprawie swobodnego przeptywu takich

danych  oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine fozporzadzenie o ochronie danych) (0z.  urz. UE L 204.05.2016 (1
Nr 119, s, 1), wanego dalej w skrécie »RODO”, iz

[ Administrator danych osobowych,
Administratorem Pani/Pana danych 0sobowych jest Starosta reprezentujacy Zarzad Powiaty Zawierciaﬁskiego, 2 siedzibg wiadz w Starostwie Powiatowym w
Zawierciu, 42-400 Zawiercie, ul. Sienkiewicza 34,

Il Inspektor Ochrony Danych.

Administrator Wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, 2 ktérym moze sig Pani/Pan skontaktowad w Sprawach zwigzanych 2 ochrong danych osobowych, w
nastepujacy sposéh:

1) pod adresem poczty etektronicznej iod@zawfercie.powr‘ar.pf,

2)  pisemnie na adres siedziby Administratora,

. Podstawa Prawna I cele Przetwarzania danych osobowych,

Dane bgda Przetwarzane w cely realizacji nabory na stanowiska urzednicze lub kierownicze urzednicze na podstawie art, 11-15 ustawy z dnia 21 listopada 2008
f. 0 pracownikach Samorzadowych,
IV.  Odbiorey danych osobowych,
Dane mogg by¢ Przekazywane lup udostepniane Podmiotom w upowainionym na podstawie i W granicach prawa w celu prawidtowej realizacji ustug,
V. Przekaszanie danych osobowych do Panstw trzecich — Poza Europejski Obszar Gnspodaray.
Dane nie bedg przekazane do paristwa trzeciego - poza Europejski Obszar Gospodarczy lub Organizacji miedzynarodowej.
wych,

1. Dokurnenty zlozone prze; kandydata Wybranego w naborze pedlegajg wijczeniu do akt osobowych po nawigzaniu z nim stosunku pracy.
2. Dokumenty Pozostatych kandydatdw beda Przechowywane w Samodziernym Referacie ds. Pracowniczych Przez okres 3 miesiecy od dnia 2atrudnienia
kandydata wytnnr'onego w naborze lub Przez okres 3 miesiecy od dnja publikacji inf
Vil.  Prawa 0sdb, ktére dane dotyczg, w tym dostepu do danych osobowych,

Informacji o wynikach naboru w Przypadku niewylonienia kandydata.

3) usuniecia swoich danych 0sobowych,
4) Ograniczenia Przetwarzania swoich danych osobowych,
@ ponadto, pesiada Pani/Pan Prawo do wniesienia Sprzeciwu wobec Przetwarzania Pani/Pana danych,
VIl Prawg do cofnigcia zgody.

i Tam, gdzie do Przetwarzania danych 9sobowych konieczne Jest wyrazenie 2gody, zawsze ma Pan/Pani prawe nie wyrazi¢ 2gody, aw Przypadku
jej wezedniejszego wyraienia, do cofniecia zgody.
2 Wycofanie 2gody nie ma wplywu na Przetwarzanie Pani/Pana danych do momentu jej wycofania
X, Prawo wniesienia skargl do Organu nadzorczego

Gdy uzna Pani/Pan, i3 Przetwarzanie Pani/Pana danych 0sobowych narusza Przepisy o ochronie danych osobowych, Przystuguje Pani/Pany prawo do
wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktdrym Jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych,

X. Informacja o wymogu/dobrowornoscl podanla danych oraz kcnsekwencjach niepodania danych osobowych.
Podanie przez Pana/Pam‘a danych osobowych jest Warunkiem przystgpi, nie do nabory. Jest Pan/Panij 2obowigzana do ich podania a konsekwench niepodania
danych osobowych bedzie_odrzucenle oferty ze wzgledu na nje spetnienie Wymagania formalnego dotyaqcegn kompletnogci wymaganych dokumentéw,

X1, Zautomatyxowane podejmowanie decyzji, profilowanie,
Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane W sposéb Zautomatyzowany i nje bedg profilowane.



