
REJESTRACJA POJAZDU SPROWADZONEGO Z ZAGRANICY

Miejsce

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydział Komunikacji 
Referat d.s. Rejestracji Pojazdów
ul. Włodowska 21, 42-400 Zawiercie
Parter – pokój nr 1
Godziny pracy: poniedziałek 700-  1700 
                         wtorek, środa, czwartek 700-1500, 
                         piątek 700-1300

Przyjmowanie wniosków:
poniedziałek – od godz. 7:15 do godz. 16:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
piątek – od godz.7:15 – 12:30

Wydawanie dokumentów:
poniedziałek – od godz.7:15 do godz. 16:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz. 14:30

                                                        piątek – od godz.7:15 – 12:30

Informacja

tel.: (032) 67 141 13   67 210 45
fax : (032) 67 210 45 w.12
e-mail:   wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl 

Istnieje możliwość internetowego umówienia wizyty w Wydziale Komunikacji:
- www.zawiercie.powiat.pl
w zakładce Dla mieszkańców/Komunikacja/Zarezerwuj kolejkę w Wydziale Komunikacji 
- www.bip.zawiercie.powiat.finn.pl w zakładce: Jak załatwić sprawę/ Wydział Komunikacji/
Zarezerwuj kolejkę w Wydziale Komunikacji.
Uwaga!
W przypadku rezerwacji internetowej należy pobrać bilet 10 minut przed umówionym 
terminem rezerwacji wpisując kod otrzymany w potwierdzeniu rezerwacji.

Wymagane 
dokumenty
i załączniki

1. wniosek o rejestrację pojazdu,
2. dowody własności  pojazdu /np.  faktura, rachunek,  akt darowizny,  umowa kupna - sprzedaży/

wraz z tłumaczeniem przez tłumacza przysięgłego jeżeli dokument  został sporządzony w języku
innym niż język polski.

3. dowód odprawy celnej przywozowej, jeżeli pojazd został sprowadzony z terytorium państwa nie
będącego członkiem Unii Europejskiej

4. dokument  potwierdzający  zapłatę  akcyzy  na  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej,  jeżeli
samochód osobowy został sprowadzony z terytorium państwa członkowskiego Unii Europejskiej,
dokument  potwierdzający  brak  obowiązku zapłaty  akcyzy  na  terytorium  Polski,  albo
zaświadczenie stwierdzające zwolnienie od akcyzy.

5. dowód  rejestracyjny  pojazdu,  jeżeli  pojazd  był  zarejestrowany  –  wraz  z  tłumaczeniem
sporządzonym przez tłumacza przysięgłego, jeżeli dokument sporządzony jest w języku obcym.
Właściciel  pojazdu  nie  ma  obowiązku  przedłożenia  tłumaczenia  dowodu  rejestracyjnego
wydanego  przez  właściwy  organ  państwa  członkowskiego,  z  tym  że  organ  rejestrujący  w
przypadku wątpliwości może wymagać tłumaczenia danych i informacji krajowych zawartych w
tym dokumencie,  dla których kody nie zostały określone w załączniku I do dyrektywy Rady
1999/37/WE z dnia 29 kwietnia 1999 r. w sprawie dokumentów rejestracyjnych pojazdów.

a) w przypadku, gdy dowód rejestracyjny składa się z dwóch części, części I       i części II,
właściciel pojazdu powinien dołączyć obie części dowodu rejestracyjnego.

b) w przypadku, gdy dowód rejestracyjny składa się z dwóch części                     a
wnioskujący  o  rejestrację  pojazdu  nie  dołączy  części  II  dowodu  rejestracyjnego,  w
szczególności w przypadku jej utraty, zagubienia lub zniszczenia, organ rejestrujący uznaje
część I dowodu rejestracyjnego za wystarczającą do zarejestrowania pojazdu po zwróceniu
się do organu właściwego do rejestracji pojazdów w państwie członkowskim, w którym
pojazd był rejestrowany  i otrzymaniu z tego organu potwierdzenia w postaci elektronicznej
lub  papierowej,  że  pojazd  był  zarejestrowany  w  tym  państwie  i  może  być  ponownie
zarejestrowany w innym państwie członkowskim.

c) W  przypadku  zgłoszenia  utraty,  kradzieży,  zagubienia  lub  zniszczenia  dowodu
rejestracyjnego jednoczęściowego albo części I dowodu rejestracyjnego dwuczęściowego
wydanego  przez  organ  właściwy do  rejestracji  pojazdu  za  granicą,  właściciel  pojazdu
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dołącza  wydany  przez  ten  organ  wtórnik  dowodu  rejestracyjnego  albo  zaświadczenie
wystawione  przez  organ  właściwy  ze  względu  na  miejsce  ostatniej  rejestracji,
potwierdzające dane zawarte w zagubionym dokumencie, niezbędne do rejestracji.

d) w  przypadku  pojazdu  sprowadzonego  z  terytorium  państwa  nie  będącego  państwem
członkowskim  Unii  Europejskiej,  Konfederacji  Szwajcarskiej,  lub  państwem
członkowskim Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) – strona umowy o
Europejskim  Obszarze  Gospodarczym  zamiast  dowodu  rejestracyjnego  dopuszcza  się
przedstawienie  innego dokumentu  stwierdzającego rejestrację  pojazdu,  wydanego  przez
organ właściwy do rejestracji pojazdów w tym państwie.

6. zaświadczenie  o   pozytywnym   wyniku   badania  technicznego  wraz   z   dokumentem
identyfikacyjnym pojazdu. Nie dotyczy nowego: samochodu osobowego z silnikiem spalinowym,
ciągnika rolniczego, motocykla i motoroweru, dla którego właściciel pojazdu obowiązany jest
dołączyć  wyciąg  ze  świadectwa  homologacji  albo  odpis  decyzji  zwalniającej  pojazd  z
homologacji potwierdzający, że w odniesieniu do poszczególnych tych pojazdów zostało wydane
świadectwo  homologacji  albo  zwolnienie  z  homologacji  przez  właściwy  organ  państwa
członkowskiego.

a) termin  ważności  badania  technicznego  uznaje  się,  o  ile  nie  jest  dłuższy  niż  termin
ważności badania technicznego ustalany na podstawie  art. 81 ust. 5 -10 ustawy Prawo o
ruchu drogowym 

b) w  przypadku  konieczności  ustalenia  danych  niezbędnych  do  rejestracji  pojazdu  (w
szczególności roku produkcji) lub jeżeli z dokumentów wymaganych do jego rejestracji
wynika,  że  uczestniczył  on  w wypadku  drogowym lub  narusza  wymagania  ochrony
środowiska, pojazd podlega dodatkowemu badaniu technicznemu 

7. tablice rejestracyjne pojazdu
a) w  przypadku  pojazdu  sprowadzonego  z  zagranicy  bez  tablic  rejestracyjnych  lub

konieczności zwrotu tych tablic do organu rejestrującego państwa,          z którego pojazd
został sprowadzony, właściciel pojazdu zamiast tablic rejestracyjnych dołącza stosowne
oświadczenie

8. dowód  opłaty  za  wydanie  pozwolenia  czasowego  oraz  dowodu  rejestracyjnego  /  wraz  z
kompletem  znaków  legalizacyjnych  i  nalepki  kontrolnej  /,  tablic  rejestracyjnych  oraz  karty
pojazdu 

9. w przypadku pojazdów wprowadzanych do kraju do końca 2015 roku właściciel ma obowiązek
przedstawienia dowodu wpłaty, o którym mowa w art. 12 ust. 2 ustawy z dnia 20 stycznia 2005r.
o recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji, lub oświadczenia o podleganiu obowiązkowi
zapewnienia  sieci  zbierania  pojazdów,  albo  faktury zawierającej  takie  oświadczenie.  Opłacie
recyklingowej  w  wysokości  500zł  podlegają:  samochody  osobowe,  samochody  ciężarowe  o
dopuszczalnej  masie  całkowitej  do  3,5t  oraz  trójkołowe  pojazdy  silnikowe  z  wyłączeniem
motocykli trójkołowych. Opłacie nie podlegają pojazdy historyczne.

Dla pojazdów wprowadzanych na teren kraju po 1 stycznia 2016 roku nie ma obowiązku wnoszenia
opłaty recyklingowej.

11.  pełnomocnictwo – jeżeli pełnomocnik został ustanowiony

Wyżej wymienione dokumenty to najczęściej powtarzający się wykaz wymaganych dokumentów – po ich
weryfikacji  w  Urzędzie  może  on  zostać  rozszerzony  z  uwagi  na  wystąpienie  sprawy  szczególnie
skomplikowanej

 Druk wniosku dostępny na stronie http://bip.zawiercie.powiat.finn.pl , w Wydziale Komunikacji oraz
w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego.

Opłaty
* opłaty skarbowe:
           - za pełnomocnictwo (do każdego stosunku  pełnomocnictwa, w przypadku, gdy za stronę  
działa pełnomocnik ) – 17 zł 

*komunikacyjne:
         - za tablice stałe:
                           > na samochód (2 tablice) -     80,00 zł
                           > na przyczepę (1 tablica) -      40,00 zł
                           > na motocykl (1 tablica) -       40,00 zł
                           > na motorower (1 tablica) -     30,00 zł
         - za tablice indywidualne  -  1000,00 zł.
         - za tablice zabytkowe:
                           > samochodowe  -   100,00 zł
                           > motocyklowe   -     50,00 zł
         - za dowód rejestracyjny  -     54,00 zł
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 - za pozwolenie czasowe -    13,50 zł
         - za znaki legalizacyjne  -    12,50 zł
         - za nalepkę kontrolną  -     18,50 zł
         - za kartę pojazdu:
                           > za wydanie karty przy pierwszej rejestracji pojazdu na terytorium     
Rzeczypospolitej Polskiej - 75,00 zł.

*ewidencyjne
   za wydanie
- dowodu rejestracyjnego – 0,50 gr
- pozwolenia czasowego – 0,50 gr
- zalegalizowanych tablic (tablicy) rejestracyjnych – 0,50 gr
- nalepki kontrolnej – 0,50 gr
- karty pojazdu – 0,50 gr

      Dokonanie opłat jest możliwe:
1. w kasie Wydziału pok. nr 8
2. w kasie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 pok. nr 116.
3. przelewem na konto: 

- wszystkie opłaty za wyjątkiem opłat skarbowych - Bank Gospodarki Żywnościowej S.A.
Oddział Zawiercie
48 2030 0045 1110 0000 0205 3410 Starostwo Powiatowe w Zawierciu
- opłaty skarbowe – Bank PEKAO SA

           95 1240 2975 1111 0010 4312 8173 Urząd Miejski w Zawierciu,  
           ul. Leśna 2
 4. kartą płatniczą bezpośrednio na stanowisku ds. rejestracji pojazdów –                   dodatkowo
pobierana jest opłata manipulacyjna w wysokości 2 zł

Termin 
załatwienia 
sprawy

 W dniu złożenia wniosku lub w dniu następnym w przypadku wpływu dużej ilości podań o
rejestrację pojazdu.

 Załatwienie sprawy wymagającej  postępowania wyjaśniającego – nie później niż w ciągu
miesiąca.

  UWAGA: Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do w/w terminu nie wlicza się terminów przewidzianych
w  przepisach  prawa  dla  dokonania  określonych  czynności,  okresów  zawieszenia
postępowania oraz okresów opóźnień spowodowanych        z winy strony albo z przyczyn
niezależnych  od  organu.
     O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w powyższych terminach, strony zawiadamia
się, podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.

Tryb 
odwoławczy

     Odwołanie  od  decyzji  wnosi  się,  w terminie  14  dni  od  daty doręczenia  decyzji  stronie,  do
Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Częstochowie za pośrednictwem organu, który decyzję
wydał.  Odwołanie  składa  się  w  Kancelarii  Ogólnej  Starostwa  Powiatowego  w  Zawierciu,  ul.
Sienkiewicza 34 lub w Kancelarii Wydziału Komunikacji, ul. Włodowska 21, piętro, pok. nr 10

Uwagi

1. Pojazd jest rejestrowany czasowo z urzędu na okres do 30 dni w celu   sprawdzenia zgodności
przedstawionych dokumentów oraz do czasu uzyskania potwierdzenia zgodności odprawy celnej
załączonej  do  wniosku  o  rejestrację  pojazdu,  jeżeli  pojazd  został  sprowadzony z  terytorium
państwa trzeciego 

2. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do
ich uzupełnienia i złożenia w terminie 7 dni w Wydziale Komunikacji (termin załatwienia sprawy
liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów). Nie uzupełnienie brakujących
dokumentów  w  wyznaczonym  terminie  będzie  skutkować  pozostawieniem  wniosku  bez
rozpoznania.

3. Zgodnie z art. 35 § 5 KPA do terminu w/w nie wlicza się terminów przewidzianych w przepisach
prawa dla dokonania określonych czynności, okresów zawieszenia postępowania oraz okresów
opóźnień spowodowanych z winy strony albo                z przyczyn niezależnych od organu.

4. O każdym przypadku nie załatwienia sprawy w powyższych terminach strony zawiadamia się,
podając przyczyny zwłoki i wskazując nowy termin załatwienia sprawy.

Opis
Podstawa prawna: 

1.Ustawa z dnia 14.06.1960r. Kodeks postępowania administracyjnego
(tekst jednolity Dz. U z 2018r poz. 2096),



2.Ustawa z dnia 20.06.1997r. Prawo o ruchu drogowym
(tekst jednolity Dz. U. z 2020r. poz. 110), 

3.Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 11.12.2017r. w sprawie reje-
stracji i oznaczania pojazdów oraz wymagań dla tablic rejestracyjnych 
(tekst jednolity Dz. U.  z 2017r. Poz.2355),

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 16 listopada 2018 r. zmieniające rozporzą-
dzenie w sprawie wysokości opłat za wydanie dowodu rejestracyjnego, pozwolenia czasowe-
go, tablic (tablicy) rejestracyjnych i nalepki kontrolnej oraz ich wtórników 
(Dz. U. z 2018r. poz.2200) 

5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 8 listopada 2017 r. 
zmieniające rozporządzenie w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badań 
technicznych pojazdów oraz wzorów dokumentów stosowanych przy tych badaniach
(Dz. U. z 2017 r. poz. 2089 z późn. zm.).

6.Ustawa z dnia 16.11.2006r. o opłacie skarbowej 
(Dz. U. z2019r., poz.1000),

7.Ustawa z dnia 5 sierpnia 2010r. o ochronie informacji niejawnych
(Dz.U. z2019r. poz. 742),

8. Ustawa z dnia 10.05.2018 o ochronie danych osobowych 
(Dz. U. z2019r. poz. 1781).

9. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 25.05.2018 r. zmieniające rozporządzenie w 
sprawie szczegółowych czynności organów w sprawach związanych z dopuszczeniem pojaz-
du do ruchu oraz wzorów dokumentów w tych sprawach 
(Dz.U.z 2018r. poz. 1054)

10. Rozporządzenie Ministra Cyfryzacji z dnia 30 grudnia 2019 r. w sprawie opłaty ewiden-
cyjnej stanowiącej przychód Funduszu - Centralna Ewidencja Pojazdów i Kierowców 
(Dz.U 2019r. Poz 2546)

11. Ustawa z dnia 20.01.2005r. o recyklingu pojazdów wycofanych z eksploatacji 
(Dz. U. z 2019r. poz. 1610.).

12.Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 21 października 2011r. w sprawie szczegó-
łowego sposobu oraz trybu nadawania i umieszczania w pojazdach cech
identyfikacyjnych 
(Dz. U z 2011r. nr 236, poz. 1401),

14. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 20 października 2003r. w sprawie warun-
ków i trybu wydawania kart pojazdów, wzoru karty pojazdu oraz jej opisu
(Dz. U. z 2014r. poz.451) 

15.Ustawa dnia 19 sierpnia 2011 o ubezpieczeniach obowiązkowych, Ubezpieczeniowym Funduszu 
Gwarancyjnym i Polskim Biurze Ubezpieczycieli Komunikacyjnych
(Dz.U. z 2019r. poz. 2214) .


	5. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 8 listopada 2017 r. zmieniające rozporządzenie w sprawie zakresu i sposobu przeprowadzania badań technicznych pojazdów oraz wzorów dokumentów stosowanych przy tych badaniach (Dz. U. z 2017 r. poz. 2089 z późn. zm.).

