
WYDAWANIE UPRAWNIEŃ DO KIEROWANIA POJAZDAMI

Miejsce

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydział Komunikacji 
Referat d.s. Wydawania Uprawnień do Kierowania Pojazdami
ul. Włodowska 21, 42-400 Zawiercie
I piętro – pokój nr 3
Godziny pracy: poniedziałek 700-  1700 
                           wtorek, środa, czwartek 700-1500, 
                           piątek 700-1300

Wydawanie wniosków:
poniedziałek – od godz. 7:15 do godz. 16:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
piątek – od godz.7:15 do godz. 12:30

Wydawanie dokumentów:
poniedziałek – od godz.7:15 do godz. 16:30
wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz. 14:30

                                                        piątek – od godz.7:15  do godz.12:30

Informacja

tel.: (032) 67 141 13   67 210 45
fax : (032) 67 210 45 w.12, (032) 6724180
e-mail:   wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl 
prawajazdy@zawiercie.powiat.pl

Istnieje możliwość internetowego umówienia wizyty w Wydziale Komunikacji:
- www.zawiercie.powiat.pl
w zakładce Dla mieszkańców/Komunikacja/Zarezerwuj kolejkę w Wydziale 
Komunikacji 
- www.bip.zawiercie.powiat.finn.pl w zakładce: Jak załatwić sprawę/ Wydział 
Komunikacji/ Zarezerwuj kolejkę w Wydziale Komunikacji.
Uwaga!
W przypadku rezerwacji internetowej należy pobrać bilet 10 minut przed 
umówionym terminem rezerwacji wpisując kod otrzymany
w potwierdzeniu rezerwacji.

Wymagane 
dokumenty
i załączniki

Wydanie prawa jazdy po raz pierwszy:
1. W przypadku ubiegania się o wydanie prawa jazdy / pozwolenia na kierowanie tramwajem

po raz pierwszy wniosek o wydanie prawa jazdy / pozwolenia na kierowanie tramwajem wraz
z wymaganymi dokumentami składany jest do starosty  właściwego ze względu na miejsce za-
mieszkania osoby ubiegającej się. 

2. Na podstawie złożonych dokumentów, właściwy organ wydający prawo jazdy lub pozwole-
nie, generuje w systemie teleinformatycznym profil kandydata na kierowcę. 
Profil Kandydata na Kierowcę (PKK) jest to elektroniczny dokument zawierający dane i infor-
macje identyfikujące i opisujące osobę ubiegającą się o wydanie dokumentu stwierdzającego
uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie na kierowanie tramwajem). 
Informację o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowcę z podaniem numeru, przekazuje
się osobie, której profil ten dotyczy, uwzględniając sposób, w jaki został przekazany wniosek o
wydanie prawa jazdy, w terminie nieprzekraczającym 2 dni roboczych. 
Profil kandydata jest niezbędny do rozpoczęcia szkolenia oraz przystąpienia do egzaminu. 

3. Prawo jazdy / pozwolenie na kierowanie tramwajem otrzymuje osoba, jeżeli: 
a. Osiągnęła wymagany dla danej kategorii wiek.
b. Uzyskała orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania

pojazdem i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do
kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane.

c. Odbyła wymagane dla danej kategorii szkolenie.
d. Zdała z wynikiem pozytywnym egzamin państwowy wymagany dla danej kategorii.
e. Przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez co najmniej 185 dni w każ-

dym roku kalendarzowym ze względu na swoje więzi  osobiste  lub zawodowe albo
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przedstawi zaświadczenie, że studiuje od co najmniej sześciu miesięcy

Wymagane dokumenty
1. Wypełniony formularz wniosku. 
2. Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalający na ustalenie

tożsamości (do wglądu). 
W sytuacji składania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego bezpiecz-
nym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem (za pośrednictwem PeUP), do-
starczenie dokumentu tożsamości do wglądu nie jest wymagane. 

3. Wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonana na jednolitym
jasnym tle, mająca dobrą ostrość oraz odwzorowująca naturalny kolor skóry, obejmującą wi-
zerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80%
fotografii, pokazująca wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiająca osobę w pozycji
frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwarty-
mi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami;
fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wnio-
sku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do  wniosku
fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wnio-
sku załącz się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzecze-
nie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub na-
bytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
roku  o  rehabilitacji  zawodowej  i  społecznej  oraz  zatrudnianiu  osób  niepełnosprawnych
( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z późn. zm); osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z za-
sadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakry-
ciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w taki przypadku do wniosku za-
łącza się  zaświadczenie  o przynależności  do wspólnoty wyznaniowej  w Rzeczypospolitej
Polskiej; dopuszcza się załączenie zdjęcia wykonanie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową
zapisanego na zewnętrznym nośniku danych

4. Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojaz-
dem (oryginał). 

5. Orzeczenia psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojaz-
dami - o ile jest wymagane (oryginał). 

6. Pisemna zgoda rodziców lub opiekunów - w przypadku osób, które nie ukończyły 18 lat. 
7. Cudzoziemiec ubiegający się o otrzymanie polskiego prawa jazdy dołącza do wniosku ksero-

kopię karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaświadczenie, że studiuje co najmniej od sześciu
miesięcy. 
Skan podpisu - w przypadku składania wniosku w postaci elektronicznej. 

8. Po zdaniu egzaminu osoba ubiegająca się o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na kierowa-
nie tramwajem składa do właściwego organu: 
Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty. 

Wydanie krajowego prawa jazdy - rozszerzenie uprawnień

Ogólny opis
1. W przypadku ubiegania się o rozszerzenie uprawnień do kierowania pojazdami wniosek o

wydanie prawa jazdy wraz z wymaganymi dokumentami składany jest do starosty (w miastach
na prawach powiatu - prezydenta miasta) właściwego ze względu na miejsce zamieszkania
osoby ubiegającej się. 

2. Na podstawie złożonych dokumentów, właściwy organ wydający prawo jazdy lub pozwole-
nie, generuje w systemie teleinformatycznym profil kandydata na kierowcę. 
Profil Kandydata na Kierowcę (PKK) jest to elektroniczny dokument zawierający dane i infor-
macje identyfikujące i opisujące osobę ubiegającą się o wydanie dokumentu stwierdzającego
uprawnienia do kierowania pojazdami (prawo jazdy, pozwolenie na kierowanie tramwajem). 
Informację o wygenerowaniu profilu kandydata na kierowcę z podaniem numeru, przekazuje
się osobie, której profil ten dotyczy, uwzględniając sposób, w jaki został przekazany wniosek o
wydanie prawa jazdy, w terminie nieprzekraczającym 2 dni roboczych. 
Profil kandydata jest niezbędny do rozpoczęcia szkolenia oraz przystąpienia do egzaminu. 

3. Prawo jazdy otrzymuje osoba, jeżeli: 
a. Osiągnęła wymagany dla danej kategorii wiek.
b. Uzyskała orzeczenie lekarskie o braku przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania

pojazdem i orzeczenie psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do
kierowania pojazdem, o ile jest ono wymagane.

c. Odbyła wymagane dla danej kategorii szkolenie.
d. Zdała z wynikiem pozytywnym egzamin państwowy wymagany dla danej kategorii.



e. Przebywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej przez co najmniej 185 dni w każ-
dym roku kalendarzowym ze względu na swoje więzi  osobiste  lub zawodowe albo
przedstawi zaświadczenie, że studiuje od co najmniej sześciu miesięcy.

Wymagane dokumenty

1. Wypełniony formularz wniosku. 
2. Dowód osobisty, a w uzasadnionych przypadkach - inny dokument pozwalający na ustalenie

tożsamości (do wglądu). 
W sytuacji składania wniosku w postaci dokumentu elektronicznego podpisanego bezpiecz-
nym podpisem weryfikowanym kwalifikowanym certyfikatem (za pośrednictwem PeUP), do-
starczenie dokumentu tożsamości do wglądu nie jest wymagane. 

3. Wyraźna, aktualna i kolorowa fotografia o wymiarach 3,5 x 4,5 cm, wykonaną na jednolitym
jasnym tle, mającą dobrą ostrość oraz odwzorowującą naturalny kolor skóry, obejmującą wi-
zerunek od wierzchołka głowy do górnej części barków, tak aby twarz zajmowała 70-80%
fotografii, pokazującą wyraźnie oczy, zwłaszcza źrenice, i przedstawiającą osobę w pozycji
frontalnej, bez nakrycia głowy i okularów z ciemnymi szkłami, patrzącą na wprost z otwarty-
mi oczami nieprzesłoniętymi włosami, z naturalnym wyrazem twarzy i zamkniętymi ustami;
fotografia powinna być wykonana nie wcześniej niż 6 miesięcy przed dniem złożenia wnio-
sku; osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami narządu wzroku może załączyć do  wniosku
fotografię przedstawiającą ją w okularach z ciemnymi szkłami; w takim przypadku do wnio-
sku załącz się również orzeczenie o niepełnosprawności osoby do 16 roku życia lub orzecze-
nie o stopniu niepełnosprawności osoby, która ukończyła 16 lat, z powodu wrodzonej lub na-
bytej wady narządu wzroku, wydane zgodnie  z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 1997
roku  o  rehabilitacji  zawodowej  i  społecznej  oraz  zatrudnianiu  osób  niepełnosprawnych
( Dz.U. z 2011 r. nr 127, poz. 721, z późn. zm); osoba nosząca nakrycie głowy zgodnie z za-
sadami swojego wyznania może załączyć do wniosku fotografię przedstawiającą ją w nakry-
ciu głowy, o ile wizerunek twarzy jest w pełni widoczny – w taki przypadku do wniosku za-
łącza się  zaświadczenie  o przynależności  do wspólnoty wyznaniowej  w Rzeczypospolitej
Polskiej; dopuszcza się załączenie zdjęcia wykonanie zdjęcia wykonanego techniką cyfrową
zapisanego na zewnętrznym nośniku danych 

4. Orzeczenie lekarskie stwierdzające brak przeciwwskazań zdrowotnych do kierowania pojaz-
dem (oryginał). 

5. Orzeczenia psychologiczne o braku przeciwwskazań psychologicznych do kierowania pojaz-
dami - o ile jest wymagane (oryginał). 

6. Kserokopia posiadanego prawa jazdy - dwustronna. 
7. Pisemna zgoda rodziców lub opiekunów - w przypadku osób, które nie ukończyły 18 lat. 
8. Cudzoziemiec ubiegający się o otrzymanie polskiego prawa jazdy dołącza do wniosku ksero-

kopię karty pobytu, wizy lub innego dokumentu potwierdzającego posiadanie prawa pobytu na
terytorium Rzeczypospolitej Polskiej albo zaświadczenie, że studiuje co najmniej od sześciu
miesięcy. 

9. Skan podpisu - w przypadku składania wniosku w postaci elektronicznej. 
10. Po zdaniu egzaminu osoba ubiegająca się o wydanie prawa jazdy lub pozwolenia na kierowa-

nie tramwajem składa do właściwego organu: 
Dowód wniesienia (uiszczenia) opłaty. 

Druk wniosku jest dostępny w Wydziale Komunikacji oraz w Punkcie Informacyjnym Starostwa 
Powiatowego.

Opłaty *opłaty skarbowe:
         - za pełnomocnictwo – (od każdego stosunku pełnomocnictwa, gdy sprawy nie załatwia 
osoba  uprawniona ) – 17 zł
*ewidencyjne

- opłata ewidencyjna – 0,50 gr opłata za wydanie
 *pozostałe
         - za prawo jazdy  - 100,00 zł  opłata za wydanie

Dokonanie opłat jest możliwe:
1. w kasie Wydziału pok. nr 8
2. w kasie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34  pok. nr 116.
3. przelewem na konto: 

- wszystkie opłaty za wyjątkiem opłat skarbowych - Bank Gospodarki Żywnościowej
S.A. Oddział Zawiercie
48 2030 0045 1110 0000 0205 3410 Starostwo Powiatowe w Zawierciu
- opłaty skarbowe – Bank PEKAO SA

            95 1240 2975 1111 0010 4312 8173 Urząd Miejski w Zawierciu,  



             ul. Leśna 2
Termin 
załatwienia 
sprawy

Do 30 dni.

Tryb 
odwoławczy

 Odwołanie od decyzji wnosi się, w terminie 14 dni od daty doręczenia decyzji stronie, do 
Samorządowego Kolegium Odwoławczego w Częstochowie za pośrednictwem organu, który 
decyzję wydał. Odwołanie składa się w Kancelarii Ogólnej Starostwa Powiatowego w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34, pok. nr 10 lub w kancelarii Wydziału Komunikacji-ul. Włodowska 21, I 
piętro pok. nr 10

Uwagi

   W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów Wnioskodawca zostanie wezwany do
ich uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Wydziale Komunikacji (termin załatwienia 
sprawy liczy się od daty złożenia wszystkich wymaganych dokumentów). Nie uzupełnienie 
brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować pozostawieniem wniosku 
bez rozpoznania.

Opis

 Podstawa prawna: 
 art. 10 ustawy z dnia 5 stycznia 2011r. o kierujących pojazdami

(Dz. Uz 2019r. Poz. 341 z późn.zm.)
 rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia

25 luty 2016r. w sprawie wydawania dokumentów stwierdzających uprawnienia
do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2016r. Poz. 231 z poźn.zm)

 rozporządzenie Ministra Transportu, Budownictwa i Gospodarki Morskiej z dnia
11 stycznia 2013r. w sprawie wysokości opłat za wydanie dokumentów stwier-
dzających uprawnienia do kierowania pojazdami (Dz. U. z 2013r. poz. 83)

 ustawa z dnia 16 listopada 2006r. o opłacie skarbowej (tekst jednolity
z 2019r. Dz. U. Poz. 1000)

 ustawa z dnia 29.08.1997 r. - o ochronie danych osobowych 
/Dz. U.z 2019r. Poz.1781/

 rozporządzenie Ministra  Cyfryzacji z dnia 31.08.2016r. w sprawie opłaty ewi-
dencyjnej stanowiący przychód Funduszu – Centralna  Ewidencja Pojazdów
i Kierowców ( Dz. U. Z 2019r., poz. 2546 z późn.zm.) 

 Ustawa z dnia 14 czerwca 1960r. Kodeks postępowania administracyjnego (tekst
jednolity Dz. U z 2018 r., poz. 2096)

  


