
ZAŚWIADCZENIE NA WYKONYWANIE PRZEWOZÓW DROGOWYCH
NA POTRZEBY WŁASNE

Miejsce

Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Wydział Komunikacji 
ul. Włodowska 21, 42-400 Zawiercie   
Piętro II – pokój nr 11
Godziny pracy: poniedziałek:7:00 – 16:00, wtorek, środa, czwartek 7:00–15:00, 

                                        piątek 7:00  - 14:00 
Przyjmowanie wniosków:
                                               poniedziałek – od godz. 7:15 do godz. 15:30
                                                                               wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz.14:30
                                               piątek – od godz.7:15 – 13:30
Wydawanie dokumentów:
                                              poniedziałek – od godz.7:15 do godz. 15:45
                                              wtorek – czwartek - od godz. 7:15 do godz. 15:45
                                              piątek – od godz.7:15 – 13:45

Informacja
tel.  (32)  67 141 13   67 210 45 wew. 16
fax  (32)  67 24 180,  67 210 45 wew. 12
e-mail: wkomunikacji@zawiercie.powiat.pl 

Wymagane 
dokumenty: A. Wydanie zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub osób 

na potrzeby własne:

1. Wniosek o wydanie zaświadczenia (druk nr 1)
■ zaświadczenie na krajowe przewozy drogowe na potrzeby własne rzeczy lub osób wydaje się

na czas nieokreślony.
2. Załączniki:

a. oświadczenie  o  zamiarze/zatrudnieniu  kierowców  spełniających  warunki,  o  których
mowa w art. 5c ust. 1 pkt. 4 lub w art. 6 ust.1 
pkt  2,  albo  oświadczenie  o  zamiarze  współpracy  z  osobami  niezatrudnionymi  przez
przedsiębiorcę,  lecz  wykonującymi  osobiście  przewóz  na  jego  rzecz,  spełniającymi
warunki, o których mowa w art. 5c ust.1 pkt 4 ustawy (druk nr 2 i druk nr 3)

■ przedsiębiorcy  wydaje  się  zaświadczenie,  jeżeli  przedsiębiorca  osobiście
wykonujący przewozy i zatrudnieni przez przedsiębiorcę kierowcy,  a także inne
osoby niezatrudnione przez przedsiębiorcę,  lecz wykonujące osobiście przewozy
na  jego rzecz,  spełniają  wymagania  określone  w przepisach  ustawy,  przepisach
ustawy  z dnia 5 stycznia 2011r.o kierujących pojazdami oraz w innych przepisach
określających  wymagania  w  stosunku  do  kierowców,  a  także  nie  byli  skazani
prawomocnym wyrokiem sądu za przestępstwa umyślne przeciwko bezpieczeństwu
w komunikacji, mieniu, wiarygodności dokumentów
lub środowisku;

b. wykaz  pojazdów  samochodowych  wraz  z  kserokopiami  dowodów  rejestracyjnych
(potwierdzonych za zgodność z oryginałami przez wnioskodawcę), a w przypadku gdy
przedsiębiorca nie jest właścicielem tych pojazdów – również dokumenty potwierdzające
prawo do dysponowania nimi (druk nr 4)

■ przedsiębiorcy wydaje się zaświadczenie na potrzeby własne, jeżeli  posiada tytuł
prawny do dysponowania pojazdem lub pojazdami samochodowymi spełniającymi
wymagania  techniczne określone przepisami  prawa o ruchu drogowym,  którymi
transport drogowy ma być wykonywany

c. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych  (druk nr 5)
d. dowód uiszczenia opłaty za wydanie zaświadczenia na potrzeby własne
e. pełnomocnictwo (tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika)

3. Do wglądu:
a. dowód osobisty

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
B. Zmiana zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub osób  na potrzeby własne,

w  przypadku  zgłoszenia przez  przedsiębiorcę  kolejnego  pojazdu  samochodowego nie
zgłoszonego we wniosku  o wydanie zaświadczenia:

1. Wniosek o zmianę zaświadczenia
2. Załączniki:

a. wykaz  pojazdów  samochodowych  wraz  z  kserokopiami  dowodów  rejestracyjnych
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(potwierdzonych za zgodność z oryginałami  przez wnioskodawcę), a w przypadku gdy
przedsiębiorca nie jest właścicielem tych pojazdów – również dokumenty potwierdzające
prawo do dysponowania nimi

■ przedsiębiorcy wydaje się zaświadczenie, jeżeli posiada tytuł prawny
do  dysponowania  pojazdem  lub  pojazdami  samochodowymi  spełniającymi
wymagania  techniczne określone przepisami  prawa o ruchu drogowym,  którymi
transport drogowy ma być wykonywany

■ wykaz  pojazdów winien  obejmować  wszystkie  pojazdy po  zmianie;  kserokopie
dowodów  rejestracyjnych  są  wymagane  tylko  w  stosunku  do  pojazdów  nowo
wprowadzanych do zaświadczenia

b. dotychczasowe zaświadczenie i wypis/y z zaświadczenia
c. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
d. dowód uiszczenia opłaty za zmianę zaświadczenia i zmianę wypisu/ów
e. pełnomocnictwo (tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika)

3. Do wglądu:
a. dowód osobisty

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
C. Zmiana zaświadczenia na krajowe przewozy drogowe rzeczy lub osób  na potrzeby własne ,

polegająca na zmianie danych w nim zawartych, o ile zmiana ta nie spowoduje zmiany formy
prawnej prowadzonej działalności i terminu ważności zaświadczenia, z wyłączeniem przypadku
zgłoszenia przez przedsiębiorcę kolejnego pojazdu samochodowego nie zgłoszonego
we wniosku o wydanie zaświadczenia:

1. Wniosek o zmianę zaświadczenia
2. Załączniki:

a. dotychczasowe zaświadczenie i wypis/y z zaświadczenia
b. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
c. dowód uiszczenia opłaty za zmianę zaświadczenia i zmianę wypisu/ów
d. pełnomocnictwo (tylko w razie reprezentacji przez pełnomocnika)

3. Do wglądu:
a. dokumenty potwierdzające zmianę danych w zaświadczeniu
b. dowód osobisty

Załączniki

1. Wniosek  o wydanie  zaświadczenia  na  wykonywanie  przewozów drogowych  na potrzeby
własne (druk nr 1)

2. Oświadczenie o zamiarze zatrudnienia kierowców (druk nr 2) 
lub oświadczenie o zamiarze współpracy z osobami niezatrudnionymi 
( druk nr 3);

3. Wykaz pojazdów (druk nr 4)
4. Wniosek o  zmianę  zaświadczenia w związku ze zmianą danych 

(druk nr 5)
5. Wniosek o zmianę zaświadczenia na potrzeby własne w związku  z nabyciem pojazdu

(druk nr 6)
6. wniosek o zmianę zaświadczenia na potrzeby własne w związku ze zbyciem pojazdu

(druk nr 7)
Opłaty * opłata skarbowa – od jednego pełnomocnictwa/upoważnienia – 17,00 zł 

* * pozostałe:  
- za wydanie zaświadczenia na krajowy przewóz drogowy na potrzeby własne rzeczy lub osób
  na czas nieokreślony pobiera się opłatę w wysokości: 500,00 zł

 - za wydanie wypisu z zaświadczenia, o którym mowa wyżej, dla każdego pojazdu zgłoszonego
   we wniosku o wydanie zaświadczenia pobiera się opłatę w wysokości: 100,00 zł  

-za zmianę zaświadczenia, o którym mowa wyżej, polegającą na zmianie danych w nim zawartych,
o ile zmiana ta nie powoduje zmiany formy prawnej prowadzonej działalności, oraz po zwróceniu 
dotychczasowych dokumentów   pobiera się opłatę  w wysokości:  25,00 zł 

-   za wydanie wypisu/ów z zaświadczenia w przypadku zmiany tego zaświadczenia: 10,00 zł

- za wydanie wypisu z zaświadczenia, w przypadku zgłoszenia przez przedsiębiorcę kolejnego 
pojazdu samochodowego nie zgłoszonego we wniosku o wydanie tego zaświadczenia , pobiera się 
opłatę /jak za wypis z zaświadczenia/: 100,00 zł  

1. Dokonanie opłat jest  możliwe w Kasie Wydziału pok. nr 8 lub kasie Starostwa Powiatowego
w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 pok. nr 116.



2. Przelewem na konto:
- wszystkie opłaty za wyjątkiem opłat skarbowych - Bank Gospodarki Żywnościowej
S.A. Oddział Zawiercie

          48 2030 0045 1110 0000 0205 3410  Starostwo Powiatowe  w Zawierciu
- opłaty skarbowe – Bank PEKAO S.A.

          95 1240 2975 1111 0010 4312 8173  Urząd Miejski w Zawierciu,                  
          ul. Leśna 2.

Termin 
załatwienia 
sprawy

Do 7 dni.
Dokumenty finalne należy odbierać osobiście z dokumentem tożsamości.
Dopuszcza się załatwienie spraw przez osoby trzecie w przypadku posiadania stosownych 
pełnomocnictw/upoważnień.

Tryb 
odwoławczy

Odwołanie nie przysługuje

Uwagi

W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów wnioskodawca zostanie wezwany do ich 
uzupełnienia w terminie 7 dni i złożenia w Wydziale Komunikacji.
Termin załatwienia sprawy liczy się od dnia złożenia wszystkich wymaganych dokumentów.
Nieuzupełnienie brakujących dokumentów w określonym terminie będzie skutkować 
pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

Opis

Podstawa prawna:
1. Ustawa z dnia 20.06.1997 r. - Prawo o ruchu drogowym /Dz. U. z 2018r.Poz 1990./
2. Ustawa z dnia 14.06.1960 r. – Kodeks postępowania administracyjnego / tekst jednolity - 

Dz. U. z 2018r. Poz 2096./ 
3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 6 sierpnia 2013r.. w sprawie wysokości opłat

za czynności administracyjne związane z wykonywaniem przewozu drogowego oraz za 
egzaminowanie i wydawanie certyfikatu kompetencji zawodowych /Dz. U.z 2013r., poz. 916./

4. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 4 lipca 2014r. w sprawie wzoru  zaświadczenia 
na przewozy drogowe na potrzeby własne oraz wypisów z tego zaświadczenia / Dz. U. z 2014r. 
poz. 961/

5. Ustawa z dnia 16.11.2006 r. - o opłacie skarbowej /Dz.U z 2018r. Poz 1044./, 
6. Ustawa z dnia 29.08.1997 r. - o ochronie danych osobowych /Dz.U z 2018r. Poz.1000/
7. Ustawa z dnia 25.03.2011r.- o ograniczaniu barier administracyjnych dla obywateli

i przedsiębiorców /Dz. U. z 2011r. Nr 106, poz. 622 z późn.zm./
   

\


