STAROSTWO POWIATOWE W ZAWIERCIU
UL. SIENKIEWICZA 34
42-400 ZAWIERCIE

STAROSTA ZAWIERCIANSKI OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

INSPEKTOR W WYDZIALE ROZWOJU INWESTYCYIJNEGO POWIATU
W REFERACIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
W WYMIARZE 1 ETAT

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie,

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem s3du za umyéine przestepstwo écigane z oskarzenia publicznego
fub umysine przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

5. Wyksztatcenie wyisze magisterskie.

6. Potwierdzony przez pracodawcéw minimum 5 letni staz pracy.

7. Doswiadezenie w pracy zwigzanej z realizacja zamdwien publicznych w administracji publicznej
potwierdzone zaswiadczeniem pracodawcow.

8. Biegla znajomos¢ pakietu MS Office oraz obstuga Internetu, poczty elektronicznej i urzadzer biurowych.

9. ZnajomoiC przepisow i ustaw: ustawa o samorzadzie powiatowym, ustawa o pracownikach
samorzadowych, ustawa prawo zamdwien publicznych wraz z aktami wykonawezymi, ustawa o finansach
publicznych,

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. Dobra umiejetnos$é¢ organizadji i koordynacji realizowanych zadan.

2. Komunikatywnos¢, umiejetno$¢ radzenia sobie w sytuacjach stresowych i pracy pod presjq czasu oraz
terminowos$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan, umiejgtnoéé samodzieinego rozwigzywania
zagadnien problemowych, otwarto$¢ na dziatania innowacyjne, kreatywnoét.

3. Wysoka kultura osobista, rzetelnos¢, systematycznos$é, skrupulatnodé.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. Wykonywanie zadan i obowiazkéw wspdinych dla pracownikéw Wydziatu Rozwoju Inwestycyjnego
Powiatu zawartych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zawierciu.

2. Prowadzenie postgpowan o udzielenie zamowieri publicznych dla Starostwa oraz w zakresie okreslonym
przez Zarzad Powiatu dla jednostek organizacyjnych powiatu.

3. Prowadzenie postepowan o udzielenie zaméwien publicznych dla potrzeb realizowanych projektéw.

4. Weryfikacja kompletnosci materiatéw stanowiacych podstawe do wszczecia procedur udzielenia
zamdwien publicznych.

5. Prowadzenie postgpowan przetargowych dotyczacych nieruchomosci stanowiacych mienie Powiatu
Zawiercianskiego.

6. Uczestnictwo w pracach komisji przetargowych powotanych zarzadzeniami wewnetrznymi Starosty
Powiatu Zawiercianskiego.

7. Udzielanie wyjasnien jednostkom organizacyjnym powiatu przy opracowywaniu materiatéw
stanowigcych podstawe udzielenia zamowienia oraz pomoc doradcza jednostkom organizacyjnym
powiatu,

8. Prowadzenie kontroli zleconych w jednostkach organizacyjnych powiatu w zakresie stosowania ustawy
Prawo Zamdwien Publicznych.

9. Prowadzenie rejestru udzielonych zamdwien publicznych i zawartych uméw.

10. Przygotowywanie projektow uchwat Zarzadu Powiatu w sprawach z zakresu kompetenciji Referatu
Zamdwien Publicznych.

11. Realizacja innych zadan zleconych przez bezposredniego przelozonego.

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
Praca przy komputerze, czesty kontakt osobisty i telefoniczny z interesantem, stanowisko pracy na III pietrze
w budynku Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul, Sienkiewicza 34. :

INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesiqcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0s0b niepelnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1

List motywacyjny.

2. - Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

3

do niniejszego ogtoszenia.
Kopia dyplomu potwierdzajacego wyksztalcenie.




Kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen o zatrudnieniu.

Kopie dokumentdw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikagje.

Podpisane wiasnorecznie oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnoéci do czynnosci prawnych oraz

korzystaniu.z petni praw publicznych wg wzoru stanowiacego zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia.

7. Podpisane wiasnorecznie o$wiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byl karany i nie jest prowadzone
zadne postgpowanie karne za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestgpstwo skarbowe wraz z zobowigzaniem niezwlocznego dostarczenia zadwiadczenia o niekaralnoéci
z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogloszone stanowisko pracy wg
wzoru stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

8. Podpisane wiasnorecznie oswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacym na podjecie zatrudnienia na
stanowisku wg wzoru stanowigcego zalacznik nr 4 do niniejszego ogtoszenia.

9. Podpisane wlasnorgcznie oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

ownbd

Dokumenty aplikacyjne nalezy skiadaé w terminie do 07.12.2017 r. do godz. 15.00.

+ osobiscie w Punkcie Informacyjnym lub Kancelari pok. nr 10 Starostwa Powiatowego w Zawierciu,

ul. Sienkiewicza 34 w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz dopiskiem:

»~Nabor na stanowisko Inspektora w Wydziale Rozwoju Inwestycyjnego Powiatu — Referat Zaméwien Publicznych”
lub

* poczta na adres Starostwa z dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko Inspektora w Wydziale Rozwoju Inwestycyjnego
Powiatu — Referat Zamowien Publicznych” lub

* poczty elektroniczng opatrzenych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomaocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku nadestania oferty za pomoca poczty decyduje data wplywu do Starostwa.
Dokumenty, ktore wplyng do Starostwa po wyzej okre$lonym terminie nie beda rozpatrywane,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
Starostwa (www.zawiercie.powiat.pl) oraz na tablicy ogloszen umieszczonej przy pokoju 211 1I pietro w siedzibie
Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34.
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Zalgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Tmig (imiona) i NAZWISKO .......ooiiiiiiiiii et e
B ST e el ey AT ok T e TR R TREE
B0V Rt go i 12 1T ST T PP S R AR AT EaT:

2
3
4. OBYWALEISTWO ..o vetiat oot
5. Miejsce zamieszkania (adres do korespondencji} .................. TSRS UPRRRTURUUPPROPS
6

CWYKSZEAICEIIE. . .o ittt oo e

(zaw6d, specjalnosé, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytul naukowy)

7. Wykszialcenie UZUPEINIAJACE ... ...oiiii e s

(kursy, studia podyplomewe, data ukoiiczenia nauki lub dala rozpoczgcia nauki w przypadku jej trwania}

8. Przebieg dotychczasowego ZatrudMiENIa. .........cooooiiiiiiiiiiii

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykdw obeych, prawo jazdy, obstuga komputera)
10. Oswiadczam, 2e dane zawarte w pkt 1-3 'sg zgodne =z dowodem  osobistym

SETTA. .. vene et innns 3 PP wydanym  przez

{mi¢jscowos¢ i data) {podpis osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie)
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Zatacznik nr2

Zawiercie,

........................................

........................................

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, 7€ nie posiadam / posiadam*) pelng zdoIno$¢ do czynnoSci prawnych oraz korzystania z peni
praw publicznych.

Niniejsze o$wiadczenie wnioskoda\:vca sklada pouczony o odpowiedziainosci karnej z art. 233 & | Kodeksu
Karnego - ,,Kto skladajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sgdowym lub innym postepowaniu

prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawdg lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 6 miesigcy do § lat”.

*) niepotrzebne skreslic




Zalacznik nr 3

ZaWIercie,...........oooveiennn.

........................................

OSWIADCZENIE

Niniejszym oéwiadczam, ze nie bylem/am karany/a i nie jest prowadzone wobec mnie 2adne postgpowanie karne
za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestgpstwo skarbowe.

Jednoczeénie o$wiadczam, iz znane mi sg przepisy o odpowiedzialnoéei karnej za poswiadczanie nieprawdy (art.
233 § 1 kk.).

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Kammego w przypadku wybrania mojej osoby na ogloszone stanowisko pracy.




-y

O$wiadczam,

na stanowisku

Zawiercie,

OSWIADCZENIE

ze stan mojego zdrowia pozwala na podjecie zatrudnienia

Zalacznik nr 4




