STAROSTWO POWIATOWE W ZAWIERCIU
UL. SIENKIEWICZA 34
 42-300 ZAWIERCIE
STAROSTA ZAWIERCIANSKI OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
INSPEKTOR W ZESPOLE RADCOW PRAWNYCH
W WYMIARZE 1 ETATU

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. Obywatelstwo polskie.

2. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych.

3. Brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe.

4. Nieposzlakowana opinia.

S. Wyksztalcenie: wyésze o kierunku prawo.

6. Potwierdzony przez pracodawcdw minimum 3 letni staz pracy.

7. Biegta znajomos¢ pakietu MS Office oraz znajomos¢ programu LEX

8. Znajomosc przepisdw: ustawa o samorzadzie powiatowym, ustawa o pracownikach samorzadowych, ustawa

kodeks cywilny i kodeks postepowania cywilnego, kodeks postepowania administracyjnego, ustawa o gospodarce

nieruchomosciami, ustawa prawo zamowien publicznych, ustawa o postepowaniu przed sadami administracyjnymi

WYMAGANIA DODATKOWE:

Odpowiedzialno$¢, rzetelnosé, dokdadnost.

Samodzielnosc.

Komunikatywnosc.

Umiejetnosc¢ pracy w zespole.

Umiejetnosci organizacyjne.

Mile widziane doswiadczenie w pracy zwigzanej z wystepowaniem przed sadami i sporzadzaniem pism
procesowych,

7. Mile widziana znajomosé jezyka obcego.

8. Posiadanie prawa jazdy kat. B

RSO WENE

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. Redagowanie pism procesowych.

2. Redagowanie projektow aktow organdw powiatu.

3. Uczestnictwo w rozprawach z radca prawnym.

4. Wspdlpraca z radcami prawnymi przy wydawaniu opinii prawnych.
5. Prowadzenie akt spraw.

6. Prowadzenie kalendarza rozpraw.

7. Prowadzenie repertorium spraw.

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
Praca przy komputerze, stanowisko pracy na II pietrze w hudynku, ul, Sienkiewicza 34

INFORMACIA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym datg upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sdb niepetnosprawnych, Jest wyiészy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. List motywacyjny.

2. Kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajgcej sie o zatrudnienie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1

do niniejszego ogloszenia.

Kopia dyplomu potwierdzajgcego wyksztalcenie.

Kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen.

Kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje.

Podpisane whasnorecznie oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu

z petni praw publicznych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia.

7. Podpisane wiasnorecznie odwiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byt karany i nie jest prowadzone
zadne postgpowanie karne za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine
przestepstwo skarbowe wraz z zobowigzaniem niezwtocznego dostarczenia. zadwiadczenia o niekaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogtoszone stanowisko pracy wg wzoru
stanowigcego zatgcznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia.

8. Podpisane wiasnorgcznie odwiadczenie o stanie zdrowia pozwalajgcym na podjecie zatrudnienia na
stanowisku wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do niniejszego ogloszenia.

9. Podpisane wlasnorecznie oswiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

b




Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 12.10.2017 r. do godz. 15.00

Starostwa Powiatowego w Zawierciu,

- osobiscie w Punkcie Informacyjnym lub Xancelarii pok. nr 10
kiem i adresem kandydata oraz dopiskiem:

ul. Sienkiewicza 34 w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwis
,,Nabér na stanowisko Inspektor w Zespole Radcow Prawnych” lub

+ poczta na adres Starostwa z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko Inspektor w Zespole Radcow Prawnych” lub

» poczta elektroniczng opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku nadestania oferty za pomocq poczty decyduje data wplywu do Starostwa.
Dokumenty, ktore wptyng do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja © wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
Starostwa (www zawiercic.poiviat.pl} oraz na tablicy ogloszef umieszczonej przy pokoju 211 11 pietro w siedzibie

Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34.

STA STA

mer int. Krzysfof Wrona




Zalgcznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

G, OBYWRALEISIWO ... ..o eueieuee s e s
5. Miejsce zamieszkania (adres do KOTESPONAENCILY ... oveeveieereeearaen st sse e e

6. WYKSZURRCEIIE ... v eeecenesns et e e

(zawod, specjalnoéé, stopien naukowy, tytul zawodowy, tytul naukowy)
7. Wyksztalcenie UZUPEMIAJACE ... vvicreetieer it

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychczasowego ZatrUdMiBNIa. .......oovvvurienriiii i

(wskazaé okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowanc stanowiska pracy)
9. Dodatkowe uprawnienia, umiejgtnosei, zainteresowania

(np. stopiei znajomosci jgzykow obeych, prawo jazdy, obstuga kompulera)
10. O¢wiadczam, 2e dane zawarte w  pkt -3 sg zgodne z dowodem osobistym
wydanym  przez

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajgcej si¢ © zatrudnienie)




Zalgcznik nr 2

ZAWIETCIE, ..o ciiveraneeneenanns

........................................

........................................

OSWIADCZENIE

Os$wiadczam, ze nie posiadam / posiadam*) petng zdolnos¢ do czynnoéci prawnych oraz korzystania z pelni

praw publicznych.

Niniejsze o$wiadczenie wnioskodawca skiada pouczony o odpowiedzialnodci karnej z art. 233 & | Kodeksu
Karnego - ,,Kto skiadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postgpowaniu sgdowym lub innym postgpowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia wolnosci
od 6 miesiecy do 8 lat”.

*) niepotrzebne skresli¢




Zalgcznik nr 3

ZAWIETCIE, . v eieeeinecnneenn

........................................

........................................

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze nie bylem/am karany/a i nie jest prowadzone wobec mnie zadne postepowanie karne
za przesigpstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe.

Jednocze$nie o§wiadczam, iZ znane mi s3 przepisy 0 odpowiedzialnoéci karnej za poswiadczanie nieprawdy (art.
233 § 1 kk).
Jednoczeénie zobowiazuje sie do niezwlocznego dostarczenia za$wiadczenia o niekaralnodci z Krajowego
Rejestru Karnego w przypadku wybrania mojej osoby na ogloszone stanowisko pracy.




QOéwiadczam,

na stanowisku

Zalgcznik nr 4

ZAWICICIC, ... veeerinerreensres

OSWIADCZENIE

2e stan mojego zdrowia pozwala na podjecie zatrudnienia




