STAROSTWO POWIATOWE W ZAWIERCIU
UL. SIENKIEWICZA 34
42 — 400 ZAWIERCIE

STAROSTA ZAWIERCIANSKI OGLASZA NABOR NA DWA WOLNE STANOWISKA PRACY
INSPEKTOR W SAMODZIELNYM REFERACIE GOSPODAROWANIA MIENIEM POWIATU
| OBStUGI TECHNICZNE) W WYMIARZE 2 ETATOW

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. obywatelstwo polskie

2. petna zdolnos¢ de czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe

4, nieposziakowana opinia

5. wyksztatcenie wyzsze

6. potwierdzony przez pracodawcéw minimum 5 letni staz pracy w tym co najmniej 12 miesieczne

doswiadczenie w administracji samorzadowej

7. znajomosé przepiséw: ustawy o gospodarce nieruchomosciami, kodeksu postepowania administracyjnego,

ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzgdowych.

WYMAGANIA DODATKOWE:

dobra znajomos¢ pakietu MS Office

umiejetnos¢ pracy w zespole oraz dobra organizacja pracy wiasnej
odpowiedzialnosé, rzetelnosé i samodzielnoéé w realizacji powierzonych zadan
odpornosé na stres

komunikatywnosé, systematycznos¢
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ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem nieruchomosciami znajdujgcymi sie w powiatowym
zascbie nieruchomosci, w tym m. in. przygotowywanie dokumentacji do zbycia, zamiany lub darowizny
nieruchomosci, oddawanie nieruchomosci w trwaty zarzad, naficzanie i aktualizacja optat z tytulu trwalego
zarzadu i uzytkowania wieczystego,

2. prowadzenie spraw zwigzanych z nabywaniem nieruchomosci na rzecz powiatu,

3. przygotowywanie projektéw uchwat Rady Powiatu i Zarzadu Powiatu w sprawach z zakresu kompetencji
Referatu,

4. prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem mieniem ruchomym Urzedu oraz jego zabezpieczeniem,

5. prowadzenie spraw zwigzanych z wynajmem, uiyczeniem lub dzieriawa pomieszczert bedacych wtasnoscia
Urzedu,

6. prowadzenie ewidencji drukéw $cistego zarachowania,

7. nadzér nad umowami serwisowymi sprzetu biurowego,

8. prowadzenie spraw zwigzanych z zaopatrzeniem materiatdw biurowych.

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
Dtugotrwata praca przy komputerze, czesty kontakt osobisty i telefoniczny z interesantem

INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA 0SOB NIEPEENOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskazZnik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w
Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepiséw ustawy o rehabilitacji zawodowej i spofecznej
oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych, jest wyiszy niz 6%.



WYMAGANE DOKUMENTY:

1. list motywacyjny

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajace;j sie o zatrudnienie wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr

1 do niniejszego ogtoszenia,

kopia dyplomow potwierdzajgcych wyksztatcenie,

kopie swiadectw pracy, zaswiadczen

kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazar zdrowotnych do wykonywania pracy na

stanowisku urzedniczym

7. podpisane wtasnorecznie oéwiadczenie o postadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
korzystaniu z petni praw publicznych wedhug wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego ogloszenia

8. podpisane wlasnorecznie oéwiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byt karany i nie jest prowadzone
zadne postgpowanie karne za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe wraz z zobowigzaniem niezwtocznego dostarczenia za¢wiadczenia o niekaralnosci z
Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogtoszone stanowisko pracy wedtug
wzoru stanowiacego zatacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia

9. podpisane wiasnorecznie oéwiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.
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Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 9 maja 2017 r. do godz. 15.00:

- osobiscie w Punkcie Informacyjnym lub Kancelarii pok. Nr 10 Starostwa Powiatowego w Zawierciu,

ul. Sienkiewicza 34 w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz
dopiskiem: ,Nabdr na stanowisko Inspektora w Samodzielnym Referacie Gospodarowania Mieniem Powiatu i
Obstugi Technicznej” lub

- poczty na adres Starostwa Powiatowego w Zawierciu ul. Sienkiewicza 34, 42 - 400 Zawiercie z dopiskiem:
»Nabdr na stanowisko Inspektora w Samodzielnym Referacie Gospodarowania Mieniem Powiatu i Obstugi
Technicznej” lub

- pocztg elektroniczng opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy
waznego kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku nadestania oferty za pomoca poczty decyduje data wplywu do Starostwa.
Dokumenty, ktdre zostang dostarczone do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
Starostwa (www.zawiercie.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszert umieszczonej przy pok. 211 I pietro w siedzibie
Starastwa przy ul. Sienkiewicza 34.
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Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACE) SIE O ZATRUDNIENIE
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{nazwa szkoty i rok jej ukoriczenia)

(zawdd, specjalnosé, stopieri naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
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(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jej trwania)

8. Przebieg dotychezZasoWeE0 2atrUGNMIBNIG. ... e vt vcrere s st ecs e e e cer e s sssess sensarsesaso st sasass et snrenaesn srenas snsaetassneananes

{wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcow oraz zajmowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania
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{np. stopier znajomosci jezykéw obeych, prawo jazdy, obstuga komputera)
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Zatacznik nr 2

Zawiercie,....c.cvvnrenns

........................................

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze nie posiadam / posiadam*) pefng zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni

praw publicznych.

podpis

Niniejsze odwiadczenie wnioskodawca sklada pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art. 233 § 1 Kodeksu
Karnege - ,Kto skfadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowdd w postepowaniu sagdowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy, zeznajac nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawienia
wolnosci od 6 miesiecy do 8 lat”.

*) niepotrzebne skreéli¢



Zalagcznik nr 3

Zawiercie, ...ccvvnnerennee

........................................

........................................

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze nie bylem/am karany/a i nie jest prowadzone wobec mnie zadne postepowanie
karne za przestepstwo umyslne scigane z oskarienia publicznege lub umysine przestepstwo skarhowe,
Jednoczesnie oswiadczam, i znane mi s przepisy o odpowiedzialnosci karnej za poswiadczanie nieprawdy (art.
233§ 1 k.k.).

Jednoczesnie zobowijgzuje sie do niezwtocznego dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnege w przypadku wybrania mojej osoby na ogloszone stanowisko pracy.

....................................



