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ZESPOL SZKOL -
ROLNICZE CENTRUM KSZTALCBNIA
USTAWICZNEGO W ZARNOWCU
42-439 Zamnowiec, ul. Krakowska 25, woy. flas¥de
el/fax *32-644-00-80, tel. *32-64-73-400
REGON 273579646 NIP 637-10-50-018

Zespol Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu,

ul. Krakowska 25 oglasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

- starszy ksiegowy w wymiarze pelnego etatu.

I Wymagania niezbg¢dne:

1. obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub
panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony
umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja
zatrudnienie w jednostce sektora finanséw publicznych od posiadania obywatelstwa
polskiego,

2. petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

3. niekaralno$¢ za przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego, przestepstwo przeciwko
mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych
oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo
skarbowe, '

4. znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i pismie w zakresie koniecznym do wykonywania
obowiazkow starszego ksiggowego,

5. nieposzlakowana opinia,

6. znajomos¢ ustawy o finansach publicznych, ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o

podatkach 1 oplatach, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy prawa zamdwien

“publicznych, znajomo$¢ - przepisow w  zakresie rachunkowosci z uwzglednieniem

rachunkowosci budzetowej, przepisoéw o$wiatowych i samorzadowych, przepiséw ptacowych,
prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, przepiséw ZUS i PFRON, przepiséw wynikajacych z
Karty Nauczyciela oraz zasad naliczania plac i zasad inwentaryzacji,

i spelnienie wymagan:

1. ukoniczenie ekonomicznych jednolitych studiéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych
studiow zawodowych, uzupetniajacych ekonomicznych —studiéw magisterskich lub
ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie, co najmniej 2 — letniej praktyki w

ksiggowosci,

II. Wymagania dodatkowe:

1. umiej¢tnos¢ organizacji i koordynacji prac w dziale ksiggowosci szkoly,




2. umiejetno$é obstugi ,:kompu;t‘er‘a 1 programow niezbednych do 'vzob'skugi budzetu szkoty, w
tym znajomos¢ obs}ug.i‘}i)rogra;_l_'lc’)w ksiggowych oraz MS Office,

3. umiejetnosé podejln;;;ania samodzielnych decyzji i wspolpracy w zespole,

4. odpowiedzialnos¢, systematyczno$¢, sumiennos¢, zaangazowanie, samodzielno$¢ i
operatywnosc,

5. duze umiejgtnosci analityczne i interpersonalne,

6. cheé poglebiania wiedzy,'

7. petna dyspozycyjnosc.

I11. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowosci jednostki, prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i

analitycznej w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych,

2. sporzadzanie planéw dochodéw i wydatkéw budzetowych oraz dzialalnosci
pozabudzetowe;,

3. prawidlowe i terminowe sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej i finansowej,

4. prowadzenie gospodarki finansowej i materialnej szkoty,

5. dokonywanie wstgpnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentow dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

6. terminowe regulowanie zobowiazan i §cigganie naleznosci,

7. nadzorowanie i rozliczanie inwentaryzacji majatku szkoty,

8. rozliczanie plac i innych naleznosci pracowniczych,

9. rozliczanie projektéw unijnych,

10. realizacja innych dziatan w zakresie uregulowanym odrebnymi przepisami,

11.wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonego.

IV.  Informacja o  wskazniku  zatrudnienia  os6b  niepelnosprawnych:
W miesiacu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osob
niepeinosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnianiu os6b niepelnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. wymiar czasu pracy 1 etat ( tj. 8 godzin dziennie ),




2. miejsce pracy: Zespol Szkot Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu,
ul. Krakowska 25, 42-439 Zarnowiec,
3. rodzaj pracy: praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia

samodzielnosci.

VI. Wymagane dokumenty i o$wiadczenia

1. CV z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowe;j,

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ zatrudnienie wg wzoru stanowiqcegb
zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,

5. kserokopie $wiadectw pracy i ewentualne opinie o dotychczasowej pracy zawodowe;j,

6. aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku starszego ksiggowego,

7. podpisane wlasnorgcznie oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z petni z praw publicznych wg wzoru stanowiacego zalacznik
nr 2 do niniejszego ogloszenia,

8. podpisane wlasnorgcznie o$wiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byl prawomocnie
skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnodci instytucji panistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw Jub za przestgpstwo skarbowe wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 3 do
niniejszego ogloszenia wraz z zobowiazaniem niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogloszone
stanowisko pracy,

9. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

10. oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozy¢ w siedzibie szkoty lub przestaé poczta w
terminie do dnia 15.12.2016 r. roku do godz. 15.00 na adres Zespét Szkét Rolnicze Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu ul. Krakowska 25, 42-439 Zarnowiec, w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: Nabér na wolne stanowisko urzednicze — Starszy Ksiegowy w Zespole

Szkét Rolniczym Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu .




Dokumenty, ktére wptyng do szkoly po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymagania formalne
zostang powiadomieni indywidualnie — telefonicznie lub droga elektroniczng na wskazany
adres e - mail.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zawierciu ( www.zawiercie.powiat.pl ) oraz na tablicy
informacyjnej Zespotu Szkét Rolnicze Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Zambwcu, ul.

Krakowska 25 .

Dyrektor Zespotu Szkol Rolnicze Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Zarnowcu

Wojciech Bieniek YREKTO

ZESPOLU BZKOL ROLNICZE GE!
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10.

Zatacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imig (IMIONA) I NAZWISKO ..ottt oo,
IMIONEA TOUZICOW ..ottt e
Data UrOAZENIA ... ...
ODBYWALEISIWO ... e e

Miejsce zamieszkania (adres do KOTESPONAENC)) ........ocvooviieeeeeee e,

(zawdd, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
Wyksztatcenie UzupetniagCe ............o.ooiiiiii oo,

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia
nauki w przypadku jej trwania)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia ................ccooi oo

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane
stanowiska pracy)

Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)
Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym sefia .....................

N0 e WYAANYM DIZEZ ..o

lub innym dowodem tozsamosci

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)




Zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze posiadam petng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz

korzystania z pelni praw publicznych.

Niniejsze o$wiadczenie wnioskodawca sktada pouczony o odpowiedzialnosci karnej z art.
233 § 1 Kodeksu Karnego ~ ,, Kto skiadajgc zeznanie majace stuzy¢ za dowod w
postgpowaniu sagdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,

zeznajac nieprawde lub zataja prawde, podlega karze pozbawiania wolnosci od 6 miesi¢cy do
8 lat”




Zatgeznik nr 3

Imig 1 nazwisko ( miejscowos¢, data )

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego, przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo

skarbowe.

Jednoczesnie oswiadczam, iz znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej za

poswiadczenie nieprawdy ( art. 233 § 1 K. K.)

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o
nickaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania mojej osoby na

ogtoszone stanowisko pracy.




