" JZESPOE SZKOL
ROLNICZE CENTRUM KSZTALCENIA
USTAWICZNEGO W ZARNOWCU
42-43% Zarnowies; ul. Krakowska 25

wol. Slgskie 54.73-400
tel/fax: 32-644-90-80; tel: 32-64-
?E/GON: 273575646; NIP: 637-10-50-018

Zespol Szkol Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu,

ul. Krakowska 25 oglasza nabor na wolne stanowisko kierownicze

urzednicze - gldéwny ksiegowy w wymiarze pelnego etatu.

I Wymagania niezb¢dne:

1. obywatelstwo panstwa czlonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji Szwajcarskiej lub

panstwa czlonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA) - strony

umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym, chyba ze odrebne ustawy uzalezniaja

zatrudnienie w jednostce sektora finansow publicznych od posiadania obywatelstwa

- polskiego,

2. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

3. niekaralnos$¢ za przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego, przestepstwo przeciwko

mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych

oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestepstwo

skarbowe,

4. znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywania

obowigzkow glownego ksiggowego,

5. nieposzlakowana opinia,

6. znajomos$¢ ustawy o finansach publi;:znych, ustawy ordynacja podatkowa, ustawy o

podatkach i oplatach, ustawy o ochronie danych osobowych, ustawy prawa zamdwien
- publicznych, ‘znajomo$¢ - przepisow w zakresie rachunkowosci z uwzglednieniem

rachunkowosci budzetowej, przepisow o$wiatowych i samorzadowych, przepisow placowych,

prawa pracy i ubezpieczen spotecznych, przepiséw ZUS i PFRON, przepiséw wynikajacych z

Karty Nauczyciela oraz zasad naliczania ptac i zasad inwentaryzacji,

i spelnienie jednego z ponizszych wymagan:

1. ukonczenie ekonomicznych jednolitych studidéw magisterskich, ekonomicznych wyzszych

studiow zawodowych, uzupehiajacych ekonomicznych studidéw magisterskich lub

ekonomicznych studiéw podyplomowych i posiadanie, co najmniej 3 — letniej praktyki w

ksiegowosci,

2. ukonczenie sredniej, policealnej lub pomaturalnej szkoty ekonomicznej i posiadanie, co

najmniej 6 —letniej praktyki w ksiggowosci,

3. wpisanie do rejestru bieglych rewidentoéw na podstawie odrgbnych przepisow,




4. posiadanie certyfikatu ksiggowego uprawniajacego do ushugowego prowadzenia ksiag
rachunkowych albo  $wiadectwo kwalifikacyjne uprawniajace do ustugowego prowadzenia

ksiag rachunkowych, wydanego na podstawie odrebnych przepisow.

I1. Wymagania dodatkowe:

1. umiej¢tnos¢ organizacji i koordynacji prac w dziale ksiggowosci szkoly,

2. umiejetnos¢ obstugi komputera i programéw niezbednych do obstugi budzetu szkoty, w
tym znajomos$¢ obshugi programéw ksiegowych oraz MS Office,

3. umiejgtnos¢ podejmowania samodzielnych decyzji i wspolpracy w zespole,

4. odpowiedzialnos¢, systematyczno$¢, sumienno$é, zaangazowanie, samodzielnosé i
operatywnos¢,

5. duze umiejgtnosct analityczne i interpersonalne,

6. ched poglebiania wiedzy,

7. petna dyspozycyjnos¢.

II1. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. prowadzenie rachunkowosci jednostki, prowadzenie ksiegowosci syntetycznej i
analitycznej w zakresie dochodéw i wydatkéw budzetowych,

2. sporzadzanie planéw dochodéw i wydatkoéw budzetowych oraz dziatalnosci
pozabudzetowe;,

3. prawidlowe i terminowe sporzadzanie sprawozdawczos$ci budzetowej i finansowej,

4. prowadzenie gospodarki finansowej i materialnej szkoty,

5. dokonywanie wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych
operacji gospodarczych i finansowych,

6. terminowe regulowanie zobowigzan i $ciaganie naleznosci,

7. nadzorowanie i rozliczanie inwentaryzacji majatku szkoty,

8. rozliczanie plac i innych naleznos$ci pracowniczych,

9. rozliczanie projektow unijnych,

10. realizacja innych dziatan w zakresie uregulowanym odrebnymi przepisami,

11.wykonywanie innych zadan zleconych przez przelozonego.

1V.  Informacja 0 wskazniku zatrudnienia 0s6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym dat¢ upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb




niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i

spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosi co najmniej 6%.

V. Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. wymiar czasu pracy 1 etat (tj. 8 godzin dziennie ),

2. miejsce pracy: Zespot Szkét Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu,
ul. Krakowska 25, 42-439 Zarnowiec,

3. rodzaj pracy: praca biurowa przy komputerze, wymagajaca wysokiego stopnia

samodzielnosci.

VI. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia

1. CV z dokladnym opisem przebiegu pracy zawodowej,

2. list motywacyjny,

3. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ zatrudnienie wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszego ogloszenia,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych kwalifikacje i wyksztalcenie zawodowe,

5. kserokopie swiadectw pracy i ewentualne opinie o dotychczasowej pracy zawodowej,

6. aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania
pracy na stanowisku gtéwnego ksiggowego, ‘

7. podpisane wiasnor¢cznie o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci
prawnych oraz korzystaniu z pelni z praw publicznych wg wzoru stanowiacego zatacznik
nr 2 do niniejszego ogloszenia,

8. podpisane wiasnorgcznie oswiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byl prawomocnie
skazany za przestgpstwo przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko
dziatalnosci instytucji pafistwowych oraz samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci
dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe wg wzoru stanowiagcego zatacznik nr 3 do
niniejszego ogloszenia wraz z zobowigzaniem niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogloszone
stanowisko pracy,

9. inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach,

10. o$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych.




-

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy zlozyé w siedzibie szkoly lub przestaé poczta w
terminie do dnia 25.11.2016 r. roku do godz. 15.00 na adres Zespét Szkét Rolnicze Centrum
Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowcu ul. Krakowska 25, 42-439 Zarnowiec, w zaklejonej
kopercie z dopiskiem: Nabor na wolne stanowisko kierownicze urzednicze — Glowny

Ksiggowy w Zespole Szkoét Rolniczym Centrum Ksztatcenia Ustawicznego w Zarnowcu .

Dokumenty, ktére wptyna do szkoty po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Q terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spelniajacy wymagania formalne
zostang powiadomieni indywidualnie — telefonicznie lub drogg elektroniczng na wskazany
adres e - mail.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Zawierciu ( www.zawiercie.powiat.pl ) oraz na tablicy
informacyjnej Zespotu Szko6t Rolnicze Centrum Ksztalcenia Ustawicznego w Zarnowecu, ul.
Krakowska 25 .

Dyrektor Zespotu Szk6t Rolnicze Centrum Ksztalcenia
Ustawicznego w Zamowcu

Wojciech Bieniek

YREKTOR
ZESPOL|) SZKOt ROLNICZE CENTRUM
KSZTALCEN|A USTAWICZNEGO WIFARNOWCU

mgr inz. Wojclech Bipniek
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10.

Zalacznik nr 1

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

Imie (imiona) i nazwisko

IMUONA TOAZICOW ... e
Data UrOQZENIA ... e
ODBYWALEISIWO ...ttt

Miejsce zamieszkania (adres do korespondenc;ji)

(zawod, specjalnosc, stopien naukowy, tytut zawodowy, tytut naukowy)
Wyksztatcenie uzupetniajgce

(kursy, studia podyplomowe, data ukoriczenia nauki lub data rozpoczecia
nauki w przypadku jej trwania)

Przebieg dotychczasowego zatrudnienia

(wskazac okresy zatrudnienia u kolejnych pracodawcéw oraz zajmowane
stanowiska pracy)
Dodatkowe uprawnienia, umiejetnosci, zainteresowania

(np. stopien znajomosci jezykéw obcych, prawo jazdy, obstuga komputera)

Oswiadczam, ze dane zawarte w pkt 1-3 sg zgodne z dowodem osobistym seria

N e wydanym przez

lub innym dowodem tozsamosci

(miejscowos¢ i data) (podpis osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie)




Zalacznik nr 2

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze posiadam peing zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz

korzystania z pelni praw publicznych.

Niniejsze o$wiadczenie wnioskodawca skiada pouczony o odpowiedzialnosci kamnej z art.
233 § 1 Kodeksu Karnego - ,, Kto skiadajac zeznanie. majace stuzy¢ za dowéd w
postgpowaniu sagdowym lub innym postgpowaniu prowadzonym na podstawie ustawy,

zeznajac nieprawdg lub zataja prawde, podlega karze pozbawiania wolnosci od 6 miesiecy do
8 lat”




Zatacznik nr 3

Imig i nazwisko ( miejscowos¢, data )

OSWIADCZENIE

Niniejszym o$wiadczam, ze nie bylem/am skazany/a prawomocnym wyrokiem sadu
za umyslne przestgpstwo Scigane z oskarzenia publicznego, przestepstwo przeciwko mieniu,
przeciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz
samorzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo

skarbowe.

Jednoczesnie o$wiadczam, iz znane mi sg przepisy o odpowiedzialnosci karnej za

poswiadczenie nieprawdy ( art. 233 § 1 K. K.)

Jednoczesnie zobowigzuje si¢ do niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o
niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania mojej osoby na

ogloszone stanowisko pracy.




