STAROSTWO POWIATOWE W ZAWIERCIU
UL. SIENKIEWICZA 34
OGLASZA NABOR NA 2 WOLNE STANOWISKA PRACY
REFERENT W WYDZIALE KOMUNIKACII
W WYMIARZE PELNEGO ETATU

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. obywateistwo polskie

2. petna zdolnosc do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe

. nieposziakowana opinia

. wyksztatcenie: wyzsze

. biegta znajomosc pakietu MS Office

. Znajomosc przepisow ustawy o samorzadzie powiatowym, ustawy o pracownikach samorzadowych  oraz
ustaw: Kodeks postepowania administracyjnego, Prawo o ruchu drogowym, o Kkierujgcych pojazdami,
transporcie drogowym wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi do wymienionych ustaw
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WYMAGANIA DODATKOWE:

. umiejetnoscé: pracy w zespole, logicznego mysienia, selekcji informacii

. samodzielnos¢ | odpowiedzialnosé w realizacji powierzonych zadan

. znajomosé abstugi systemow operacyjnych Windows ,sieci lokalnych i Internctu oraz aplikacji biurowych
. wzmozona odpornose na stres

. umiejetnosé nawigzywania kontaktu z innymi osobami

. komunikatywnos¢

. umiejetnose interpretacji przepisow prawa
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ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. Prowadzenie spraw z zakresu objetego ustawg Prawo o ruchu drogowym
2. Prowadzenie spraw z zakresu objetego ustawg o transporcie drogowym
3. Prowadzenie spraw w zakresu objetego ustawa o kierujgcych pojazdami

4. Ukiadanie dokumentacji w archiwum wydziatowym

5. Zadania zlecane przez przetozonych wedtug zaistniatych potrzeb

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
Dlugotrwaia praca przy komputerze oraz prace wykonywane w archiwum wydzialowym, czesty kontakt osobisty
i telefoniczry z klientem zaréwno zewnetrznym jak i wewnetrznym (tatwosc komunikacji werbalnej)

INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogtoszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych
v Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepisow o rehabiitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. list motywacyjny

2. kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 1
do niniejszego ogtoszenia

3. kopia dyplomu potwierdzajacego wyksztalcenie

4. kopie Swiadectw pracy, zaswiadczen

5. kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

6. zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na
stanowisku urzedniczym

7. podpisane wiasnorecznie oSwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
z pelni praw publicznych wg wzoru stanowiacego zalacznik nr 2 do niniejszego ogioszenia

8. podpisane wiasnorecznie oswiadczenie stwierdzajgce, ze kandydat nie byt karany i nie jest prowadzone
zadne postepowanie karne za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe wraz z zobowigzaniem niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnosc z
Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogloszone stanowisko pracy wg wzord
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego ogtoszenia

9. podpisane whasnorecznie oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osohowych



Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 21.07.2016 r. do godz. 15.00 :

+ usobiscie w Punkcie Informacyjnym iub Kancelarii pok. nr 10  Starostwa Powiatowegc w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34 w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz dopiskiem:
,,Nabor na stanowisko Referent w Wydziale Komunikacji”,

* pocztg na adres Starostwa z dopisikiem: ,Nabor na stanowisko Referent w Wydziale Komunikaci” lub

* poczty elektroniczng opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu,

W przypadku nadestania oferty za pomoca poczty decyduje data wplywu.
Dokumenty, ktore wplyna do Starostwa po wyzej okreélonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacy Publicznej na stronie internetowe]
Starostwa {nwy savicreic poniagpl) craz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34.
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KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE
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Zalyernik nr 2

Zawiercie ...,

adres

-

OSWIADCZENIE

Oswiadezam. z¢ nie posiadam / posiadam*) pefng zdolnosé do czynnodel prawnyeh oraz Korzystania « petni

praw publicznych.

padpis

Niniejsze o$wiadezenie wnioskodawcea sklada pouczony o odpowicdzialnosei Karnej z art. 233 & 1 Kodeksu
Karnego — . Kto skladajac zeznanic majace shizyé za dowdd w postgpowaniu sadowym lub innym postepowaniu
prowadzonyvm na podstawic ustawy . zeznajge nieprawde lub zataja prawde. podlega karze pozbawienia wolnoser
od 6 migsieey do § lat™,

*) niepotrzebne skreslic



Zalycerzoik nr 3

JAWICTCIC.

OSWIADCZENIE

Niniejszym oéwiadczam, ze nie bylem‘am Karany/a i nie jest prowadzone wobee mnie zadne postepowanic karne
za przestepstwo umyslne scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,

Jednoczednie oswiadezam. iz znane mi sa przepisy o odpowicdzialnosei kamej zu podwiadezanie nieprawdy (art,
235§ T k)

Jednoczeénie zobowiazuje sie do niczwlocznego dostarczenia zaswiadezenia o niekaralnosei z Krujowego
Rejestru Karnego w przypadku wy brania mojej osoby na ogloszone stanowisko pracy.

podpis



