STAROSTWO POWIATOWE W ZAWIERCIU
UL. SIENKIEWICZA 34
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
NACZELNIK WYDZIALU SPRAW OBYWATELSKICH
I ZARZADZANIA KRYZYSOWEGO
W WYMIARZE 1 ETATU

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. obywatelstwo poiskie

2. petna zdolnoéé do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe

4. nieposzlakowana opinia

5. wyksztatcenie wyzsze pierwszego lub drugiego stopnia w rozumieniu przepisdw o szkolnictwie WYZszym

6. minimum 5 lat stazu pracy

7. znajomost przepisow: Kodeks postepowania administracyjnego, Ustawa z dnia 5 czerwca 1998 r. o

samorzadzie powiatowym, Ustawa z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony Rzeczypospolitej

Polskiej, Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 13 listopada 2009 r. w sprawie komisji lekarskich orzekajacych o

stopniu zdolnosci do czynnej stuzby wojskowe]j 0sob stawiajacych sie do kwalifikacji wojskowej, Ustawa z dnia 26

kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym, Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 8 pazdziernika 2015 r. w

sprawie szkolenia obronnego, Ustawa z dnia 31 stycznia 1959 r. o cmentarzu i chowaniu zmartych, ustawa o

pracownikach samorzadowych

8. doswiadczenie w pracy w administracji samorzadowej

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. umiejetnose obstugi komputera

2. dokiadnosé, sumiennoséé

3. umiejetnosc¢ dobrej organizacii pracy wiasne] i pracy w zespole
4. komunikatywnosc¢

5. odpornosc na stres

6. umiejetnosc¢ zarzadzania zasobami ludzkimi

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

L. realizacja zadan z zakresu spraw obywatelskich, powszechnego obowiazku obrony, obrony cywilnej oraz
zarzadzania kryzysowego

2. opracowywanie programow i planéw zadan nalezacych do Wydziatu wynikajacych z plandw, zarzadzen,
rozporzadzen i ustaw organdw nadrzednych i wiasnych

3. opracowywaniem plandw finansowych do projektu budzetu powiatu w czesci dotyczacej zadan Wydziatu

4. wydatkowanie $rodkaw finansowych bedacych w dyspozycji Wydzialu

5. przygotowanie projektow aktow prawnych Starosty, Zarzadu Powiatu, Rady Powiatu i jej Komisji dotyczacych
zakresu zadan Wydziatu

6. przygotowanie dla potrzeb Starosty i Zarzadu Powiatu projektow sprawozdan, analiz i biezacych informacii
0 realizacji zadan powierzonych Wydziatow

7. zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postepowania administracyjnego w sprawach
z zakresu administracji publicznej

8. wykonywanie natozonych zadan obronnych, obrony cywilnej

9. wspdtpraca z Jednostkami Ochotniczych Strazy Pozarnych z terenu powiatu zawiercianskiego

10.wspotpraca z Powiatowa Spoteczna Rada Kombatantéw

11. wspotdziatanie z innymi Wydziatami i jednostkami organizacyjnymi powiatu, organami administracji rzadowej
i samorzadowe] szczebla gminnego

12, podejmowanie dziatan poprawiajacych organizacje pracy Wydziatu

13. kierowanie Akcja Kurierskg

14. wydawanie z upowaznienia Starosty Zawiercianskiego decyzji na sprowadzanie zwlok | szczatkow z zagranicy
15. organizacja i przeprowadzanie kwalifikacji wojskowej na terenie powiatu

16. organizacja pracy komisji Bezpieczefstwa | Porzadku - zastepea Przewodniczacego Komisji

17. reprezentowanie Wydziatu na zewnatrz

18. wykonywanie zadan zleconych przez Staroste

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
Praca przy komputerze, kontakt z interesantami, dyspozycyjnosé



INFORMACIA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA 0SOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepenosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepisdw o rehabilitaci zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%

WYMAGANE DOKUMENTY:

1. list motywacyjny

kwestionariusz csobowy dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie wg wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1

do niniejszego ogtoszenia

kopia dyplomu potwierdzajacego wyksztatcenie

kopie Swiadectw pracy, zaswiadczen

kopie dokumentow potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazar zdrowotnych do wykonywania pracy na

stanowisku urzedniczym

7. podpisane wiasnorecznie odwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu
Z petni praw publicznych wg wzoru stanowigcego zatacznik nr 2 do niniejszego ogtoszenia

8. podpisane whasnorecznie o$wiadczenie stwierdzajgce, ze kandydat nie byt karany i nie jest prowadzone
zadne postepowanie karne za przestepstwo umysine scigane 2 oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe wraz 2 zobowigzaniem niezwlocznego dostarczenia zaswiadczenia o niekaralnodci z
Krajowego Rejestru Karnego w przypadku wybrania kandydata na ogloszone stanowisko pracy wg wzoru
stanowigcego zatacznik nr 3 do niniejszego ogloszenia

9. podpisane wiasnorecznie oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

N

ownsw

Dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w terminie do 21 marca 2016 r.

- osobiscie w Punkcie Informacyjnym lub Kancelari pok. nr 10  Starostwa Powiatowego w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34 w zamknietej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz dopiskiem:
. Nabor na stanowisko Naczelnika w Wydziale Spraw Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego”.

* poczty na adres Starostwa Powiatowego z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko Naczelnika w Wydziale Spraw
Obywatelskich i Zarzadzania Kryzysowego” lub

' poczty elektroniczng opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku nadestania oferty za pomocy poczty decyduje data wplywu.
Dokumenty, ktére wplyna do Starostwa Powiatowego po wyzej okreslonym terminie pie beda rozpatrywane.

Informacja ¢ wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowe;j
Starostwa (wuw zavicrdie ponintpl) oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34.




Zalgeznik nr |

KWESTIONARIUSZ OSOBOWY DLA OSOBY UBIEGAJACEJ SIE O ZATRUDNIENIE

1. Imig (imiona) i nazwisko

R

O PO ZICOW

. Data urodzenia

(PR

4. Obywatelstwo

|53

. Migjsce zamieszkania (adres do korespondencji)
S 1] T

tzawod. specjalnose. stopien naukowy. tvtul zawodowy. tvtut naukowy)
7. Wyksztalcenie vzupelniajace ...

tkursy. studia podyplomowe. data ukonezenia nauki lub data rozpoczecia nauki w przypadku jey trwaniaj
8. Przebieg dotychezasowego zatrudnienia....... ...

(wshazac okresy zatrudmienia u kolejnyeh pracodasweow oraz Ziymowane stanowiska pracy)

9. Dodatkowe uprawnienia, umicjetnodei, zainteresowania

(P Stopien Znagomosei jezykow obeyeh, prawo jazdy, obstuga Kkomputera)

10.  Oswiadczam. ze dane zawarte w  pkt 1.3 sa  zgodne z  dowodem  osobistym

SETIA..... U wydanym  przez

(MEpseom s 1 data) {podprs osoby ublegajice) sig o zatrudnicnie)



Zatgceznik nr 2
Zawiercie,.....................

OSWIADCZENIE

Oswiadezam. ze nie posiadam / posiadam*) petna zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni

praw publicznych.

Nini¢jsze o$wiadczenie wnioskodawea sklada pouczony o odpowiedzialnoscei karnej z art. 233 & | Kodeksu
Karnego - ..Kto skiadajac zeznanie majace stuzy¢ za dowod w postepowaniu sadowym lub innym postepowaniu
prowadzonym na podstawie ustawy. zeznajac nieprawde lub zataja prawde. podlega karze pozbawienia wolnogei
do lat 37,

*) niepotrzebne skreslic



Zalacznik nr 3

Zawiercie,.... ... .. ...

OSWIADCZENIE

Niniejszym oswiadczam, ze nie bylem/am karany’a i nie jest prowadzone wobec mnie zadne postepowanie Karne
Za przesigpstwo umyslne Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Jednoczesnie oswiadezam. iz znane mi sa przepisy o odpowiedzialnosci karnej za poswiadczanie nieprawdy (art.
2338 T kK

Jednoczesnie zobowiazuje si¢ do niezwlocznego dostarczenia zaswiadezenia o niekaralnosci z Krajowego
Rejestru Karnego w przypadku wybrania mojej osoby na ogtoszone stanowisko pracy.

podpis



