           Załącznik 

           do uchwały Nr ……
           Zarządu Powiatu Zawierciańskiego

           z dnia ……. 2015 roku
REGULAMIN 
PRZYZNAWANIA DOTACJI NA REALIZACJĘ ZADAŃ PUBLICZNYCH POWIATU ZAWIERCIAŃSKIEGO W 2015 ROKU

Postanowienia ogólne

Regulamin określa zasady, tryb i kryteria rozpatrywania ofert oraz przyznania dotacji 
na realizację zadań publicznych powiatu zawierciańskiego dla organizacji pozarządowych oraz podmiotów wymienionych w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie .
Zasady i tryb rozpatrywania ofert

1. Do złożenia ofert w otwartym konkursie uprawnione są organizacje pozarządowe oraz podmioty wymienione w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego                         i o wolontariacie, prowadzące działalność statutową zgodną z dziedziną zlecanego zadania, zwanym dalej Oferentem.
2. Oferent, przystępujący do konkursu lub występujący o dotację w trybie art. 19a ustawy 
o działalności pożytku publicznego i wolontariacie, składa ofertę na formularzu zgodnym z wzorem określonym w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 2011 r. nr 6 poz. 25), której wzór określony jest w załączniku Nr 1 do Regulaminu. 

3. Działające wspólnie, dwie lub więcej, organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy mogą złożyć ofertę wspólną. Oferta wspólna wskazuje:

· działania w ramach realizacji zadania publicznego będą wykonywać poszczególne organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3 ustawy,

· sposób reprezentacji podmiotów, o których mowa w ust. 4 wobec powiatu zawierciańskiego,

4. Umowę zawartą między organizacjami pozarządowymi lub podmiotami wymienionymi 
w art.3 ust.3 ustawy, określającą odpowiedzialność i zakres ich świadczeń  składających się na wspólną realizację zadania publicznego, załącza się do  umowy o wsparcie realizacji zadania.

5. Organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art.3 ust.3 w/w ustawy składające ofertę wspólną ponoszą  odpowiedzialność solidarną za wykonanie zadania w zakresie 
i na zasadach określonych w umowie, planie finansowym zawartym w ofercie wspólnej, w ustawie o finansach publicznych oraz ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, adekwatnie do kwoty dotacji otrzymanej na realizację zadania.

6. W ramach jednego konkursu uprawniony podmiot lub podmioty działające wspólnie, może/mogą złożyć  tylko 1 wniosek.

7. Otwarty konkurs ofert prowadzi Komisja Konkursowa powołana przez Zarząd Powiatu, odrębnie dla każdego konkursu, której skład określony został w Uchwale Nr LVII/721/14 Rady Powiatu Zawierciańskiego z dnia 12 listopada 2014 roku w sprawie przyjęcia „Programu współpracy powiatu zawierciańskiego z organizacjami pozarządowymi oraz podmiotami wymienionymi w art. 3 ust. 3 ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie na 2015 rok”, zwanego dalej Programem.

8. Oferty, przed przekazaniem do opinii Komisji Konkursowej, podlegają wstępnej ocenie formalnej. 

9. Oferta, która nie spełni wymogów formalnych nie podlega ocenie merytorycznej.

10. Komisja konkursowa może działać bez udziału osób wskazanych przez organizacje pozarządowe lub podmioty wymienione w art. 3 ust. 3, jeżeli:

· żadna organizacja nie wskaże osób do składu Komisji Konkursowej lub

· wskazane osoby nie wezmą udziału w pracach Komisji Konkursowej, lub

· wszystkie powołane w skład Komisji Konkursowej osoby podlegają wyłączeniu. 

11. Komisja obraduje na posiedzeniach zamkniętych. W uzasadnionych przypadkach Przewodniczący może zarządzić inny tryb pracy Komisji. Termin i miejsce posiedzenia Komisji określa Przewodniczący, wybrany spośród członków Komisji. 

12. O terminie posiedzenia Komisji Konkursowej jej członkowie zostaną powiadomieni za pośrednictwem poczty elektronicznej lub telefonicznie na 3 dni wcześniej. 

13. W ocenie oferty złożonej w konkursie nie może brać udziału osoba, której powiązania ze składającym ją oferentem mogą budzić zastrzeżenia co do bezstronności. Do członków komisji zastosowanie mają przepisy Kodeksu postępowania administracyjnego dotyczące wyłączenia pracownika.

14. Jeżeli okoliczności o których mowa w ust. 14 zostaną ujawnione, członek Komisji winien wykluczyć się z obrad komisji i powiadomić o tym fakcie niezwłocznie Przewodniczącego. Czynności Komisji dokonane przed wykluczeniem uznaje się za nieważne. Wykluczenie członka Komisji nie powoduje konieczności powołania w jego miejsce nowej osoby.  W przypadku wykluczenia członków w ilości uniemożliwiającej prace Komisji, tj. powodującej niemożność osiągnięcia quorum określonego w pkt. 16, Zarząd Powiatu powoła nową Komisję.

15. Komisja podejmuje rozstrzygnięcia w głosowaniu jawnym, zwykłą większością głosów, w obecności co najmniej połowy pełnego składu. W przypadku równej liczby głosów decyduje głos Przewodniczącego.

16. Otwarcie, rozpatrzenie ofert i ostateczne rozstrzygnięcie konkursu nastąpi w terminie do 30 dni od upływu terminu na złożenie ofert, wyznaczonego w ogłoszeniu 
o konkursie.

17. Komisja konkursowa przy rozpatrywaniu dokonuje zgodnie z kryteriami oceny oferty: 
1) oceny formalnej:

a. poprawność złożonej oferty,

b. zgodność oferty z zasadami Programu,

2) oceny merytorycznej pod względem :

a. skuteczności i celowości  realizacji zadania publicznego,

b. wiarygodności i zgodności z cenami rynkowymi kosztów w przedstawionej  
kalkulacji kosztów realizacji zadania publicznego, 

c. wiarygodności przedstawionego w ofercie budżetu pod względem z cenami rynkowymi, 

d. jakości wykonania zadania, kwalifikacji osób, bazy kadrowo-rzeczowej przy udziale których oferent będzie realizować zadanie, tym bazę kadrowo-rzeczową, 

e. w przypadku wspierania wykonania zadań publicznych, wraz z udzieleniem dotacji na dofinansowanie ich realizacji uwzględnia planowany przez Oferenta procentowy udział środków finansowych własnych lub środków pochodzących 
z innych źródeł na realizację zadania publicznego,

f. uwzględnia planowany przez Oferenta wkład osobowy, w tym świadczenia wolontariuszy i pracę społeczną członków organizacji, 

g. analizy i oceny realizacji zleconych zadań publicznych  pod kątem osiągniętych rezultatów, rzetelności i terminowości rozliczeń wspieranego zadania dla podmiotów ubiegających się po raz kolejny o wsparcie 
18. Oferty będą analizowane i oceniane przez Komisję Konkursową na podstawie „Karty oceny oferty w otwartym konkursie na realizację zadań własnych powiatu zawierciańskiego w 2015 roku”, określonej w załączniku Nr 2 do niniejszego regulaminu. W ramach tej oceny Komisja dysponuje maksymalnie 65 punktami. 

19. Oferta, której ocena nie przekroczy 35 punktów nie zostaje objęta dofinansowaniem. 

20. Za najkorzystniejsze uznaje się oferty, które otrzymały kolejno największą liczbę punktów.

21. Decyzję o wyborze oferty spośród ofert wyłonionych przez Komisję i udzieleniu dotacji podejmuje Zarząd w drodze uchwały, po zapoznaniu się opinią Komisji Konkursowej. 
22. Oferty złożone w trybie pozakonkursowym, spełniające warunki formalne jak w trybie konkursowym,  podlegają ocenie przez Zarząd Powiatu.
23. Podjęta uchwała jest podstawą do zawarcia pomiędzy upoważnionymi przedstawicielami stron podejmujących współpracę pisemnych umów określających sposób i termin przekazania dotacji oraz jej rozliczenia.
Warunki formalne oferty

24. Oferta oraz oświadczenia powinny być podpisane, pod rygorem nieważności, przez osoby upoważnione do składania oświadczeń woli i zaciągania zobowiązań w imieniu Oferenta. Podpisy muszą być czytelne, opatrzone pieczęcią imienną  i pieczęcią organizacji. Za osoby uprawnione do składania oświadczeń woli w imieniu oferentów uznaje się:

a. osoby wskazane do takich czynności w dokumentach podmiotu; uprawnienie to powinno być udokumentowane stosowną uchwałą lub upoważnieniem właściwego organu lub zapisem w Krajowym Rejestrze Sądowym (KRS) lub innym rejestrze,

b. osoby uprawnione na mocy przepisów szczególnych.

25. Oferenci obowiązani są przedłożyć:

a. potwierdzoną za zgodność z oryginałem kopię aktualnego dokumentu potwierdzającego prawo podmiotu do występowania w obrocie prawnym lub potwierdzony za zgodność z oryginałem odpis takiego dokumentu – tj. aktualnego odpisu z KRS lub innego rejestru podmiotów, które nie podlegają obowiązkowi wpisu do KSR,

b. oryginał lub potwierdzony za zgodność z oryginałem dokument upoważniający daną osobę (pełnomocnictwo, upoważnienie, uchwała) do występowania 
w imieniu podmiotu w tym złożenia oferty i zaciągania zobowiązań, jeśli takie umocowanie nie wynika wprost z treści dokumentów wskazanych w lit a,

c. w przypadku oferty wspólnej: umowę zawartą między podmiotami, określającą dokładnie podział obowiązków, kosztów i odpowiedzialności  w zakresie  realizacji zadania,  sposób reprezentacji podmiotów wobec Zarządu Powiatu Zawierciańskiego.

26. Oferenci winni także przedłożyć:

a. potwierdzoną za zgodność kserokopię aktualnego dokumentu określającego cel 
i zadania podmiotu np.: wyciąg ze statutu, jeśli takie informacje nie wynikają wprost z dokumentu pkt. 25 lit. a,
b. w przypadku wskazania Partnera biorącego udział w realizacji zadania: umowę partnerską lub oświadczenie Partnera określające jego wkład finansowy lub niefinansowy w zadanie oraz zakres odpowiedzialności partnera,

27. Oferenci, którzy na podstawie odrębnych ustaw nie są zobowiązani do posiadania dokumentów wskazanych w pkt 25 lit. a i 26 lit. a winni złożyć wraz z ofertą oświadczenie o realizowanych celach i zadaniach.

28. Terenowe oddziały organizacji (nieposiadające osobowości prawnej) mogą złożyć wniosek wyłącznie za zgodą organu nadrzędnego organizacji tj. na podstawie udzielonego pełnomocnictwa.

29. W przypadku planowania przez oferenta powierzenia części zadania innemu podmiotowi należy wyraźnie zaznaczyć tą okoliczności w ofercie (poz. V pkt 4 oferty) . W przypadku zlecania takiej realizacji zastosowanie ma art. 16 ustawy o działalności pożytku publicznego i wolontariacie.

30. Oferta wraz z kompletem załączników, oświadczeń i dokumentów winna zostać sporządzona zgodnie z wzorem oferty, na maszynie do pisania lub komputerze. Oferta winna być spięta w sposób zapobiegający  dekompletacji.

31. Wszelkie poprawki i skreślenia winny zostać czytelnie naniesione i parafowane przez upoważnioną osobę. 

32. Procedura odwoławcza nie przysługuje Oferentowi, jeśli:

a. oferta została przez Komisję/Zarząd odrzucona z przyczyn formalnych,

b. oferta nie uzyskała wymaganej ilości punktów,

c. została wyczerpana pula środków przeznaczonych na dofinansowanie ofert.

33. W przypadku przyznania dotacji w mniejszej wysokości niż wnioskowana Oferentowi przysługuje prawo negocjacji warunków realizacji zadania.

Sposób i termin złożenia oferty

34. Ofertę konkursową należy złożyć na odpowiednim formularzu i w terminie podanym 
w ogłoszeniu o konkursie opublikowanym na stronie internetowej powiatu www.zawiercie.powiat.pl w zakładce NGO, w Biuletynie Informacji Publicznej 
i w Wydziale Organizacyjno-Prawnym Starostwa Powiatowego w Zawierciu.

35. Oferty wraz załącznikami można złożyć za pośrednictwem poczty lub osobiście 
w Kancelarii Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34, w zamkniętych kopertach z dopiskiem „Konkurs ofert na realizację zadania publicznego – obszar..... (wymienić), zadanie...... (wymienić)” lub „Oferta pozakonkursowa na realizację zadania publicznego – obszar (wymienić) zadanie (wymienić)”.
36. W przypadku składania ofert konkursowych za pośrednictwem poczty decyduje data wpływu oferty do Starostwa Powiatowego w Zawierciu.

37. Oferty konkursowe złożone po terminie zostają odrzucone bez ich otwierania. W takim wypadku oferta wraz z załącznikami nie zostaje zwrócona oferentowi, lecz pozostaje 
w dokumentacji konkursu.
Ogłoszenie o wyniku konkursu

38. Wyniki otwartego konkursu ofert ogłoszone zostaną niezwłocznie, po wyborze przez Zarząd Powiatu Zawierciańskiego, na tablicy ogłoszeń Starostwa Powiatowego 
w Zawierciu, na stronie internetowej powiatu w zakładce NGO oraz w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP).

39. Każdy, w terminie 30 dni od dnia ogłoszenia wyników konkursu, może żądać uzasadnienia wyboru lub odrzucenia oferty.

Warunki realizacji zadania:

40. Formę, termin i sposób przekazania i rozliczenia dotacji określać będzie umowa zawarta pomiędzy Zarządem Powiatu Zawierciańskiego i Oferentem, którego oferta została wybrana. Umowa określać będzie również warunki i zasady realizacji zadania.
41. Upoważnieni przedstawiciele Oferenta zobowiązani są do osobistego zgłoszenia 
w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w Wydziale Organizacyjno-Prawnym, w celu zawarcia umowy, w terminie do 30 dni od daty ogłoszenia wyników konkursu. Niedotrzymanie powyższego terminu jest równoznaczne z rezygnacją oferenta 
z przyznanej dotacji.
42. Zadanie powinno być zrealizowane przede wszystkim na rzecz mieszkańców powiatu zawierciańskiego.
43. Zadanie powinno być zrealizowane zgodnie z zawartą umową oraz z obowiązującymi  standardami i właściwymi przepisami.
44. Starosta Zawierciański lub osoby przez niego upoważnione dokonują kontroli i oceny realizacji zadania, a w szczególności:
a. stanu realizacji zadania, 

b. efektywności, rzetelności i jakości wykonania zadania,

c. prawidłowości wykorzystania środków publicznych otrzymanych na realizację zadania,

d. poprawności prowadzenia dokumentacji określonej w przepisach prawa 
i w postanowieniach umowy.

45. Podmiot realizujący zadanie jest związany umową i kosztorysem w zakresie wysokości dofinansowania poszczególnych pozycji.
46. Dopuszcza się przesunięcia pomiędzy odpowiednimi pozycjami różnych rodzajów kosztów określonych w kosztorysie jeżeli nie zmieni się suma kosztów danego rodzaju, chyba że zmiana ta polega na zmniejszeniu sumy kosztów administracyjnych lub kosztów innych w celu zwiększenia wydatków na koszty merytoryczne. Za rodzaj kosztów uznaje się koszty według podziału na koszty merytoryczne, administracyjne i inne koszty według wzoru oferty.

Oferent ma obowiązek w sprawozdaniu końcowym zawrzeć wyjaśnienia związane                              z dokonanymi przesunięciami wraz ze stosownym uzasadnieniem.
Zakres i formy przyznawania dotacji

47. Komisja proponuje wysokość dotacji w oparciu o kryteria, określone 
w ogłoszeniu o konkursie, w zależności od ilości uzyskanych punktów, zakresu 
i charakteru zadania objętego ofertą oraz kalkulacją kosztów jego realizacji.
48. Zarząd Powiatu może zlecić realizację zadania jednemu lub kilku oferentom, w przypadku spójnego zakresu ofert, w granicach środków finansowych przewidzianych na realizację zadania.

49. Wysokość przyznanej dotacji może być niższa od wnioskowanej. W takim przypadku oferentowi przysługuje prawo negocjowania zmniejszenia zakresu rzeczowego zadania przed podpisaniem umowy lub rezygnacji z realizacji zadania. 
50. W przypadku negocjacji zakresu rzeczowego zadania warunkiem zawarcia umowy 
z podmiotem, którego oferta została wybrana w konkursie jest korekta zakresu merytorycznego oraz finansowego zadania do wysokości przyznanej dotacji. Korektę sporządza się na formularzu „Aktualizacja oferty” stanowiący załącznikiem Nr 3 niniejszego regulaminu. Aktualizacja oferty stanowi integralną część oferty. 
51. Przyznane środki finansowe na realizację zadań  mogą być przeznaczone wyłącznie na pokrycie kosztów bezpośrednio związanych z realizacją zadania publicznego 
i niezbędnych do jego realizacji

52. Środki nie mogą być wykorzystane na realizację zadań finansowanych już z budżetu powiatu zawierciańskiego na innej podstawie.

53. Środki z dotacji mogą być wykorzystane na pokrycie kosztów kwalifikowanych, 
w szczególności:

1. koszty merytoryczne –koszty związane bezpośrednio z celem realizowanego zadania:

a) koszty ubezpieczenia uczestników,

b) honoraria i wynagrodzenia dla osób bezpośrednio zatrudnionych przy realizacji zadania, nie będących w Zarządzie Stowarzyszenia, na podstawie umowy 
o dzieło/zlecenia w tym:
1) honoraria dla sędziów i członków jury;

2) obsługa techniczna i organizacyjna;

3) obsługa medyczna,

4) wynagrodzenia i honoraria dla artystów i zespołów artystycznych;

c) wyżywienie i napoje dla uczestników realizowanego zadania,

d) przewóz osób;

e) noclegi;

f) zakup materiałów niezbędnych do realizacji zadania, w tym drobnego sprzętu sportowego,

g) nagrody, puchary, dyplomy.

       2.   koszty obsługi zadania publicznego:

      a) koszty administracyjne, w wysokości nie więcej niż 5% wysokości przyznanej dotacji, związane obsługą księgową, koordynacją projektu, opłatami za media, koszty przelewów bankowych, koszty utrzymania konta. 

3.  inne koszty:

1) wynajem elementów technicznych niezbędnych dla wykonania zadania (np. nagłośnienie, oświetlenie, scena itp.);

2) wynajem obiektów i sprzętu (z wyjątkiem kosztów wynajmu własnych lub dzierżawionych);

3) wydatki związane z działaniami promocyjnymi projektu, w tym: plakaty, ulotki   usługi poligraficzne w tym zakresie).
54. Dotacja nie może być przeznaczona na:

a) zadania o charakterze inwestycyjnym;

b) zakup środków trwałych;

c) rezerwy na pokrycie przyszłych strat lub zobowiązań;

d) odsetki z tytułu niezapłaconych w terminie zobowiązań;

e) wydatki już finansowane z innych źródeł;

f) nagrody dla pracowników, premie i inne formy bonifikaty rzeczowej lub finansowej.

55. Uchybienia w realizacji umowy, w szczególności dotyczące wydatkowania 
i rozliczenia dotacji stanowią podstawę zwrotu części lub całości dotacji wraz 
z odsetkami za każdy dzień zwłoki, w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, licząc od daty przekazania środków dotowanemu. 
Rozliczenie dotacji

56. Realizację zadania dokumentuje się poprzez dowody:

1) księgowo-finansowe, dokumentujące wydatkowanie środków pochodzących z dotacji oraz wkładu własnego finansowego,

2) umowy partnerskie, porozumienia o wolontariacie/pracy społecznej członków Stowarzyszenia, oświadczenia Partnera – dokumentujące wkład własny niefinansowy rzeczowy lub osobowy,

3) materiały dokumentujące merytoryczne działania oraz rezultaty tych działań.

57. Wszystkie dowody księgowe wydatków finansowych poniesionych wydatków ze środków własnych lub z innych źródeł i z dotacji  muszą zostać wystawione i zapłacone w okresie realizacji zadania na podstawie umowy, w tym że środki z dotacji nie wcześniej niż od daty zawarcia umowy i nie później niż do daty zakończenia realizacji zadania. Dowody księgowe powinny być rzetelne i zgodne z rzeczywistym przebiegiem.

58. Każda z kopii faktur (rachunków) powinna być potwierdzona za zgodność z oryginałem podpisem i pieczęcią imienną osoby uprawnionej oraz pieczęcią Dotowanego. 

59. Każda z faktur (rachunków) powinna zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający następujące informacje:

1) w ramach jakiego projektu wydatkowana i zgodnie z jaką umową,

2) z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta i w jakiej części,

3) opłaconej należności zgodnie z harmonogramem projektu,

4) informację o zgodności z ustawą Prawo zamówień publicznych,

5) odpowiednie dla Dotowanego zapisy księgowe potwierdzające zaksięgowanie dokumentu.

Informacja ta powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za realizację projektu oraz zatwierdzona przez osoby odpowiedzialne za sprawy finansowe Dotowanego, zgodnie z jej wewnętrznymi zasadami zatwierdzania dokumentacji finansowej organizacji.

60. Wkład własny niefinansowy, osobowy lub pracy społecznej członków organizacji, zaangażowanych w realizację zadania może być wkładem realizującego zadanie lub jego Partnera i może zostać rozliczony tylko na podstawie:

a) porozumienia o wykonywaniu świadczeń wolontarystycznych (wkład osobowy), wg wzoru stanowiącego załącznik Nr 4 do niniejszego regulaminu, 

b) umowy/porozumienia o świadczeniu pracy społecznej członka organizacji (wkład osobowy) w realizacji zadania,

c) oświadczenia osoby wykonującej usługi na rzecz Dotowanego wraz z aktualną wyceną świadczonych usług potwierdzone przez wykonawcę i dotowanego (wkład osobowy).

61. Każdy z dokumentów wymienionych w pkt. 60 musi dotyczyć projektu i zawierać dokładne dane dotyczące daty zawarcia/wystawienia, numeru dokumentu, rodzaju 
i zakresu wsparcia w realizacje zadania, wartości wnoszonego wkładu osobowego lub świadczonej pracy społecznej, danych pozwalających na identyfikację Partnera (np. NIP, KRS, REGON). Dokumenty muszą podpisać osoby do tego uprawnione.

62. Wkład rzeczowy nie stanowi kosztów realizacji zadania publicznego finansowanego 
z środków własnych czy środków z innych źródeł. Zasoby rzeczowe oferenta lub zasoby rzeczowe pozyskane do realizacji zadania Oferent przedstawia w poz. V pkt 4 oferty 
i może dodatkowo wykazać w sprawozdaniu jako zasoby techniczne czy bazę do realizacji zadania.   
63. Działania merytoryczne odzwierciedlające harmonogram projektu oraz rezultaty zadeklarowane w ofercie lub Aktualizacji oferty należy dokumentować poprzez:

1) dokumentację przeprowadzonej diagnozy potrzeb realizacji zadania (ankiety, wywiady, itp.)

2) dokumenty potwierdzające osiągniecie rezultatów ilościowych: listy obecności potwierdzone przez uczestnika własnoręcznym podpisem, protokoły ze spotkań, harmonogramy szkoleń, seminariów zajęć, wycieczek, oświadczenia o odbiorze nagród, korzystaniu z noclegu, przewozu osób, wyżywienia itp.,

3) dokumenty udowadniające osiągnięcie rezultatów jakościowych (wywiady, ankiety, opinie, itp.)

4) strony internetowe, prezentacje multimedialne, zdjęcia itp.,

5) ulotki, plakaty, gadżety marketingowe itp.,

6) artykuły prasowe, internetowe, audycje radiowe, TV itp.

64. Materiały dokumentujące merytoryczne działania winny posiadać informację o nazwie realizowanego projektu, podmiocie realizującym projekt oraz informację: „Zadanie współfinansowane ze środków powiatu zawierciańskiego”
Sprawozdanie z realizacji projektu

65. Sprawozdanie składa się osobiście w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34, lub  przesyła pocztą na adres siedziby Starostwa, na formularzu zgodnym ze wzorem określonym w Rozporządzeniu Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (załącznik Nr 5 niniejszego Regulaminu), w terminie określonym w umowie. 
W przypadku nie przedłożenia sprawozdania końcowego w terminie określonym 
w umowie, Dotowany zobowiązany jest do zwrotu dotacji w całości, wraz z odsetkami określonymi jak dla zaległości podatkowych (licząc od dnia przekazania środków 
z budżetu Powiatu.

66. Sprawozdanie musi zawierać szczegółowe informacje o zrealizowanych działaniach, zgodnie z ich układem zawartym w ofercie lub Aktualizacji oferty, które były podstawą podpisania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie m.in. wszystkich planowanych działań, zakresu, w jakim zostały one zrealizowane i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji (zarówno w zakresie działań, jak i w harmonogramie realizacji zadań). Dodatkowo w opisie należy uwzględnić informacje o wskaźnikach odpowiadających osiągniętym rezultatom realizacji zadania

67. Dotowany jest zobligowany do zachowania proporcji między wkładem własnym wskazanym w umowie i w kosztorysie stanowiącym załącznik do umowy, a wielkością przyznanej dotacji. W trakcie realizacji zadania stosunek środków własnych do dotacji nie może co do zasady ulec zmniejszeniu. Jednocześnie nie ma żadnych ograniczeń co do podniesienia wysokości zaangażowanych w zadanie środków własnych.
68. Do sprawozdania należy załączyć:
a) kserokopie (potwierdzone za zgodność z oryginałem i podpisane przez uprawnione osoby) wszystkich faktur, rachunków, umów, porozumień, oświadczeń, potwierdzeń przelewu i innych dokumentów, które zostały opłacone w całości lub części ze środków pochodzących z dotacji. W celu czytelnej identyfikacji poniesionych kosztów oraz dowodów potwierdzających ich wydatkowanie pozycje kosztorysu zamieszczone w ofercie, powinny być odpowiednio odzwierciedlone w pozycjach kosztorysu, zawartych 
w sprawozdaniu oraz analogicznie – w zestawieniu faktur i rachunków,

b) kopię dowodu wpłaty (przelewu) niewykorzystanej kwoty dotacji na konto Dotującego,

c) rozliczenie niefinansowego wkładu osobowego lub pracy społecznej członków organizacji zawierające:

1) nr porozumienia wolontariackiego /rodzaj wkładu osobowego

2) ilość jednostek

3) koszt za jednostkę

4) rodzaj jednostki

5) wycena w zł

d) dodatkowe materiały dokumentujące działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. analizy potrzeb, listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również dokumentować konieczne działania prawne (kopie umów cywilno-prawnych), kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych),

e) potwierdzony stosownym oświadczeniem/umową wkład rzeczowy pozyskany od Partnerów, w przypadku jego zaangażowania w realizację zadania publicznego.

69. Oryginały wszystkich faktur, rachunków, umów, porozumień, oświadczeń i innych dokumentów, które dokumentują całość realizacji oferty: otrzymaną dotację na złożoną ofertę, wkład własny finansowy i niefinansowy ( inne źródła uzyskanego wsparcia) należy okazać na żądanie Dotującego.

Zwrot dotacji, rozwiązanie umowy, kontrola realizacji zadania

70. Dotowany musi zwrócić niewykorzystaną część dotacji przed złożeniem sprawozdania 
z wykonania zadania, bez wezwania Dotującego do jej zwrotu, w terminie określonym 
w umowie nie później niż 15 dni od zakończenia realizacji zadania. Ewentualnie niewykorzystane środki otrzymane z budżetu Powiatu na realizację zadania, Dotowany jest zobowiązany przekazać na wskazany w umowie rachunek bankowy z dopiskiem „Zwrot niewykorzystanych środków z umowy Nr …, z dnia …”.

71. Umowa może być rozwiązana na mocy porozumienia stron w przypadku wystąpienia okoliczności, za które strony nie ponoszą odpowiedzialności, a które uniemożliwiają wykonywanie umowy.

72. W przypadku rozwiązania umowy na mocy porozumienia stron, skutki finansowe oraz ewentualny zwrot środków finansowych, strony określą w sporządzonym na tę okoliczność protokole.

73. Umowa może być rozwiązana przez Dotującego ze skutkiem natychmiastowym 
w przypadku:

a) wykorzystywania udzielonej dotacji niezgodnie z przeznaczeniem, 

b) nieterminowego lub nienależytego wykonywania umowy, w tym w szczególności zmniejszenia zakresu rzeczowego realizowanego zadania, stwierdzonego na podstawie wyników kontroli oraz oceny realizacji wniosków i zaleceń pokontrolnych,

c) przekazania przez Dotowanego części lub całości dotacji osobie trzeciej, pomimo, iż nie przewiduje tego umowa,

d) odmowy poddania się kontroli przez Dotującego, bądź w terminie określonym przez Dotującego, nie doprowadzenie do usunięcia stwierdzonych nieprawidłowości.

74. Rozwiązując umowę, Dotujący określi kwotę dotacji podlegającej zwrotowi w wyniku stwierdzenia okoliczności, o których mowa powyżej, wraz z odsetkami w wysokości określonej jak dla zaległości podatkowych, naliczanymi od dnia przekazania dotacji Dotowanemu, termin jej zwrotu oraz nazwę i numer konta, na które należy dokonać wpłaty.

75. Kontrola wykonania całości zadania może zostać przeprowadzona także po zakończeniu jego realizacji.

Załącznik nr 1 do 
Regulaminu przyznawania dotacji na realizację zadań publicznych powiatu zawierciańskiego 
w 2015 roku. 

OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

.........................................................................


Data i miejsce złożenia oferty


(wypełnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPÓLNA1)
ORGANIZACJI POZARZĄDOWEJ(-YCH)/PODMIOTU(-ÓW), O KTÓRYM(-YCH) MOWA W ART. 3 UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIAŁALNOŚCI POŻYTKU PUBLICZNEGO I O WOLONTARIACIE (tekst jednolity Dz.U. 2014 poz. 1118 z późn. zm.)1), REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

.........................................................

(dziedzina realizacji zadania publicznego2))

.........................................................

(tytuł zadania publicznego)

w okresie od .......... do ............

W FORMIE

WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

PRZEZ

POWIAT ZAWIERCIAŃSKI
składana na podstawie przepisów działu II rozdziału 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

I.
Dane oferenta/oferentów1), 3)

1)
nazwa: ....................................................................................................................................


2)
forma prawna:4)
( )
stowarzyszenie 
( )
fundacja

( )
kościelna osoba prawna 
( )
kościelna jednostka organizacyjna

( )
spółdzielnia socjalna 
( )
inna................................................................


3)
numer w Krajowym Rejestrze Sądowym, w innym rejestrze lub ewidencji:5)
................................................................................................................................................


4)
data wpisu, rejestracji lub utworzenia:6) ......................................................................................


5)
nr NIP: ............................................. nr REGON: .....................................................................


6)
adres:

miejscowość: ................................................ ul.: ........................................................................

dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7) .....................................................................................

gmina: ....................................................... powiat:8) ....................................................................

województwo: .............................................................................................................................

kod pocztowy: ....................... poczta: ........................................................................................


7)
tel.: ........................................................... faks: .......................................................................

e-mail: ................................................. http:// ...........................................................................


8)
numer rachunku bankowego: ......................................................................................................

nazwa banku: ............................................................................................................................


9)
nazwiska i imiona osób upoważnionych do reprezentowania oferenta/oferentów1):

a)
.............................................................................................................................................

b)
...............................................................................................................................................

c)
..............................................................................................................................................


10)
nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezpośrednio wykonującej zadanie, 
o którym mowa w ofercie:9)
................................................................................................................................................

11)
osoba upoważniona do składania wyjaśnień dotyczących oferty (imię i nazwisko oraz nr telefonu kontaktowego)

................................................................................................................................................


12)
przedmiot działalności pożytku publicznego:

	a) działalność nieodpłatna pożytku publicznego



	

	b) działalność odpłatna pożytku publicznego



	



13)
jeżeli oferent/oferenci1) prowadzi/prowadzą1) działalność gospodarczą:

a)
numer wpisu do rejestru przedsiębiorców ........................................................................

b)
przedmiot działalności gospodarczej

	

	

	

	


II.
Informacja o sposobie reprezentacji oferentów wobec organu administracji publicznej wraz z przytoczeniem podstawy prawnej10)
	

	

	

	


III.
Szczegółowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizacji 
1.
Krótka charakterystyka zadania publicznego
	

	

	

	


2.
Opis potrzeb wskazujących na konieczność wykonania zadania publicznego, opis ich przyczyn oraz skutków
	

	

	

	


3.
Opis grup adresatów zadania publicznego
	

	

	

	


4.
Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego, w szczególności ze wskazaniem, w jaki sposób przyczyni się to do podwyższenia standardu realizacji zadania11)
	

	

	

	


5.
Informacja, czy w ciągu ostatnich 5 lat oferent/oferenci1) otrzymał/otrzymali1) dotację na dofinansowanie inwestycji związanych z realizacją zadania publicznego z podaniem inwestycji, które zostały dofinansowane, organu, który udzielił dofinansowania, oraz daty otrzymania dotacji11)
	

	

	

	


6.
Zakładane cele realizacji zadania publicznego oraz sposób ich realizacji
	

	

	

	


7.
Miejsce realizacji zadania publicznego
	

	

	

	


8.
Opis poszczególnych działań w zakresie realizacji zadania publicznego12)
	

	

	

	


9.
Harmonogram13)
	Zadanie publiczne realizowane w okresie od ........... do ............



	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego14)

	 Terminy realizacji poszczególnych działań


	 Oferent lub inny podmiot odpowiedzialny za działanie w zakresie realizowanego zadania publicznego



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


10.
Zakładane rezultaty realizacji zadania publicznego15)
	

	

	

	

	


IV.
Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego
1.
Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów:
	Lp.


	 Rodzaj kosztów16)

	 Ilość jednostek


	 Koszt jednostkowy (w zł)


	 Rodzaj miary


	 Koszt całkowity (w zł)


	 z tego do pokrycia z wnioskowanej dotacji (w zł)


	 z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego17) (w zł)


	 Koszt do pokrycia z wkładu osobowego, w tym pracy społecznej członków i świadczeń wolontariuszy (w zł)



	I


	 Koszty merytoryczne18) po stronie ... (nazwa Oferenta)19):

1) .................

2) .................


	
	
	
	
	
	
	

	II


	 Koszty obsługi20) zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie ... (nazwa Oferenta)19):

1) .................

2) .................


	
	
	
	
	
	
	

	III


	 Inne koszty, w tym koszty wyposażenia i promocji po stronie.. (nazwa Oferenta)19):

1) .................

2) .................


	
	
	
	
	
	
	

	IV


	 Ogółem:


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 


2.
Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego
	1


	 Wnioskowana kwota dotacji


	 ............ zł


	 ............%



	2


	 Środki finansowe własne17)

	 ............ zł


	 ............%



	3


	 Środki finansowe z innych źródeł ogółem (środki finansowe wymienione w pkt 3.1-3.3)11)

	 ............ zł


	 ............%



	3.1


	 wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego17)

	 ............ zł


	 ............%



	3.2


	 środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)17)

	 ............ zł


	 ............%



	3.3


	 pozostałe17)

	 ............ zł


	 ............%



	4


	 Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków) 


	 ............ zł


	 ............%



	5


	 Ogółem (środki wymienione w pkt 1-4) 


	 ............ zł


	 100 %




3.
Finansowe środki z innych źródeł publicznych21)
	Nazwa organu administracji publicznej lub innej jednostki sektora finansów publicznych


	 Kwota środków (w zł)


	 Informacja o tym, czy wniosek (oferta) o przyznanie środków został(-a) rozpatrzony(-a) pozytywnie, czy też nie został(-a) jeszcze rozpatrzony(-a)


	 Termin rozpatrzenia - w przypadku wniosków (ofert) nierozpatrzonych do czasu złożenia niniejszej oferty



	
	
	 TAK/NIE1)

	

	
	
	 TAK/NIE1)

	

	
	
	 TAK/NIE1)

	

	
	
	 TAK/NIE1)

	


Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

V.
Inne wybrane informacje dotyczące zadania publicznego
1.
Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego22)
	

	

	

	


2.
Zasoby rzeczowe oferenta/oferentów1) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania23)
	

	

	

	


3.
Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną)

	

	

	

	


4.
Informacja, czy oferent/oferenci1) przewiduje(-ą) zlecać realizację zadania publicznego w trybie, o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

	

	

	

	


Oświadczam(-y), że:

1)
proponowane zadanie publiczne w całości mieści się w zakresie działalności pożytku publicznego oferenta/oferentów1);

2)
w ramach składanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieranie1) opłat od adresatów zadania;

3)
oferent/oferenci1) jest/są1) związany(-ni) niniejszą ofertą do dnia ................;

4)
w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych;

5)
oferent/oferenci1) składający niniejszą ofertę nie zalega(-ją)/zalega(-ją)1) z opłacaniem należności z tytułu zobowiązań podatkowych/składek na ubezpieczenia społeczne1);

6)
dane określone w części I niniejszej oferty są zgodne z Krajowym Rejestrem Sądowym/właściwą ewidencją1);

7)
wszystkie podane w ofercie oraz załącznikach informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym.


...................................................................


...................................................................


...................................................................


(podpis osoby upoważnionej


lub podpisy osób upoważnionych


do składania oświadczeń woli w imieniu


oferenta/oferentów1))


Data ..........................................................

Załączniki:

1.
Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji24).

2.
W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotów składających ofertę wspólną niż wynikający z Krajowego Rejestru Sądowego lub innego właściwego rejestru - dokument potwierdzający upoważnienie do działania w imieniu oferenta(-ów).

Poświadczenie złożenia oferty25)
	

	

	

	


Adnotacje urzędowe25)
	

	

	

	


______

1)
Niepotrzebne skreślić.

2)
Rodzajem zadania jest jedno lub więcej zadań publicznych określonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie.

3)
Każdy z oferentów składających ofertę wspólną przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dołączają właściwe pola.

4)
Forma prawna oznacza formę działalności organizacji pozarządowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej określoną na podstawie obowiązujących przepisów, w szczególności stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne i jednostki organizacyjne działające na podstawie przepisów o stosunku Państwa do Kościoła Katolickiego w Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Państwa do innych kościołów i związków wyznaniowych oraz o gwarancjach wolności sumienia i wyznania, jeżeli ich cele statutowe obejmują prowadzenie działalności pożytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straże pożarne oraz inne. Należy zaznaczyć odpowiednią formę lub wpisać inną.

5)
Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.

6)
W zależności od tego, w jaki sposób organizacja lub podmiot powstał.

7)
Osiedle, sołectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypełnienie nieobowiązkowe. Należy wypełnić, jeżeli zadanie publiczne proponowane do realizacji ma być realizowane w obrębie danej jednostki.

8)
Nie wypełniać w przypadku miasta stołecznego Warszawy.

9)
Dotyczy oddziałów terenowych, placówek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Należy wypełnić, jeśli zadanie ma być realizowane w obrębie danej jednostki organizacyjnej.

10)
Należy określić, czy podstawą są zasady określone w statucie, pełnomocnictwo, prokura czy też inna podstawa. Dotyczy tylko oferty wspólnej.

11)
Wypełnić tylko w przypadku ubiegania się o dofinansowanie inwestycji.

12)
Opis musi być spójny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspólnej - należy wskazać dokładny podział działań w ramach realizacji zadania publicznego między składającymi ofertę wspólną.

13)
W harmonogramie należy podać terminy rozpoczęcia i zakończenia poszczególnych działań oraz liczbowe określenie skali działań planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego zadania publicznego, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów).

14)
Opis zgodny z kosztorysem.

15)
Należy opisać zakładane rezultaty zadania publicznego - czy będą trwałe oraz w jakim stopniu realizacja zadania przyczyni się do rozwiązania problemu społecznego lub złagodzi jego negatywne skutki.

16)
Należy uwzględnić wszystkie planowane koszty, w szczególności zakupu usług, zakupu rzeczy, wynagrodzeń.

17)
Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

18)
Należy wpisać koszty bezpośrednio związane z celem realizowanego zadania publicznego.

19)
W przypadku oferty wspólnej kolejni oferenci dołączają do tabeli informację o swoich kosztach.

20)
Należy wpisać koszty związane z obsługą i administracją realizowanego zadania, które związane są z wykonywaniem działań o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obsługą finansową i prawną projektu.

21)
Wypełnienie fakultatywne - umożliwia zawarcie w umowie postanowienia, o którym mowa w § 16 ramowego wzoru umowy, stanowiącego załącznik nr 2 do rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru umowy dotyczących realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania. Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

22)
Informacje o kwalifikacjach osób, które będą zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz o kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby kadrowe do dysponujących nimi oferentów.

23)
Np. lokal, sprzęt, materiały. W przypadku oferty wspólnej należy przyporządkować zasoby rzeczowe do dysponujących nimi oferentów.

24)
Odpis musi być zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezależnie od tego, kiedy został wydany.

25)
Wypełnia organ administracji publicznej.

Załącznik nr 2 do 
Regulaminu przyznawania dotacji na realizację zadań publicznych powiatu zawierciańskiego 
w 2015 roku. 
Karta oceny wniosku

w konkursie na realizację zadań własnych powiatu zawierciańskiego w 2015 r.,
w obszarze: ………………………………………………... ……        
       Nr ……………….

	Nazwa podmiotu:

	Nazwa zadania:

	Nr działania w ramach obszaru:

	Wnioskowana kwota dotacji:

	A: KRYTERIA OCENY FORMALNEJ – OBLIGATORYJNE

	I. Poprawność przedłożonej oferty:
	TAK
	NIE
	NIE DOTYCZY

	1.
	Czy oferta wpłynęła w terminie?
	□
	□
	

	2.
	Czy wniosek został czytelnie i prawidłowo w całości wypełniony?

(czy wszystkie pola we wniosku są wypełnione, czy dokonano poprawnych obliczeń w części dot. budżetu itp.?)
	□
	□
	

	3.
	Czy wniosek jest podpisany przez uprawnione osoby zgodnie 
ze statutem?
	□
	□
	

	4.
	Czy dołączono wypis lub kopię - potwierdzoną za zgodność 
z oryginałem  z rejestru KRS lub innego rejestru? 
	□
	□
	

	5.
	Czy dołączono sprawozdanie merytoryczne i finansowe tj.: bilans, rachunek wyników lub rachunek zysków i strat, w tym informacja dodatkowa – za ostatni zamknięty rok obrotowy?
	□
	□
	□

	6.
	Czy w przypadku wskazania Partnera biorącego udział w realizacji zadania załączono umowę partnerską lub oświadczenie Partnera określające jego wkład finansowy lub niefinansowy w zadanie oraz zakres odpowiedzialności partnera?
	□
	□
	□

	7.
	Czy w przypadku oferty wspólnej załączono umowę zawartą miedzy podmiotami, określającą zakres ich świadczeń składających się na realizację zadania publicznego, sposób reprezentacji podmiotów wobec powiatu zawierciańskiego?
	□
	□
	□

	II. Zgodność oferty z zasadami „Programu współpracy powiatu zawierciańskiego 
z organizacjami pozarządowymi oraz innymi podmiotami prowadzącymi działalność pożytku publicznego na rok 2015”:

	1.
	Czy oferta dotyczy zadania, wymienionego w Programie współpracy na 2014 rok oraz w ogłoszeniu Zarządu Powiatu Zawierciańskiego  i czy została złożona do odpowiedniego konkursu?
	□
	□
	

	2.
	Czy organizacja wykazuje wkład własny finansowy (min. 15% całości zadania) lub niefinansowy: wkład własny osobowy – wolontariat lub praca społeczna członków (min. 15% całości zadania) ?
	□
	□
	

	Oferta spełniła wymogi formalne (wszystkie odpowiedzi TAK)
	□
	□
	


	B: KRYTERIA OCENY MERYTORYCZNEJ  
(rozpatrywane w przypadku spełnienia wymogów formalnych)  

	I. Skuteczność i celowość realizacji:
	Liczba punktów do dyspozycji komisji
	Liczba przyznanych punktów

	1.1
	Czy przedstawione zadanie:
	(max razem 2)
	

	
	1. uzasadnienia potrzeby realizacji zadania publicznego w sposób wyczerpujący - jaka jest potrzeba podjęcia działania?,  dlaczego? skąd wiadomo o istnieniu potrzeby (problemu)? jaka jest skala?
	wyczerpująco – 2

ogólnie -1

nie na temat - 0
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	1.3
	Czy określono wskaźniki określające rezultaty realizacji zadania?
	(max razem 7)
	

	
	1. czy określono rezultaty ilościowe (twarde)? 
	w zależności od odpowiedzi na poszczególne pytania od 0 do 1


	

	
	2. czy określono wskaźniki liczbowe wskazujące realne rezultaty ilościowe realizacji zadania?
	
	

	
	3. czy określono rezultaty jakościowe (miękkie)?
	
	

	
	4. czy określone zostały mierniki do zbadania rezultatów jakościowych?
	
	

	
	5. czy wskazano sposób dalszego wykorzystania rezultatów zadania?
	
	

	
	6. czy wskazano możliwość i sposób kontynuacji zadania po zakończeniu jego realizacji?
	
	

	
	7. czy przedstawiony harmonogram realizacji działania jest racjonalny oraz czy zawiera etapy: przygotowania, właściwej realizacji i końcowy?
	
	

	1.4
	Sposób określenia grupy odbiorców zadania?
	(max razem 3)
	

	
	1. Czy dokonano opisu grupy adresatów zadania (Do kogo i do ilu osób kierowany jest projekt?)?
	w zależności od odpowiedzi na poszczególne pytania od 0 do 1


	

	
	2. Czy dokonano uzasadnienia wyboru grupy adresatów zadania (Skąd wiadomo, ze istnieją odbiorcy chętni do udziału w proponowanych działaniach?)?
	
	

	
	3. Czy dokonano opisu rekrutacji  oraz zasady dotarcia do uczestników zadania? 
	
	

	II. Ocena kalkulacji kosztów:
	Liczba punktów do dyspozycji komisji
	Liczba przyznanych punktów

	2.1
	Jaki jest deklarowany udział środków własnych finansowych Oferenta zaangażowany w realizację zadania, poza opłatami od uczestników zadania?
	Od 0 do 5%             = 0

od 5,1 do 10%         = 5

od 10,1 do 15%     = 10

powyżej 15%         = 15
	

	2.2
	Jaki jest deklarowany udział środków finansowych 
z innych źródeł poza wpłatami od uczestników?
	od 0 do 5%              = 0

od 5,1 do 20%         = 5

powyżej 20 %        = 10
	

	2.3
	Jaki jest deklarowany udział wkładu osobowego 
(w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków)
	od 0 do 5%              = 0

od 5,1 do 15%         = 5

powyżej 15%          =10
	

	2.4
	Czy w ramach zadania będą pobierane opłaty od uczestników?
	Tak                         = 0

Nie                         = 10
	

	2.5
	Czy w ramach zadania deklarowany jest wkład rzeczowy ze strony Oferenta lub jego Partnera?
	Tak                         = 2

Nie                          = 0
	

	III. Ocena budżetu:
	Liczba punktów do

dyspozycji komisji
	Liczba przyznanych

Punktów

	3.1
	Czy zdaniem Komisji Konkursowej budżet projektu jest czytelny i wiarygodny?
	w zależności od odpowiedzi na poszczególne pytania od 0 do 1


	

	3.2
	Czy zaproponowane środki budżetowe są adekwatne do zaplanowanego zadania?
	
	

	3.3
	Czy przewidziane środki finansowe/poszczególne stawki są cenami rynkowymi?
	
	

	IV. Doświadczenie: 
	Liczba punktów do

dyspozycji komisji
	Liczba przyznanych

Punktów

	4.1
	Dotychczasowe doświadczenia Oferenta w zakresie realizacji zadań publicznych:
	a) wnioskodawca realizuje pierwszy raz            =0
b) wnioskodawca realizował wcześniej = 1
	

	4.2
	Na ile posiadana baza własna lub Partnera, zaplecze kadrowo-rzeczowe umożliwiają realizację zadania? 
	a) kadra, niezbędna do realizacji zadania 
                     =  0-1
	

	
	
	b)  wyposażenie, sprzęt służący realizacji zadania 
                    =  0-1
	

	Suma punktów oceny merytorycznej (B)
	do 65 pkt.
	


	OCENA KOMISJI KONKURSOWEJ:
	Liczba przyznanych punktów

	A.
	CZY SPEŁNIONO KRYTERIA OCENY FORMALNEJ
	□TAK     □NIE

	B.
	OCENA MERYTORYCZNA - SUMA PUNKTÓW:

	

	C.
	WNIOSEK NIE UZYSKAŁ DOFINANSOWANIA
	□ nie spełnił kryteriów oceny

   formalnej

□ nie przekroczył 35 punktów

	D.
	PROPONOWANA KWOTA DOFINANSOWANIA:
	


Załącznik nr 3 do 
Regulaminu przyznawania dotacji na realizację zadań publicznych powiatu zawierciańskiego 
w 2015 roku. 

AKTUALIZACJA OFERTY

w obszarze: …………………………………………………………………

realizacji zadnia pn.:………………………………………………………..

sporządzona w dniu: ………………………………………………

W związku z przyznaniem dotacji dla ………………………………………………………………………

w wysokości ……………………………………

na realizację w/w zadania ustala się:

1. Termin realizacji zadania od ………………….. do …………………..
2. Harmonogram planowanych działań /z podaniem terminów ich rozpoczęcia i zakończenia/ wraz z liczbowym określeniem skali działań planowanych przy realizacji zadania /należy użyć miar adekwatnych dla danego zadania, np. liczba świadczeń udzielanych tygodniowo, miesięcznie, liczba adresatów/.

	
	 


3.   Zakładane rezultaty realizacji zadania.

	
	 


4.   Kalkulacja przewidywanych kosztów realizacji zadania publicznego
     1).
Kosztorys ze względu na rodzaj kosztów:
	Lp.


	 Rodzaj kosztów16)

	 Ilość jednostek


	 Koszt jednostkowy (w zł)


	 Rodzaj miary


	 Koszt całkowity (w zł)


	 z tego do pokrycia z wnioskowanej dotacji (w zł)


	 z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego17) (w zł)


	 Koszt do pokrycia z wkładu osobowego, w tym pracy społecznej członków i świadczeń wolontariuszy (w zł)



	I


	 Koszty merytoryczne18) po stronie ... (nazwa Oferenta)19):

1) .................

2) .................


	
	
	
	
	
	
	

	II


	 Koszty obsługi20) zadania publicznego, w tym koszty administracyjne po stronie ... (nazwa Oferenta)19):

1) .................

2) .................


	
	
	
	
	
	
	

	III


	 Inne koszty, w tym koszty wyposażenia i promocji po stronie.. (nazwa Oferenta)19):

1) .................

2) .................


	
	
	
	
	
	
	

	IV


	 Ogółem:


	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	 
	 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	 


2).
Przewidywane źródła finansowania zadania publicznego
	1


	 Wnioskowana kwota dotacji


	 ............ zł


	 ............%



	2


	 Środki finansowe własne17)

	 ............ zł


	 ............%



	3


	 Środki finansowe z innych źródeł ogółem (środki finansowe wymienione w pkt 3.1-3.3)11)

	 ............ zł


	 ............%



	3.1


	 wpłaty i opłaty adresatów zadania publicznego17)

	 ............ zł


	 ............%



	3.2


	 środki finansowe z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacje z budżetu państwa lub budżetu jednostki samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środki z funduszy strukturalnych)17)

	 ............ zł


	 ............%



	3.3


	 pozostałe17)

	 ............ zł


	 ............%



	4


	 Wkład osobowy (w tym świadczenia wolontariuszy i praca społeczna członków) 


	 ............ zł


	 ............%



	5


	 Ogółem (środki wymienione w pkt 1-4) 


	 ............ zł


	 100 %




3).
Finansowe środki z innych źródeł publicznych21)
	Nazwa organu administracji publicznej lub innej jednostki sektora finansów publicznych


	 Kwota środków (w zł)


	 Informacja o tym, czy wniosek (oferta) o przyznanie środków został(-a) rozpatrzony(-a) pozytywnie, czy też nie został(-a) jeszcze rozpatrzony(-a)


	 Termin rozpatrzenia - w przypadku wniosków (ofert) nierozpatrzonych do czasu złożenia niniejszej oferty



	
	
	 TAK/NIE1)

	

	
	
	 TAK/NIE1)

	

	
	
	 TAK/NIE1)

	

	
	
	 TAK/NIE1)

	


Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie kosztorysu:

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

................................................................................................................................................

5.
Inne wybrane informacje dotyczące zadania publicznego
1).
Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznego22)
	

	

	

	


2).
Zasoby rzeczowe oferenta/oferentów1) przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania23)
	

	

	

	


3).
Dotychczasowe doświadczenia w realizacji zadań publicznych podobnego rodzaju (ze wskazaniem, które z tych zadań realizowane były we współpracy z administracją publiczną)

	

	

	

	


4).
Informacja, czy oferent/oferenci1) przewiduje(-ą) zlecać realizację zadania publicznego 
w trybie, o którym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie

	

	

	

	


Niniejsza Aktualizacja stanowi załącznik do umowy na realizację zadania, a zarazem podstawę do rozliczenia realizacji tego zadania.

(pieczęć organizacji pozarządowej/ podmiotu/ jednostki organizacyjnej)

........................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli 
w imieniu organizacji pozarządowej/ podmiotu/ jednostki organizacyjnej)

Załącznik nr 4 do 
Regulaminu przyznawania dotacji na realizację zadań publicznych powiatu zawierciańskiego 
w 2015 roku. 

-WZÓR-

POROZUMIENIE 

O WYKONYWANIU ŚWIADCZEŃ WOLONTARYSTYCZNYCH

zawarte w dniu .......................................  w …………................................. pomiędzy :

.....................................................................................................................................

z siedzibą w ..................................................., KRS nr ……….................., reprezentowanym przez

............................................................................................................... 

zwanym dalej Korzystającym,

a

.............................................. 

legitymującym się dowodem osobistym nr ....................., PESEL ................................, 

zamieszkałym ............................................................, 

zwanym dalej Wolontariuszem.

Wstęp
Korzystający oświadcza, że jest podmiotem, na rzecz którego zgodnie z art. 42 ust. 1 Ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie (tekst jednolity Dz.U. 2014 poz. 1118 z późn. zm.) mogą być wykonywane świadczenia przez wolontariuszy. Wolontariusz oświadcza, że posiada kwalifikacje i spełnia wymagania niezbędne do wykonywania powierzonych niżej czynności.
Mając na względzie ideę wolontariatu, u podstaw której stoi dobrowolne, bezpłatne wykonywanie czynności, a także biorąc pod uwagę charytatywny, pomocniczy i uzupełniający charakter wykonywanych przez wolontariuszy świadczeń Strony porozumienia uzgadniają, co następuje:

§ 1

1. Korzystający powierza wykonywanie Wolontariuszowi, a Wolontariusz dobrowolnie podejmuje się wykonania na rzecz Korzystającego następujących czynności:

....................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

2. Czynności, o których mowa wyżej będą wykonywane w obecności
 w następujący sposób:

................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
§ 2

1. Strony Umowy uzgadniają, że czynności określone w § 1 będą wykonywane 
w okresie od ....................... do ......................., w ilości ..........godz. 

2. Czynności, o których mowa w § 1 pkt. 1 niniejszego porozumienia wycenia się wg stawek rynkowych obowiązujących w jednostce,  wysokości ............. zł/godz., ogółem .............. zł.
3. Miejscem wykonywania czynności będzie ...............................................................

§ 3

Z uwagi na charakter i ideę wolontariatu:

1. Wolontariusz jest obowiązany wykonywać uzgodnione czynności osobiście.

2. Wolontariusz za swoje czynności nie otrzyma wynagrodzenia.

§ 4

1. Korzystający zobowiązuje się zapewnić Wolontariuszowi bezpieczne i higieniczne warunki wykonywania przez niego świadczeń.

2. Korzystający na czas wykonywania świadczeń przekazuje Wolontariuszowi następujące środki ochrony indywidualnej:

........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

§ 5

Korzystający może pokrywać niezbędne koszty ponoszone przez Wolontariusza, związane 
z wykonywaniem świadczeń na rzecz Korzystającego w następujący sposób:

.........................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................

§ 6

Korzystający ma obowiązek ubezpieczyć wolontariusza od następstw nieszczęśliwych wypadków.

§7

Korzystający zapewnia wolontariuszowi ubezpieczenie zdrowotne, w terminie ........ dni od dnia zawarcia porozumienia.

§8

Korzystający pokrywa, na dotyczących pracowników  zasadach określonych w odrębnych przepisach, koszty podróży służbowych i diet Wolontariusza.

§ 9

Wolontariusz zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy informacji, które uzyskał w związku 
w wykonywaniem świadczeń na rzecz Korzystającego, a które stanowią tajemnicę Korzystającego. Dotyczy to w szczególności informacji związanych z:

a) .................................................................................................................................

b) .................................................................................................................................;

c) ..................................................................................................................................

§ 10

1. Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron za ..... dniowym wypowiedzeniem;

2. Porozumienie może być rozwiązane przez każdą ze Stron bez wypowiedzenia 
z ważnych przyczyn.

3. Za ważne przyczyny Strony uznają w szczególności:

a) ............................................................................................................................;

b) ............................................................................................................................;

c) ............................................................................................................................;

§ 11
Za wyrządzone szkody Strony odpowiadają na zasadach określonych w Kodeksie Cywilnym.
§ 12

W sprawach nieuregulowanych przepisami Ustawy o działalności pożytku publicznego 
i o wolontariacie lub niniejszym Porozumieniem zastosowanie będą miały odpowiednie przepisy Kodeksu Cywilnego.

§ 13

Wszelkie zmiany Porozumienia będą dokonywane w formie pisemnej pod rygorem nieważności.

§ 14

Spory wynikłe ze stosowania umowy rozstrzyga Sąd powszechny w trybie postępowania cywilnego.

§ 15

1. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron;

2. Wolontariusz może w każdym czasie domagać się wydania przez Korzystającego pisemnego zaświadczenia o wykonaniu świadczeń przez Wolontariusza. Zaświadczenie to powinno zawierać informację o zakresie wykonywanych świadczeń.  

            Korzystający:






     Wolontariusz:

Załącznik nr 5 do 
Regulaminu przyznawania dotacji na realizację zadań publicznych powiatu zawierciańskiego 
w 2015 roku. 
SPRAWOZDANIE (CZĘŚCIOWE/KOŃCOWE1))2)
z wykonania zadania publicznego

w  dziedzinie...................................................................................

(dziedzina realizacji zadania publicznego)

...........................................................

(tytuł zadania publicznego)

w okresie od ........ do ............

określonego w umowie nr OR-CRPU ……./…
zawartej w dniu ......................................... pomiędzy

POWIATEM ZAWIERCIAŃSKIM

a ................................................................................................................................................

(nazwa Zleceniobiorcy(-ów), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sądowego, innego rejestru lub ewidencji3))

Data złożenia sprawozdania4)
..........................................................

Część I. Sprawozdanie merytoryczne
1.
Informacja, czy zakładane cele realizacji zadania publicznego zostały osiągnięte w wymiarze określonym w części III pkt 6 oferty. Jeśli nie, wskazać dlaczego.

	

	

	

	

	

	

	


2.
Opis wykonania zadania z wyszczególnieniem organizacji pozarządowych, podmiotów, o których mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, lub innych podmiotów wykonujących poszczególne działania określone w części III pkt 9 oferty5)
	Poszczególne działania w zakresie realizowanego zadania publicznego wraz z krótkim opisem wykonania zadania


	 Terminy realizacji poszczególnych działań


	 Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot, który wykonywał działanie w zakresie realizowanego zadania publicznego



	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


3.
Opis, w jaki sposób dofinansowanie z dotacji inwestycji związanych z realizacją zadania wpłynęło na jego wykonanie

	

	

	

	

	

	

	


4.
Opis osiągniętych rezultatów

	

	

	

	

	


5.
Liczbowe określenie skali działań zrealizowanych w ramach zadania6)
	

	

	

	

	


Część II. Sprawozdanie z wykonania wydatków

1.
Rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów (w zł)
	Lp.


	Rodzaj kosztów


	Całość zadania zgodnie z umową (w zł)


	Poprzedni okres sprawozdawczy (w zł)7)

	Bieżący okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania publicznego (w zł)



	
	
	 koszt całkowity


	 z tego pokryty z dotacji


	 z tego pokryty z finansowych środków własnych, środków 
z innych źródeł, w tym wpłat 
i opłat adresatów zadania publicznego


	 z tego pokryty z wkładu osobowego, 
w tym pracy społecznej członków i świadczeń wolontariuszy


	 koszt całkowity


	 z tego pokryty z dotacji


	 z tego z finansowych środków własnych, środków z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego


	 z tego pokryty 

z wkładu osobowego, 
w tym pracy społecznej członków 

i świadczeń wolontariuszy


	 koszt całkowity


	 z tego pokryty z dotacji

	 z tego 
z finansowych środków własnych, środków 

z innych źródeł, 

w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego


	 z tego pokryty 
z wkładu osobowego, 
w tym pracy społecznej członków i świadczeń wolontariuszy



	I


	 Koszty merytoryczne (z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez ... (nazwa Zleceniobiorcy)8):

1) ..............

2) ..............
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	II


	 Koszty obsługi zadania publicznego, w tym koszty administracyjne (z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez ... (nazwa Zleceniobiorcy)8):

1) ..............

2) ..............


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	III


	 Inne koszty, w tym koszty wyposażenia i promocji (z uwzględnieniem kosztów jednostkowych) poniesione przez ... (nazwa Zleceniobiorcy)8):

1) ..............

2) ..............


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	IV


	 Ogółem


	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


2.
Rozliczenie ze względu na źródło finansowania
	Źródło finansowania


	 Całość zadania

(zgodnie z umową)


	 Bieżący okres sprawozdawczy - za okres realizacji zadania



	
	 zł


	 %


	 zł


	 %



	Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek bankowych od dotacji


	
	
	
	

	Koszty pokryte ze środków finansowych własnych:


	
	
	
	

	Koszty pokryte ze środków finansowych z innych źródeł (ogółem):

Z tego:

Z wpłat i opłat adresatów zadania publicznego:

Z finansowych środków z innych źródeł publicznych (w szczególności: dotacji z budżetu państwa lub budżetów jednostek samorządu terytorialnego, funduszy celowych, środków z funduszy strukturalnych):

Z pozostałych źródeł:


	
	
	
	

	Koszty pokryte z wkładu osobowego (w tym świadczeń wolontariuszy, pracy społecznej członków)


	
	
	
	

	Ogółem:


	
	 100 %


	
	 100 %




Uwagi, które mogą mieć znaczenie przy ocenie prawidłowości wykonania wydatków:

.......................................................................................................................................................

Rozliczenie wkładu osobowego:

	Nr  

porozumienia
	Wolontariusz/wykonawca pracy społecznej
	Rodzaj wkładu osobowego
	Ilość jednostek
	koszt za jednostkę
	Rodzaj jednostki
	Wycena 

w zł

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


3.
Informacja o kwocie przychodów uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek bankowych od środków z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym
	

	

	

	

	

	


4.
Zestawienie faktur (rachunków)9)
	Lp.


	 Numer dokumentu księgowego


	 Numer pozycji kosztorysu (zgodnie z częścią II.1 - rozliczenie ze względu na rodzaj kosztów)


	 Data wystawienia dokumentu księgowego


	 Nazwa kosztu


	 Kwota (zł)


	 Z tego ze środków pochodzących z dotacji (zł)


	 Z tego ze środków finansowych własnych, środków z innych źródeł, w tym wpłat i opłat adresatów zadania publicznego (zł)


	 Data zapłaty



	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


Część III. Dodatkowe informacje
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

Załączniki:10)
1.
...........................................................................................

2.
...........................................................................................

3.
...........................................................................................

Oświadczam(-y), że:

1)
od daty zawarcia umowy nie zmienił się status prawny Zleceniobiorcy(-ów);

2)
wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje są zgodne z aktualnym stanem prawnym i faktycznym;

3)
zamówienia na dostawy, usługi i roboty budowlane za środki finansowe uzyskane w ramach umowy zostały dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z późn. zm.)11);

4)
wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunków) zostały faktycznie poniesione;

5)
w zakresie związanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych, a także wprowadzaniem ich do systemów informatycznych, osoby, których te dane dotyczą, złożyły stosowne oświadczenia zgodnie z ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz. U. poz. 1182, z późn. zm.).


(pieczęć(-cie) Zleceniobiorcy(-ów)12))

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

(podpis osoby upoważnionej lub podpisy osób upoważnionych do składania oświadczeń woli w imieniu Zleceniobiorcy(-ów))

Poświadczenie złożenia sprawozdania4)
	

	

	

	


Adnotacje urzędowe4)
	

	

	

	


POUCZENIE

Sprawozdania składa się osobiście lub przesyła przesyłką poleconą w przewidzianym w umowie terminie na adres Zleceniodawcy.

Termin uważa się za zachowany, jeżeli przed jego upływem pismo zostało wysłane w formie dokumentu elektronicznego w rozumieniu przepisów ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji działalności podmiotów realizujących zadania publiczne (tj. Dz. U. z 2013r., poz. 235, z późn. zm.), za poświadczeniem przedłożenia Zleceniodawcy, lub nadane w polskiej placówce pocztowej operatora publicznego.

______

1)
Niepotrzebne skreślić.

2)
Sprawozdanie częściowe i końcowe sporządzać należy w okresach określonych w umowie.

3)
Podać nazwę właściwego rejestru lub ewidencji.

4)
Wypełnia Zleceniodawca.

5)
Opis powinien zawierać szczegółową informację o zrealizowanych działaniach zgodnie z ich układem zawartym w ofercie, która była podstawą przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzględnienie wszystkich planowanych działań, zakres, w jakim zostały one zrealizowane, 
i wyjaśnienie ewentualnych odstępstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak 
i harmonogramu realizacji.

6)
Należy użyć tych samych miar, które zapisane były w ofercie realizacji zadania, w części III pkt 9.

7)
Wypełniać tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporządzono sprawozdanie częściowe. Dotyczy wyłącznie okresu objętego poprzednim sprawozdaniem.

8)
W przypadku oferty wspólnej kolejni Zleceniobiorcy dołączają do tabeli informację o swoich kosztach.

9)
Dotyczy wszystkich dokumentów księgowych związanych z realizacją zadania. Zestawienie powinno zawierać: numer faktury (rachunku), datę jej wystawienia, wysokość wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej części została pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej usługi. Każda faktura (rachunek) powinna być opatrzona pieczęcią organizacji pozarządowej lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawierać sporządzony w sposób trwały opis zawierający informacje: z jakich środków wydatkowana kwota została pokryta oraz jakie było przeznaczenie zakupionych towarów, usług lub innego rodzaju opłaconej należności. Informacja powinna być podpisana przez osobę odpowiedzialną za sprawy dotyczące rozliczeń finansowych organizacji lub podmiotu, o którym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie załącza się faktur (rachunków), które należy przechowywać zgodnie z obowiązującymi przepisami oraz postanowieniami umowy i udostępniać na żądanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca może żądać także faktur (rachunków) dokumentujących pokrycie kosztów ze środków innych niż dotacja przekazana przez Zleceniodawcę.

10)
Zleceniodawca może żądać załączenia materiałów dokumentujących działania faktyczne podjęte przy realizacji zadania (np. listy uczestników projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki prowadzonych ewaluacji), jak również konieczne działania prawne (kopie umów, kopie dowodów przeprowadzenia odpowiedniego postępowania w ramach zamówień publicznych, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz. 907, z późn. zm.).

11)
Stosuje się, o ile z umowy lub przepisów odrębnych wynika obowiązek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych.

12)
Wypełniać, jeśli Zleceniobiorca(-y) posługuje(-ą) się pieczęcią.
� Wzór przygotowany w oparciu o ustawę o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie z dnia 24 kwietnia 2003 r. 


� Postanowienie fakultatywne





� Ust. 2 jest postanowieniem obligatoryjnym; na podstawie art. 45 ust. 1, pkt. 2 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie





� Postanowienie na podstawie art. 45 ust 2 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie





� Jeżeli wolontariusz wykonuje świadczenie przez okres nie dłuższy niż 30 dni (na podstawie art. 46 ust, 3 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie).





� Postanowienie fakultatywne; na podstawie art. 46 ust 1 ustawy o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie





� Wolontariusz może, w formie pisemnej, zwolnić Korzystającego w całości lub w części z tych obowiązków
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