STAROSTWO POWIATOWE W ZAWIERCIU
UL. SIENKIEWICZA 34
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY
PODINSPEKTOR W WYDZIALE GEODEZJI, KARTOGRAFII, KATASTRU
I GOSPODARKI NIERUCHOMOSCIAMI — REFERAT EWIDENCII GRUNTOW
I BUDYNKOW
W WYMIARZE 1 ETATU

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

1. obywatelstwo polskie

2. petna zdolnos¢ do czynnaosci prawnych oraz korzystanie z petni praw pubhcznych

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub
umysine przestepstwo skarbowe

4. nieposzlakowana opinia

5. wyksztatcenie: wyzsze geodezyjne

6. potwierdzone co najmniej roczne doswiadczenie pracy w administracji publiczne;

7. biegta znajomosc pakietu MS Office

8. znajomo$¢ przepiséw: ustawa Prawo geodezyjne i kartograficzne, rozporzadzenie Ministra Rozwoju
Regionalnego i Budownictwa w sprawie ewidencji gruntow i budynkdw, rozporzadzenie Ministra Administracii i
Cyfryzacji w sprawie udostepniania materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty, Kodeks Postepowania Administracyjnego, ustawa
0 samorzadzie powiatowym, ustawa o pracownikach samorzadowych

WYMAGANIA DODATKOWE:

1. przynajmniej potroczne doswiadczenie pracy na stanowisku zwigzanym z rejestracja wnioskéw dot. zmian
podmiotowych i przedmiotowych w ewidencji gruntdw i budynkdw w systemie informatycznym

2. znajomosé programow dot. aktualizacji operatu ewidencji gruntéw i budynkow

3. umiejetnosé pracy w zespole

4. rzetelnos¢, sumiennosé

3. komunikatywno$¢

4. umiejetnos¢ interpretacji przepiséw prawa

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

1. Prowadzenie ewidencji gruntdw i budynkow w systemie informatycznym

2. Rejestracja wplywajacych wnioskdw dot. zmian podmiotowych i przedmiotowych w ewidencji gruntéw
i budynkdw w systemie informatycznym

3. Obstuga stron w tym sporzadzania wypisow z ewidencji gruntow i budynkdw wraz z rachunkami

4. Sporzadzanie zaswiadczen i pism do celdw emerytalno-rentowych, sadowych itp.

5. Przygotowanie odpowiedzi na roinego rodzaju pisma dot. danych zawartych w ewidencji gruntow
i budynkdw od osob fizycznych, os6b prawnych oraz innych instytucji

INFORMACIA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU:
praca przy komputerze, czesty kontakt osobisty i telefoniczny z klientem

INFORMACJA O WSKAZNIKU ZATRUDNIENIA OSOB NIEPELNOSPRAWNYCH:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych
w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu os6b niepetnosprawnych, jest wyzszy niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyijny

Zyciorys (CV)

kopia dyplomu potwierdzajacego wyksztatcenie

kopie $wiadectw pracy, zaswiadczen

kopie dokumentéw potwierdzajacych dodatkowe kwalifikacje

zaswiadczenie lekarskie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazan zdrowotnych do wykonywania pracy na

stanowisku urzedniczym

7. zaéwiadczenie o niekaralnosci z Krajowego Rejestru Karnego opatrzone data nie wezesniejszg niz 6 m-cy

przed ztozeniem lub potwierdzong kopie takiej informagji, ewentualnie pisemne oéwiadczenie kandydata

o niefigurowaniu w Krajowym Rejestrze Karnym wraz z zobowigzaniem niezwtocznego dostarczenia

wymaganego zaswiadczenia w przypadku wybrania na ogloszone stanowisko pracy

oéwiadczenie 0 zgodzie na przetwarzanie danych osobowych

podpisane wiasnorecznie oéwiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnoséci prawnych oraz korzystanlu

z petni praw publicznych

10. podpisane wiasnorgcznie odwiadczenie stwierdzajace, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem
sadu za umy$ne przestepstwo cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe
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Dekumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w terminie do 27.02.2015 r. :

+ osobiscie w Punkcie Informacyjnym tub Kancelari pok. nr 10  Starostwa Powiatowego w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34 w zamknigtej kopercie z podanym imieniem, nazwiskiem i adresem kandydata oraz dopiskiem:
.,Nabdr na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami’,

* poczta na adres Starostwa z dopiskiem: ,Nabor na stanowisko Podinspektora w Wydziale Geodezji, Kartografii,
Katastru i Gospodarki Nieruchomosciami’ ” lub

* poczty elektroniczng opatrzonych bezpiecznym podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego
kwalifikowanego certyfikatu.

W przypadku nadestania oferty za pomocg poczty decyduje data wplywu.
Dokumenty, ktore wptyna do Starostwa po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane,

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej
Starostwa (www.zawiercie.powiat.pl) oraz na tablicy ogtoszeit w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zawierciu,
ul. Sienkiewicza 34.

Wymagane dokumenty aplikacyjne: list motywacyjny, szczegétowe CV (z uwzglednieniem doktadnego
przebiegu kariery zawodowej), powinny by¢ opatrzone klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacii procesu
rekrutacyi zgadn/e Z ustawg z dn. 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2014r.
poz. 1182 z pdzn. zm.) oraz ustawg z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(Dz. U. z2014r. poz. 1202 )
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