STAROSTWO  POWIATOWE W ZAWIERCIU

UL. SIENKIEWICZA 34

OGŁASZA NABÓR NA WOLNE KIEROWNICZE STANOWISKO URZĘDNICZE – NACZELNIK W WYDZIALE GOSPODARKI MIENIEM 
I ZAMÓWIEŃ PUBLICZNYCH

W WYMIARZE 1 ETATU

WYMAGANIA NIEZBĘDNE:
1. obywatelstwo polskie

2. pełna zdolność do czynności prawnych oraz korzystanie z pełni praw publicznych

3. brak skazania prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia    publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe

4. nieposzlakowana opinia

5. wykształcenie wyższe magisterskie o kierunku technicznym, ekonomicznym lub prawniczym  
6. minimum 5 – letni poświadczony staż pracy (do stażu pracy wlicza się wykonywanie działalności gospodarczej zgodnie z art. 6 ust. 4 pkt 1 ustawy o pracownikach samorządowych), w tym minimum  3 - letni okres pracy na stanowisku kierowniczym
7.bardzo dobra znajomość przepisów: ustawy o gospodarce nieruchomościami wraz z aktami wykonawczymi, ustawy prawo zamówień publicznych, ustawy o przekształceniu prawa wieczystego użytkowania w prawo własności, ustawy o zagospodarowaniu wspólnot gruntowych, ustawy               o ujawnieniu w księgach wieczystych prawa własności nieruchomości skarbu państwa oraz jednostek samorządu terytorialnego
8. znajomość przepisów Kodeksu Postępowania Administracyjnego, ustawy o samorządzie powiatowym, ustawy o finansach publicznych oraz ustawy o pracownikach samorządowych
9. umiejętność obsługi komputera, pakietu MS Office
WYMAGANIA DODATKOWE:
1. dokładność, sumienność, komunikatywność
2. posiadanie kompetencji kierowniczych tj.: umiejętności dobrej organizacji pracy własnej                       i w zespole, umiejętności podejmowania decyzji, zarządzania personelem, kształtowania stosunków międzyludzkich
3. mile widziane studia podyplomowe z zamówień publicznych lub gospodarowania nieruchomościami
ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAŃ NA STANOWISKU:

1.    Nadzór i kontrola nad realizacją zadań Wydziału określonych w Regulaminie Organizacyjnym Starostwa Powiatowego w Zawierciu w zakresie:
- gospodarowania powiatowym zasobem nieruchomości,
- gospodarowania i zarządzania w imieniu Starosty zasobem nieruchomości Skarbu Państwa,
- funduszy i środków pozabudżetowych,
- zamówień publicznych,
- sprawowania nadzoru nad zadaniami inwestycyjnymi prowadzonymi na rzecz Starostwa
2. Planowanie i wykonanie budżetu w części dotyczącej Wydziału
3. Kontrola wykonywania zadań finansowanych ze środków będących w dyspozycji Wydziału

4. Rozpatrywanie skarg i wniosków w sprawach należących do właściwości Wydziału
5. Przygotowanie projektów aktów prawnych Starosty, Rady i Zarządu Powiatu,
6. Wykonywanie uchwał organów powiatu dotyczących zakresu zadań Wydziału, 
7. Przygotowanie analiz i bieżących informacji o realizacji zadań powierzonych Wydziałowi

8. Zapewnienie terminowego i zgodnego z prawem prowadzenia postępowania administracyjnego             w sprawach z zakresu administracji publicznej należących do właściwości Wydziału
INFORMACJA O WARUNKACH PRACY NA DANYM STANOWISKU: 
-  praca: przy komputerze powyżej 4 godzin dobowego wymiaru czasu pracy, pod presją czasu, wymagająca dużej odporności na stres i umiejętności podejmowania decyzji.
-   miejsce pracy: siedziba Starostwa Powiatowego w Zawierciu ul. Sienkiewicza 34  
 
WSKAŹNIK ZATRUDNIENIA OSÓB NIEPEŁNOSPRAWNYCH:

W miesiącu poprzedzającym datę upublicznienia ogłoszenia wskaźnik zatrudnienia osób niepełnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, w rozumieniu przepisów o rehabilitacji zawodowej i społecznej oraz zatrudnianiu osób niepełnosprawnych, jest wyższy niż 6%. 

UWAGA
Kandydat wybrany do zatrudnienia będzie zobowiązany do złożenia oświadczenia majątkowego (zgodnie z art. 25c ustawy z dnia 5 czerwca 1998 roku o samorządzie powiatowym) oraz do zaprzestania prowadzenia działalności gospodarczej, jeżeli taką prowadzi (zgodnie z art. 2 ust. 6a)                 i art. 4 ust.6)  ustawy z dnia 21 sierpnia 1997 roku o ograniczeniu prowadzenia działalności gospodarczej przez osoby pełniące funkcje publiczne) 
WYMAGANE DOKUMENTY:

1. życiorys (CV)

2. list motywacyjny

3. kopia dyplomu ukończenia studiów wyższych, studiów podyplomowych
4. kopie świadectw pracy, zaświadczeń 

5. kopie dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje

6. zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na kierowniczym stanowisku urzędniczym
7. podpisane własnoręcznie oświadczenie o posiadaniu pełnej zdolności do czynności prawnych oraz korzystaniu z pełni praw publicznych

8. podpisane własnoręcznie oświadczenie stwierdzające, że kandydat nie był skazany prawomocnym wyrokiem sądu za umyślne przestępstwo ścigane z oskarżenia publicznego lub umyślne przestępstwo skarbowe
9. zaświadczenie o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego opatrzone datą nie wcześniejszą niż 6 m-cy przed złożeniem lub potwierdzoną kopię takiej informacji, ewentualnie podpisane własnoręcznie oświadczenie kandydata o niefigurowaniu w Krajowym Rejestrze Karnym wraz                 z zobowiązaniem niezwłocznego dostarczenia wymaganego zaświadczenia w przypadku wybrania na ogłoszone stanowisko pracy

10. podpisane własnoręcznie oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o treści:
Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dn. 29 sierpnia 1997r o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.)
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 Kancelaria pok. 10  lub pocztą na adres Starostwa z dopiskiem: „Nabór na stanowisko Naczelnika w Wydziale Gospodarki Mieniem i Zamówień Publicznych” w terminie do dnia 06.11.2012 r.  W przypadku nadesłania oferty za pomocą poczty decyduje data wpływu do Starostwa.
Dokumenty, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Starostwa (www.zawiercie.powiat.pl) oraz na tablicy ogłoszeń umieszczonej przy pok. 211 II piętro w siedzibie Starostwa przy ul. Sienkiewicza 34.
