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Starosta Powiatu Zawierciańskiego
zaprasza do składania ofert  na wykonywanie usługi związanej z pełnieniem obowiązków
Specjalisty ds. zamówień publicznych
                                    w projekcie pt. „Mam zawód – mam pracę w regionie”
I. Adres jednostki: 
Starostwo Powiatowe w Zawierciu
Ul. Sienkiewicza 34, 42-400 Zawiercie
II. Określenie stanowiska: 
Specjalista ds. zamówień publicznych.: „Mam zawód – mam pracę w regionie”.
Projekt systemowy w ramach Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki. Projekt realizowany jest przez Województwo Śląskie (Lider) oraz Powiat Zawierciański jeden z trzydziestu jeden Partnerów. 
Zatrudnienie: umowa zlecenie –obejmująca okres od 07.05.2012r. do 31.08.2013r. 
Wynagrodzenie: prosimy o podanie wynagrodzenia brutto za okres pracy dotyczący jednego miesiąca
III. Zakres obowiązków: 
- przygotowanie i przeprowadzanie procedury zatrudnienia nauczycieli/konsultantów/doradców w trybie przewidzianym przez ustawę prawo zamówień publicznych oraz w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL,
- sporządzanie i przekazywanie do Zespołu Obsługi Ekonomiczno – Administracyjnej Szkół i Placówek Oświatowo – Wychowawczych wykazów nauczycieli/ doradców/ konsultantów uprawnionych do otrzymania wynagrodzenia za każdy miesiąc,

- przygotowanie i przeprowadzenie procedury dokonania zakupów przewidzianych w zadaniu: doposażenie pracowni praktycznej nauki zawodu oraz zakupu materiałów dydaktycznych zgodnie z ustawą prawo zamówień publicznych oraz w oparciu o Wytyczne w zakresie kwalifikowania wydatków w ramach PO KL,
- współpraca z dyrektorami szkół biorącymi udział w projekcie przy zorganizowaniu wizyt studyjnych u pracodawców przewidzianym w Programie Rozwoju Szkolnictwa Zawodowego w Powiecie Zawierciańskim
Projekt systemowy ,,Mam zawód- mam pracę w regionie’’, Działanie 9.2 PO KL współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

IV. Wymagane doświadczenie:
· wykształcenie: wyższe,  
· znajomość Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki 2007-2013 oraz dodatkowych dokumentów programowych w szczególności: 

- Szczegółowy Opis Priorytetów POKL

- Zasady Kontroli POKL
- Zasady Finansowania POKL

· - Zasady Systemu Sprawozdawczości POKL
· doświadczenie związane z pracą w projektach dofinansowanych ze środków UE

· znajomość ustawy prawo zamówień publicznych

· doświadczenie w zakresie udzielania zamówień publicznych

· biegła znajomość pakietu MS Office i poczty elektronicznej
· umiejętność pracy w zespole

· dyspozycyjność

· wysokie umiejętności komunikacyjne
V. Dokumenty:
- życiorys zawodowy (CV),
- list motywacyjny
- kopie dokumentów potwierdzających posiadane wykształcenie, ukończenie kursów i szkoleń,
- kopie świadectw pracy  lub zaświadczenie o aktualnym zatrudnieniu

- dokumenty potwierdzające doświadczenie związane z pracą w projektach dofinansowanych ze środków UE w ramach EFS (POKL),

- oświadczenie o niekaralności

VI. Forma i termin składania ofert: 
Wymagane dokumenty dopiskiem ,,Oferta na wykonywanie usługi związanej z pełnieniem obowiązków Specjalisty ds. zamówień publicznych’’ należy składać w Wydziale Organizacyjno –Prawnym – Kancelaria pokój  nr 10 w Starostwie Powiatowym w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 w terminie do dnia 27 kwietnia 2012 r.
Aplikacje, które wpłyną po wyżej określonym terminie nie będą rozpatrywane. 
Aplikacje niekompletne nie będą rozpatrywane. 
Projekt systemowy ,,Mam zawód- mam pracę w regionie’’, Działanie 9.2 PO KL współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

VII. Dodatkowe informacje: 
W wyborze oferty decyduje kryterium cenowe.

Do wymaganych dokumentów proszę dołączyć następującą klauzulę: „ Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawą z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych ”. (Dz. U. z 2002r. nr 101, poz.926 z p.zm.) Szczegółowe informacje na temat projektu można uzyskać w Wydziale Edukacji Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34, pok.112, 113 w godzinach: poniedziałek 8.00-17.00; tel. 32 6710710-12  wew.363
Projekt systemowy ,,Mam zawód- mam pracę w regionie’’, Działanie 9.2 PO KL współfinansowany ze środków Unii Europejskiej w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego
