Zespół Obsługi Ekonomiczno – Administracyjnej Szkół
i Placówek Oświatowo – Wychowawczych

w Zawierciu ul. M. Rataja 29a

42-400 Zawiercie

Ogłasza nabór

na wolne stanowisko pracy

Radca prawny
w wymiarze ¼  etatu
1. Wymagane wykształcenie:

· wyższe magisterskie – magister prawa 
2. Wymagania niezbędne:

· uprawnienia Radcy prawnego,

· doświadczenie zawodowe minimum 5 lat po uzyskaniu uprawnień, w tym co najmniej rok w jednostce sektora finansów publicznych,
· znajomość zagadnień związanych z funduszami strukturalnymi,

· znajomość ustawy o finansach publicznych, Prawo zamówień publicznych oraz Kodeksu pracy i Karty Nauczyciela wraz z aktami wykonawczymi,
3. Wymagania pożądane:

· umiejętności negocjacyjne,
· umiejętność organizacji pracy własnej,
· umiejętność obsługi komputera,

· asertywność,

· odporność na stres,

· komunikatywność, sumienność.

4. Zakres wykonywanych zadań na stanowisku:

· udzielanie porad, opinii i wyjaśnień w sprawach dotyczących stosowania i obowiązywania przepisów prawnych,
· występowanie przed sądami i urzędami,

· tworzenie projektów umów zawieranych przez Dyrektora,

· przygotowanie projektów pism kierowanych do adresatów zewnętrznych,
· monitorowanie zmian w prawie i opracowywanie informacji w tym zakresie,
· dokonywanie analizy materiałów niezbędnych do wszczęcia postępowania o udzielenie zamówienia publicznego zgodnie z ustawą Prawo zamówień publicznych,
· opiniowanie dokumentacji związanej z prowadzonymi postępowaniami o udzielenie zamówień publicznych zgodnie z obowiązującymi przepisami prawnymi w zakresie zamówień publicznych,

· opracowywanie projektów zarządzeń Dyrektora.
5. Wymagane dokumenty:
· życiorys (CV),
· list motywacyjny,

· kopie dokumentów potwierdzających wymagane wykształcenie,

· kopie świadectw pracy, zaświadczeń,

· kopie dokumentów potwierdzających dodatkowe kwalifikacje,

· zaświadczenie lekarskie o stanie zdrowia i braku przeciwwskazań zdrowotnych do wykonywania pracy na stanowisku urzędniczym,
· informacja o niekaralności z Krajowego Rejestru Karnego opatrzone datą nie wcześniejszą niż 6-miesięcy przed złożeniem, ewentualnie potwierdzoną kopię takiej informacji,

· oświadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych..
Wymagane dokumenty aplikacyjne należy składać osobiście w siedzibie Zespołu Obsługi Ekonomiczno – Administracyjnej Szkół i Placówek Oświatowo – Wychowawczych w Zawierciu ul. M. Rataja 29apok.nr 4 lub pocztą na adres  Zespołu z dopiskiem „Nabór na stanowisko Radcy prawnego” w ZOEASiPOW w terminie do dnia 14 czerwca 2010r.
Dokumenty, które wpłyną do Zespołu po określonym wyżej terminie nie będą rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru będzie umieszczona w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej Starostwa Powiatowego w Zawierciu (www.zawiercie.powiat.pl) oraz tablicy ogłoszeń w siedzibie Starostwa przy ul. Sienkiewicza 34; Zespołu Obsługi Ekonomiczno – Administracyjnej Szkół i Placówek Oświatowo – Wychowawczych w Zawierciu ul. M. Rataja 29a.
Wymagane dokumenty aplikacyjne – list motywacyjny, szczegółowe CV, (z uwzględnieniem dokładnego przebiegu kariery zawodowej) powinny być opatrzone klauzulą: Wyrażam zgodę na przetworzenie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbędnych do realizacji rekrutacji zgodnie z ustawą z dn.29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. Nr 101, poz. 926 z późn. zm.) oraz ustawą z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorządowych (Dz. U. z 2008r. Nr 223, poz. 1458 z późn. zm.).
