  Załącznik  do Uchwały Nr XLV / 499 / 06

                                                                                                 Rady Powiatu Zawierciańskiego
  z dnia 26. października 2006 roku.
ZMIANY DO REGULAMINU ORGANIZACYJNEGO 

STAROSTWA POWIATOWEGO W ZAWIERCIU

1. W § 11 ust. 1 „Wydziały i inne komórki organizacyjne” 
1) pkt 3 otrzymuje brzmienie:

  „3) Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego    SO”
2) pkt 16 otrzymuje brzmienie:

   „16) Biuro ds. Kontroli   





 KW”
2) pkt 18 otrzymuje brzmienie:

„18) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych


 BN

      18-1 Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych
 PN

      18-2 Kierownik Kancelarii Tajnej



 KT

      18-3 Inspektor Bezpieczeństwa Teleinformatycznego

 IB „
    3) skreśla się pkt 19)
    4) dotychczasowe punkty 20,21 i 22 stają się 19, 20 i 21

2. W § 14 ust.1 pkt 9 otrzymuje brzmienie:
„ 9) bezpośredni nadzór nad działalnością:

- Wydziału Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego

- Wydziału Gospodarki Mieniem Powiatu

- Biura Prawnego
- Biura ds. Pracowniczych

- Rzecznika Konsumentów

- Rzecznika Prasowego
- Biura ds. Kontroli

- Służby BHP

- Biura ds. Ochrony Informacji Niejawnych
- Audytora Wewnętrznego”
3. W § 20: 
1) pkt 3 otrzymuje brzmienie: 
„3) Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego”
2) pkt 18 otrzymuje brzmienie: 
„18) Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych”

3) skreśla się pkt 19

4) dotychczasowe punkty 20,21 i 22 stają się 19, 20 i 21
4. § 35 otrzymuje brzmienie:

„§ 35
Wydział Geodezji, Kartografii, Katastru i Gospodarki Nieruchomościami

Do podstawowych zadań Wydziału należy prowadzenie całokształtu spraw:
I. W zakresie ustawy Prawo geodezyjne i kartograficzne  Wydział wykonuje oraz zapewnia prawidłową realizację zadań przypisanych państwowej służbie geodezyjnej              i kartograficznej na szczeblu powiatu, a w szczególności: prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, w tym ewidencji gruntów i budynków, gleboznawczej klasyfikacji gruntów i geodezyjnej ewidencji sieci uzbrojenia terenu oraz dysponowania środkami Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym, 

1. W zakresie prowadzenia powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego:

a) gromadzenie ,ewidencjonowanie i przetwarzanie zasobu geodezyjnego                          i kartograficznego,

b) przygotowywanie  materiałów  geodezyjnych  niezbędnych  do  wykonywania zgłoszonych  robót  geodezyjnych i  kartograficznych, przyjmowanie i ewidencja  zleceń  i zgłoszeń robót geodezyjnych  i  kartograficznych,

b) koordynowanie  robót w przypadku zgłoszenia prac  przez jednostki wykonawstwa geodezyjno - kartograficznego dla tego samego obszaru,

c) ustalanie dodatkowych warunków technicznych do zgłaszanych robót geodezyjno – kartograficznych,

c) przyjmowanie  i kontrola  dokumentów geodezyjnych  i kartograficznych,  powstałych  w  wyniku  wykonywania robót  geodezyjnych i kartograficznych  zgłaszanych do PODGiK, pod  względem  kompletności , jakości , zgodności z obowiązującymi  warunkami  technicznymi i instrukcjami technicznymi,

d) uczestniczenie w pracach związanych z opracowaniem warunków technicznych na wykonanie prac geodezyjno-kartograficznych, związanych  z  zakładaniem   mapy    zasadniczej,    modernizacją   ewidencji   gruntów i budynków, z informatyzacją powiatowego zasobu geodezyjnego  i   kartograficznego,

e) uczestniczenie w pracach związanych z wyłączaniem z zasobu dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej nieprzydatnej do dalszego wykorzystania,

f) bieżąca aktualizacja powiatowego zasobu geodezyjno-kartograficznego  według nowych opracowań przyjmowanych do zasobu w zakresie części kartograficznej,

g) bieżąca aktualizacja dokumentów ilustrujących zasoby bieżące i systematyczne prowadzenie map przeglądowych zgłoszonych robót oraz posiadanych zasobów,

h) bieżąca  obsługa zasobu geodezyjnego i kartograficznego w systemie cyfrowym,        w tym również:
-  wydawanie danych numerycznych dla robót geodezyjnych  zgłaszanych do Ośrodka,
   plotowanie map na zlecenie, 
- aktualizacja i archiwizacja mapy numerycznej,
- kontrola i  archiwizacja  danych  opracowanych  w   formie   numerycznej  pod      

  kątem  poprawności  wynikającej   z obowiązujących  instrukcji technicznych                        

  i standardów,
- prowadzenie w formie cyfrowej map przeglądowych posiadanych zasobów,

i) przygotowywanie materiałów archiwalnych dla potrzeb prowadzonych postępowań administracyjnych 

       związanych z:
- zakładaniem osnów szczegółowych,


- zakładaniem mapy zasadniczej, 

- ochroną znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

- pracami modernizacji ewidencji gruntów i budynków ,

j) modernizacja części kartograficznej zasobu na podstawie istniejących materiałów archiwalnych,

k) kwalifikowanie i wyłączanie z powiatowego zasobu dokumentacji geodezyjnej            i kartograficznej nieprzydatnej do  dalszego wykorzystania,

l) wykonywanie prac reprodukcyjnych ( światłokopie, kserokopie, plotowanie,  skanowanie),

m) prowadzenie magazynu z materiałami do wykonywania reprodukcji,

n) obsługa sprzętu poligraficznego,

o) zapewnienie obsługi osób fizycznych i prawnych w zakresie PODGiK,

p) inicjowanie postępowań koniecznych dla przeprowadzenia w związku z istniejącymi rozbieżnościami oraz innymi potrzebami,

q) zapewnienie prawidłowego ewidencjonowania i należytego zabezpieczania                  i przechowywania przejętych dokumentów geodezyjno–  kartograficznych,

r) naliczanie opłat za czynności związane z udostępnianiem materiałów i informacji        z powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego oraz wystawianie faktur,

s) koordynacja i uzgadnianie usytuowania projektowanej sieci uzbrojenia terenu, w tym:

- rejestrowanie i ewidencjonowanie projektów przedłożonych przez inwestorów do uzgodnienia,

- sprawdzanie pod względem formalnym dokumentów załączonych do projektów, a w szczególności decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu oraz warunków technicznych uzyskanych od jednostek zarządzających sieciami,

- ocena prawidłowości mapy wykorzystywanej do projektowania w zakresie obszaru, skali, treści, aktualności i czytelności oraz klauzul przyjęcia do państwowego zasobu geodezyjno-kartograficznego oraz czytelności graficznej projektowanych elementów,

- sporządzanie protokołów z każdego posiedzenia Zespołu Koordynacyjnego, zawierających wykaz rozpatrywanych wniosków, listę obecności oraz uwagi          i zalecenia dla poszczególnych , uzgadnianych projektów,

- sporządzanie projektu opinii wyrażającej treść uzgodnienia,

- rejestrowanie  na mapach  uzgodnionej sytuacji projektowej,

- kompletowanie dokumentacji archiwalnej,

- wykonywanie prac reprodukcyjnych (światłokopie, kserokopie, plotowanie, skanowanie),

- obsługa programu informatycznego opracowanego dla ZUDP,

- prowadzenie i aktualizacja  listy  jednostek  zarządzającymi  sieciami  a   także   innych  jednostek , których uczestnictwo w procesie uzgadniania dokumentacji projektowej jest niezbędne.

t) zakładanie osnów szczegółowych,

u) zakładanie i aktualizacja mapy zasadniczej,

v) przeprowadzenie powszechnej taksacji nieruchomości oraz opracowywanie                  i prowadzenie map i tabel taksacyjnych dotyczących nieruchomości,

w) ochrona znaków geodezyjnych, grawimetrycznych i magnetycznych,

x) prowadzenie powiatowych baz danych wchodzących w skład krajowego systemu informacji o terenie.

2) koordynowanie i zapewnienie prawidłowego i terminowego wykonywania zadań  

    związanych z prowadzeniem katastru gruntów i budynków,
3) zapewnianie nieodpłatnego bezpośredniego dostępu do bazy danych ewidencji gruntów 
    i budynków  gminom, sądom, Agencji Modernizacji  i Restrukturyzacji Rolnictwa oraz  

    organom  prowadzącym kataster wodny ,

4) zapewnianie odpłatnego bezpośredniego dostępu do bazy danych ewidencji gruntów      
    i budynków innym jednostkom organizacyjnym i prawnym oraz osobom fizycznym,
5)  przygotowywanie dokumentów związanych z przekazywaniem repliki (kopii) bazy  

    danych ewidencji gruntów i budynków Wojewódzkiemu Inspektorowi Nadzoru     

    Geodezyjnego i Kartograficznego oraz Agencji Modernizacji i Restrukturyzacji Rolnictwa, 

6)  prowadzenie postępowań administracyjnych związanych z prowadzonymi pracami    

     modernizacji ewidencji gruntów i zakładaniem ewidencji budynków i lokali, 

7)  prowadzenie postępowań wyjaśniających w sprawach dotyczących prostowania błędów 
w  zapisach operatu ewidencji gruntów i budynków, w tym przygotowywanie dokumentów    raz postanowień do sprostowania  błędów  w  decyzjach administracyjnych, w oparciu         o przepisy Kodeksu Postępowania Administracyjnego
8) wydawanie zaświadczeń dot. nieruchomości ujawnionych w operacie ewidencji gruntów    

    i budynków.

II. W zakresie gospodarki nieruchomościami Wydział wykonuje zadania przypisane ustawą  z dnia 21 sierpnia 1997r. o gospodarce nieruchomościami (Dz. U. z 2004r. Nr 261, poz. 2603 z późn. zm.) i przepisami wykonawczymi wydanymi na jej podstawie,                     a dotyczącymi w szczególności:

1) gospodarowania i zarządzania w imieniu starosty zasobem nieruchomości Skarbu Państwa z zachowaniem zasad określonych w ustawie z dnia 21 sierpnia 1997r.           o gospodarce nieruchomościami i w ramach indywidualnych upoważnień starosty. 

Gospodarowanie i zarządzanie dotyczy w szczególności:

a) prowadzenia ewidencji nieruchomości wchodzących w skład zasobu, 

b) zapewnienia wykonania wycen tych nieruchomości,

c) sporządzania map wykorzystania zasobu,

d) zabezpieczenia nieruchomości przed uszkodzeniem lub zniszczeniem,

e) wykonywania czynności związanych z naliczaniem należności za nieruchomości udostępniane z zasobów,

f) utrzymywania współpracy z innymi organami, które na mocy odpowiednich przepisów gospodarują nieruchomościami Skarbu Państwa, a także z właściwymi jednostkami samorządu terytorialnego,

g) prowadzenia spraw i wykonania, zgodnie z ustawą j.w., wszelkich prac organizacyjno - prawnych związanych z przygotowywaniem niezbędnych dokumentów,  w tym projektów decyzji administracyjnych starosty, dotyczących obrotu nieruchomościami wchodzącymi w skład zasobu,

h) podejmowania, w ramach indywidualnych upoważnień i pełnomocnictw, czynności w postępowaniu sądowym w sprawach o własność lub inne prawa rzeczowe na nieruchomości, o roszczenie w stosunku najmu lub dzierżawy, o stwierdzenie nabycia spadku, o stwierdzenie nabycia własności nieruchomości przez zasiedzenie oraz         o wpis w księdze wieczystej lub założenie księgi wieczystej,

i) przygotowywania opracowań geodezyjno - prawnych i projektowych, dokonywania podziału oraz scaleń nieruchomości wchodzących w skład zasobu,

j) podejmowania decyzji i dokonywania wszelkich czynności zmierzających do utrzymania nieruchomości w stanie nie pogorszonym zgodnie z jej przeznaczeniem, jak również do uzasadnionego inwestowania w te nieruchomości,

k) zbywania nieruchomości wchodzących w skład zasobu poprzez sprzedaż i oddawanie w użytkowanie wieczyste,  oddanie w trwały zarząd, przekazanie na cele szczególne ,

2) wskazywania, na wniosek Ministra Skarbu Państwa, organu założycielskiego lub organu nadzorującego, nieruchomości, które mogą być przeznaczone na wyposażenie państwowej osoby prawnej lub państwowej jednostki organizacyjnej,

3) sprzedaży nieruchomości Skarbu Państwa jednostkom samorządu terytorialnego za cenę obniżoną lub nieodpłatne oddawanie w użytkowanie wieczyste,

4) zamiany nieruchomości Skarbu Państwa,

5) prowadzenia postępowań wywłaszczeniowych,

6) zwrotu wywłaszczonych nieruchomości oraz ustalanie odszkodowań za te nieruchomości,

III. Z zakresu ustawy o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego przysługującego osobom fizycznym w prawo własności należy przygotowywanie na wniosek osób fizycznych decyzji o przekształceniu prawa użytkowania wieczystego gruntów Skarbu Państwa w prawo własności.

IV. Z zakresu z ustawy o ubezpieczeniu społecznym rolników należy przyznawanie nieodpłatnie na własność działki gruntu i działek pod budynkami osobie, która przekazała gospodarstwo rolne Państwu w zamian za rentę.

V. Z zakresu ustawy o zagospodarowaniu wspólnot gruntowych należy:

1) ustalenie wykazu nieruchomości stanowiących  wspólnotę gruntową bądź mienie gromadzkie,

2) ustalenie wykazu osób uprawnionych do udziału we wspólnocie gruntowej oraz wykazu obszarów gospodarstw przez nich posiadanych i wielkości przysługujących im udziałów we wspólnocie.

VI. Z zakresu ustawy o pracowniczych ogrodach działkowych należy przekazywanie nieodpłatnie Polskiemu Związkowi Działkowców gruntów Skarbu Państwa przeznaczonych w miejscowych planach zagospodarowania przestrzennego pod pracownicze ogrody działkowe.

VII. Z zakresu ustawy o lasach należy przekazywanie nieodpłatnie w drodze decyzji Lasom Państwowym gruntów wchodzących w  skład   Zasobu  przeznaczonych  do  zalesienia  w   miejscowym   planie zagospodarowania  przestrzennego albo w decyzji o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu.

VIII. Z zakresu Dekretu z 8 sierpnia 1946r. o wpisywaniu w księgach hipotecznych (gruntowych) prawa własności nieruchomości przejętych na cele reformy rolnej         (Dz. U. Nr 39, poz. 233, z późn. zm.) należy:

1) wydawanie zaświadczeń będących tytułem do wpisania na rzecz Skarbu Państwa 
w księdze hipotecznej prawa własności nieruchomości ziemskich, stwierdzające, że nieruchomość ziemska jest przeznaczona na cele reformy rolnej.

2) wnioskowanie o dokonanie wpisów na rzecz Skarbu Państwa w księdze hipotecznej prawa własności nieruchomości ziemskich, 

3) oznaczenie niezbędnych służebności gruntowych dla nieruchomości ziemskich,

4) wnioskowanie o zmianę treści utrzymanych w mocy służebności stosownie do potrzeb nowo tworzonych gospodarstw,

5) wnioskowanie o wpis w księdze hipotecznej prawa własności nadanej działki,

6) poświadczenie odpisu granic działki.

IX. Z zakresu ustawy  z 23 kwietnia 1964r. – Kodeks cywilny  należy rozwiązywanie umów o oddanie gruntów w użytkowanie wieczyste.

X. Z zakresu ustawy z 22 czerwca 1995r. o zakwaterowaniu sił zbrojnych Rzeczypospolitej Polskiej: 

1) przekazywanie organom wojskowym, na ich wniosek, w zarząd gruntów stanowiących własność Skarbu Państwa bez pierwszej opłaty rocznej,
2) przejmowanie nieruchomości lub ich części pozostających w zarządzie organów wojskowych        

3) i uznanych przez te organy za zbędne na cele obronności i bezpieczeństwa państwa,

4) przejmowanie nieruchomości lub jej części, w razie niemożności zagospodarowania 
5) w sposób określony w ust. 1 z dniem 1 stycznia roku kalendarzowego, jeżeli wniosek organu wojskowego o wygaśnięciu jej zarządu został złożony do dnia 30 czerwca roku poprzedniego,

6) zawieranie umów z organami wojskowymi, określających szczegółowe warunki administrowania i tryb przekazywania nieruchomości lub ich części, o których mowa       w ust. 3, gdy mogą być one, w uzasadnionych wypadkach, nadal administrowane przez organy wojskowe, nie dłużej jednak niż do końca następnego roku kalendarzowego,

7) współdziałanie z dowódcą jednostki wojskowej we wprowadzaniu zakazu wstępu na grunty zajęte na zakwaterowanie Sił Zbrojnych lub wykorzystywane na cele obronności      i bezpieczeństwa państwa,

8) wydawanie decyzji administracyjnych o zajęciu nieruchomości na zakwaterowanie przejściowe w stosunku do nieruchomości Skarbu Państwa, z wyłączeniem obiektów        i gruntów leśnych Skarbu Państwa będących w zarządzie Państwowego Gospodarstwa Leśnego „Lasy Państwowe” oraz nieruchomości rolnych Skarbu Państwa wchodzących w skład Zasobu Agencji Rolnej Skarbu Państwa.

XI. Z zakresu ustawy  z  dnia 13 października 1998 r – Przepisy  wprowadzające ustawy reformujące administrację publiczną, należy prowadzenie prac związanych z ustalaniem odszkodowania za grunty przejęte pod drogi publiczne.

XII. Z zakresu ustawy publicznych dnia 30 czerwca 2005r. o finansach publicznych               (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z późn. zm.) Wydział opracowuje, planuje i analizuje plany dochodów oraz wydatków z Powiatowego Funduszu Gospodarki Zasobem Geodezyjnym i Kartograficznym oraz ze środków budżetowych przeznaczonych na zadania realizowane przez Wydział, jak również przygotowuje wnioski o przyznanie dotacji celowych na realizację zadań zleconych.

XIII. Wykonywanie innych zadań powierzonych przez Starostę.”
5. W § 36 w pkt IV dodaje się pkt 24) w brzmieniu:
„24)  wydawanie zezwoleń na udział w systemie handlu uprawnieniami do emisji                           

        do  powietrza gazów cieplarnianych i innych substancji.”
6. § 37 otrzymuje brzmienie:

„§ 37

Wydział Edukacji

Wydział Edukacji prowadzi całokształt spraw związanych z prowadzeniem szkół i placówek oświatowo-wychowawczych podlegających powiatowi wynikających z ustawowych obowiązków organów powiatu w zakresie oświaty, a w szczególności: :
I. W zakresie spraw związanych z prowadzeniem szkół i placówek oświatowo-  

    wychowawczych:

1) zakładanie i prowadzenie publicznych szkół podstawowych specjalnych  i gimnazjów specjalnych, szkół ponadgimnazjalnych    w tym oddziałów integracyjnych, placówek artystycznych, szkół sportowych i mistrzostwa sportowego, specjalnych ośrodków szkolno-wychowawczych, młodzieżowych ośrodków wychowawczych, młodzieżowych ośrodków socjoterapii, poradni psychologiczno-pedagogicznych, placówek oświatowo-wychowawczych, ochotniczych hufców pracy oraz placówek kształcenia ustawicznego      i praktycznego, 

2) zakładanie i prowadzenie publicznych placówek doskonalenia nauczycieli, zakładów kształcenia nauczycieli i bibliotek pedagogicznych, 

3) zapewnianie kształcenia, wychowania i opieki w szkołach, 

4) ustalanie planu sieci publicznych szkół ponadgimnazjalnych, 

5) sprawowanie nadzoru nad działalnością szkół i placówek prowadzonych przez powiat, 

6) przeprowadzanie konkursów na stanowiska dyrektorów szkół i placówek prowadzonych przez powiat, 

7) powierzenie stanowiska dyrektora szkoły lub placówki  kandydatowi wyłonionemu w drodze konkursu, 

8) powierzenie stanowiska dyrektora po zasięgnięciu opinii rady szkoły lub placówki i rady pedagogicznej, jeżeli do konkursu nie zgłosił się żaden kandydat, albo w wyniku konkursu nie wyłoniono kandydata, 

9) opiniowanie powierzenia lub odwołania przez dyrektora szkoły ze stanowiska wicedyrektora lub innego stanowiska kierowniczego, 
10) przeprowadzenie postępowania egzaminacyjnego na stopień awansu zawodowego na nauczyciela mianowanego,
11) łączenie szkół różnych typów lub placówek oświatowych prowadzonych przez powiat     w zespoły, 

12) rozwiązanie zespołu szkół lub placówek oraz nadaniem szkołom i placówkom wchodzącym w skład zespołu odrębnych statutów (fakultatywne), 

13) wydawanie zezwoleń na założenie szkoły publicznej przez osobę prawną lub fizyczną, 

14) wydawanie decyzji o odmowie wpisu do ewidencji szkół niepublicznych, 

15) prowadzenie ewidencji szkół i placówek niepublicznych, 

16) nadawanie i cofanie szkołom niepublicznym uprawnień szkoły publicznej, 

17) prowadzenie całokształtu spraw związanych z ustalaniem i przygotowywaniem                   w uzgodnieniu ze związkami zawodowymi zrzeszającymi nauczycieli projektu regulaminu określającego: 
- wysokość stawek dodatków za wysługę lat, motywacyjnego, funkcyjnego i za warunki    

   pracy
-  szczegółowe warunki obliczania i wypłacania wynagrodzenia za godziny   

   ponadwymiarowe i godziny doraźnych zastępstw,
- nagród i innych świadczeń wynikających ze stosunku pracy, z wyłączeniem   
      świadczeń z zakładowego funduszu świadczeń socjalnych i dodatków socjalnych

18) w wykonaniu odpowiedniej uchwały Rady Powiatu – wykonywanie całokształtu działań

związanych z powołaniem, ustalaniem składu i zasad wyboru członków Rady Oświatowej oraz ustaleniem regulaminu działania Rady Oświatowej,

19) prowadzenie całokształtu działań związanych z likwidacją szkoły publicznej, dla której organem założycielskim jest powiat zawierciański, po zapewnieniu uczniom możliwości kontynuowania nauki w innej szkole,

20) opiniowanie likwidacji szkoły oraz przejmowanie dokumentacji likwidowanej szkoły lub placówki publicznej prowadzonej przez inną osobę prawną lub osobę fizyczną,

21) określenie zasad gospodarki finansowej szkół publicznych nie wymienionych w art. 79 ustawy o systemie oświaty,

22) kierowanie nieletnich zgodnie z postanowieniem sądu do młodzieżowych ośrodków socjoterapii i młodzieżowych ośrodków wychowawczych, specjalnych ośrodków szkolno-wychowawczych,

23) zawieranie ponadzakładowego układu zbiorowego pracy dla nauczycieli z właściwymi ponadzakładowymi organizacjami zrzeszającymi nauczycieli,

24) określenie zasad rozliczania czasu pracy dla nauczycieli o różnym planie zajęć                 w poszczególnych okresach roku szkolnego

25) sprawowanie nadzoru na Szkolnymi Schroniskami Młodzieżowymi

26) prowadzenie Systemu Informacji Oświatowej dla szkół ponadgimnazjalnych i placówek oświatowych,

27) współudział w realizacji programów stypendialnych z Zintegrowanego Programu Operacyjnego Rozwoju Regionalnego współfinansowanego przez Europejski Fundusz Społeczny, środków Budżetu Państwa i wkładu własnego.

II. Wykonywanie innych zadań powierzonych przez Starostę.”
7. § 38 otrzymuje brzmienie:

„§ 38

Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego
Wydział Spraw Obywatelskich i Zarządzania Kryzysowego prowadzi sprawy związane         z realizacją powszechnego obowiązku obrony i obrony cywilnej, zarządzania kryzysowego jak również zbiórek publicznych, imprez publicznych oraz spraw paszportowych.

Do podstawowych zadań Wydziału należy prowadzenie całokształtu spraw w zakresie:
I. W zakresie spraw obywatelskich:

1) wydawanie pozwoleń w drodze decyzji administracyjnych na przeprowadzenie zbiórek publicznych na obszarze powiatu lub jego części obejmującej więcej niż jedną gminę,

2) przyjmowanie informacji o wyniku zbiórki i sposobie zużytkowania zebranych ofiar oraz o ogłoszeniu w prasie,

3) podejmowanie wspólnie z organizatorem imprezy i innymi jednostkami organizacyjnymi skoordynowanych przedsięwzięć zabezpieczenia imprezy masowej,

4) przygotowanie dla Rady Powiatu projektu zakazu przeprowadzania imprez masowych na terenie powiatu lub jego części, albo w obiektach lub na terenach, w przypadku negatywnej oceny stanu bezpieczeństwa i porządku publicznego w związku                            z przeprowadzaną imprezą masową (Rada Powiatu),

5) sprawowanie nadzoru nad działalnością stowarzyszeń ze względu na siedzibę stowarzyszenia z wyłączeniem nadzoru nad działalnością stowarzyszeń jednostek samorządu terytorialnego,

6) wykonywanie uprawnień Starosty wynikających z przepisów art. 12-15 ustawy                         o fundacjach,

7) współpraca z organizacjami pozarządowymi w tym obsługa administracyjno-biurowa Zespołu Konsultacyjnego ds. współpracy Starostwa Powiatowego w Zawierciu                 z organizacjami pozarządowymi
8) koordynacja działań związanych z realizacją krajowych programów na rzecz bezpieczeństwa dzieci i młodzieży na terenie powiatu – współdziałanie w tym zakresie             z instytucjami i organizacjami pozarządowymi i przedstawicielami lokalnych społeczności,

9) spisywanie w obecności Sekretarza Powiatu lub członka Zarządu testamentu,

10) wydawanie zezwoleń na sprowadzanie zwłok z zagranicy w porozumieniu z Powiatowym Inspektorem Sanitarnym,

11) organizowanie na terenie powiatu obchodów rocznic związanych z walkami                           o niepodległość i suwerenność narodową,

12) kierowanie do pracy inwalidów wojennych,

13) wyrażanie zgody na rozwiązanie przez zakład pracy stosunku pracy z inwalidą wojennym i wojskowym oraz kombatantem i inną osobą uprawnioną w okresie 2 lat przed osiągnięciem wieku uprawniającego do wcześniejszego przejścia na emeryturę,

14) prowadzenie obsługi administracyjno – biurowej Komisji Bezpieczeństwa i Porządku       w zastępstwie Przewodniczącego Komisji obsługę prowadzi Naczelnik Wydziału
15) obsługa Powiatowej Społecznej Rady Kombatantów,

16)  obsługa Zarządu Powiatowego Związku Ochotniczych Straży Pożarnych Rzeczypospolitej Polskiej w Zawierciu,
II. W zakresie zadań obrony cywilnej:

  1) 
obsługa operacyjno-organizacyjna Starosty – Szefa Obrony Cywilnej Powiatu

  2)
koordynowanie przygotowań i realizacji przedsięwzięć obrony cywilnej przez instytucje państwowe, przedsiębiorców i inne jednostki organizacyjne oraz organizacje społeczne działające na terenie powiatu, a w szczególności:

a) dokonywanie oceny stanu przygotowań obrony cywilnej na terenie powiatu

b) opracowywanie powiatowego planu obrony cywilnej oraz opiniowanie gminnych   

    planów obrony cywilnej,

c) opracowywanie planów działania szefa obrony cywilnej powiatu oraz uzgadnianie  

    planów działania szefów obrony cywilnej powiatu,

d)  organizowanie i koordynowanie szkoleń oraz ćwiczeń obrony cywilnej,

e)  przygotowanie i zapewnienie działania systemu wykrywania i alarmowania oraz   

     systemu wczesnego ostrzegania o zagrożeniach,

f)  tworzenie i przygotowanie do działań jednostek organizacyjnych obrony cywilnej,

g)  nadzorowanie przygotowania i prowadzenia przez szefów obrony cywilnej gmin  

    ewakuacji ludności na wypadek powstania masowego zagrożenia dla życia 

    i zdrowia  na znacznym obszarze,

h) prowadzenie inwentaryzacji, nadzoru i zabezpieczenia sprzętu obrony cywilnej          

    w magazynach gminnych i powiatowych
i)  integrowanie sił obrony cywilnej oraz innych służb, w tym sanitarno –  

    epidemiologicznych do prowadzenia akcji ratunkowych oraz likwidacji skutków   

    klęsk żywiołowych i zagrożeń środowiska,

j)  opiniowanie projektów aktów prawa miejscowego mających wpływ na realizację  

    zadań obrony cywilnej,

k) ustalenie zadań, kontrolowanie ich realizacji, koordynacja oraz kierowanie  

   działalnością szefów obrony cywilnej gmin w zakresie przygotowania i realizacji   

    przedsięwzięć obrony cywilnej,

3)  wnioskowanie o nałożenie obowiązku świadczeń osobistych i rzeczowych na cele  

realizacji  zadań obrony cywilnej, zwalczania klęsk żywiołowych i nadzwyczajnych zagrożeń środowiska oraz likwidacji ich skutków,

4)  powoływanie do wykonywania obowiązku świadczeń osobistych i rzeczowych.  
Za  realizację ww. zadań w imieniu Szefa Obrony Cywilnej – Starosty Zawierciańskiego    odpowiedzialny jest Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich            i Zarządzania Kryzysowego

III. Realizacja zadań w zakresie zarządzania kryzysowego w tym:
     1)   obsługa kancelaryjno- biurowa i operacyjna Powiatowego Zespołu Reagowania 
Kryzysowego, sporządzanie dla Wydział Zarządzania Kryzysowego w Katowicach      rocznych planów reagowania kryzysowego, organizacja szkoleń i ćwiczeń, przedstawianie planów finansowych do budżetu powiatu na zakup sprzętu   przeciwpożarowego, przeciwpowodziowego na ewentualne usuwanie szkód powodowanych klęskami żywiołowymi,
      2)
monitorowanie zjawisk mogących prowadzić do wystąpienia zagrożeń w powiecie,

prowadzenie analiz, opracowywanie prognoz dotyczących pożarów, klęsk żywiołowych oraz innych miejscowych zagrożeń, współpraca z Wydziałem Zarządzania Kryzysowego Śląskiego Urzędu Wojewódzkiego w Katowicach, Urzędem Miejskim w Zawierciu, Urzędami Miast i Gmin i Urzędami Gmin Powiatu Zawierciańskiego,
      3)
organizowanie wsparcia międzygminnego i ewentualnie międzypowiatowego w czasie

           trwania zagrożenia, kryzysu lub stanu klęski żywiołowej obejmującego gminę lub

           część powiatu,

      4)
zapewnienie Staroście warunków umożliwiających sprawne kierowanie działaniami

          
powiatowych służb, inspekcji i straży w czasie trwania zagrożenia, kryzysu lub klęski

           żywiołowej na obszarze powiatu w tym: organizowanie systemu łączności

           alarmowania i współdziałania między podmiotami uczestniczącymi w działaniach

           ratowniczych na obszarze powiatu,

      5)
budowanie systemu koordynacji działań jednostek ochrony przeciwpożarowej

          
wchodzących w skład krajowego systemu ratowniczo- gaśniczego oraz powiatowych

          
służb, inspekcji, straży i innych podmiotów biorących udział w działaniach

         
ratowniczych na terenie powiatu,

     6)
wspomaganie działań ratowniczych powiatowych służb, inspekcji i straży oraz

          
ostrzeganie i alarmowanie ludności powiatu,

     7)
prowadzenie analizy sił i środków krajowego systemu ratowniczo – gaśniczego na

         
obszarze powiatu lub na podstawie danych Państwowej Straży Pożarnej,

8)
nadzór nad wykonywaniem planów ochrony przeciwpożarowej, przeciwpowodziowej  i zapobieganie innym nadzwyczajnym zagrożeniom życia i zdrowia ludzi oraz środowiska, przy pomocy Powiatowego Zespołu Reagowania Kryzysowego                  i Powiatowego Centrum Zarządzania Kryzysowego.
Za realizację w/w zadań odpowiedzialny jest Naczelnik Wydziału Spraw Obywatelskich    i Kierownik Referatu Zarządzania Kryzysowego.
IV. Realizacja zadań w zakresie spraw obronnych w tym:
1) realizacja zadań obronnych, w tym współdziałanie ze służbami Wojewody, Wojewódzkim Sztabem  Wojskowym, Wojskową Komendą Uzupełnień i Gminami przy wykonywaniu zadań w ramach powszechnego obowiązku obrony,

1) prowadzenie spraw związanych ze szkoleniami obronnymi pracowników Starostwa,
2) prowadzenie spraw z zakresu obronności związanej z: planowaniem obronnym,
3) gotowością obronną, programowaniem mobilizacji gospodarki, ochroną obiektów, 
4) kontrola i nadzór merytoryczny w wydziałach Starostwa Powiatowego i powiatowych jednostkach organizacyjnych, które są odpowiedzialne za wykonywanie zadań obronnych, 
5) wykonywanie sprawozdawczości, analiz i ocen z zakresu spraw obronnych dla potrzeb Starostwa.
6) współpraca ze służbami zespolonymi, inspekcjami i strażami,
7) organizowanie i przeprowadzanie poboru,

8) organizowanie akcji kurierskiej,
9) wytwarzanie, przetwarzanie informacji niejawnych związanych ze sprawami obronnymi i obrony cywilnej.

V. Obsługa Biura Paszportowego: 
1) przyjmowanie podań – kwestionariuszy paszportowych dot. wydania paszportu,
2) przyjmowanie unieważnionych paszportów,
3) przyjmowanie zgody rodziców lub opiekunów prawnych w razie ubiegania się o paszport przez osobę małoletnią,
4) przyjmowanie wniosków o zwrot opłaty paszportowej lub innych poniesionych kosztów podróży w wypadku unieważnienia paszportu oraz nadpłaconych przez wnioskodawcę pieniędzy,

5) prowadzenie ewidencji przyjętych wniosków o wydanie paszportu,

6) przyjmowanie dowodów uiszczenia opłat paszportowych

7) przyjmowanie zawiadomień o utracie paszportu
VI. Wykonywanie innych zadań powierzonych przez Starostę.”
8. W § 45 pkt 3 otrzymuje brzmienie:
„3) prowadzenie i dokumentowanie spraw dotyczących naboru na wolne stanowiska    urzędnicze, nawiązywania i rozwiązywania stosunku pracy, rent i emerytur, jubileuszy                     i odznaczeń.” 
9. § 49 otrzymuje brzmienie:

„§ 49

Biuro ds. Ochrony Informacji Niejawnych
W skład Biura wchodzą:

1) Pełnomocnik ds. Ochrony Informacji Niejawnych

2) Kierownik Kancelarii Tajnej

3) Inspektor Bezpieczeństwa Teleinformatycznego
Do podstawowych zadań Biura należy:

1) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,

2) ochrona systemów i sieci teleinformatycznych, w których są wytwarzane,

   przetwarzane, przechowywane lub przekazywane informacje niejawne,

3)  kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepisów o ochronie                   

     tych informacji,

4) okresowa kontrola ewidencji, materiałów i obiegu dokumentów,

5) opracowanie Planu ochrony informacji niejawnych w Starostwie,
6) opracowanie Szczegółowych Wymagań Bezpieczeństwa Systemu

7) opracowanie Procedur Bezpiecznej Eksploatacji Systemu

I. Do zadań Pełnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych należy:

1) kierowanie pracami Biura ds. Ochrony Informacji Niejawnych

2) opracowanie „Szczegółowych wymagań w zakresie ochrony informacji niejawnych

      stanowiących tajemnicę służbową oznaczonych klauzulą „zastrzeżone” i przestrzeganie

      ich realizacji,

3) przeprowadzanie zwykłych postępowań sprawdzających w stosunku do pracowników Starostwa oraz dyrektorów i kierowników powiatowej administracji zespolonej, którzy            w swojej pracy mają do czynienia z informacjami niejawnymi stanowiącymi tajemnicę służbową,

4) Pełnomocnik ochrony po przeprowadzonym postępowaniu sprawdzającym wydaje poświadczenie bezpieczeństwa lub wydaje decyzję o odmowie wydania poświadczenia bezpieczeństwa

5) przeprowadzanie kolejnych lub kontrolnych postępowań sprawdzających w stosunku do osób posiadających poświadczenia bezpieczeństwa

6) wydawanie decyzji o cofnięciu poświadczenia bezpieczeństwa

7) szkolenie pracowników w zakresie ochrony informacji niejawnych (Dz. U. z 2005r. Nr 196, poz. 1631)
8) przechowywanie wypełnionych ankiet bezpieczeństwa osobowego oraz akt prowadzonych i zakończonych postępowań sprawdzających

9) prowadzenie ewidencji wydanych poświadczeń bezpieczeństwa oraz ewidencji wydanych zaświadczeń o odbyciu przeszkolenia w zakresie ochrony informacji niejawnych

10) w zakresie realizacji swoich zadań współpraca z właściwymi jednostkami i komórkami organizacyjnymi służb ochrony państwa a o przebiegu tej współpracy informowanie Starosty
II. Do zadań Kierownika Kancelarii Tajnej należy:

1) przyjmowanie oraz wysyłanie dokumentów niejawnych , rejestrowanie ich 

w odpowiednich dziennikach

2) udostępnianie lub wydawanie dokumentów niejawnych osobom posiadającym stosowne poświadczenie bezpieczeństwa

3) egzekwowanie zwrotu do kancelarii tajnej wydanych dokumentów zawierających informacje niejawne
4) przeprowadzanie bieżącej kontroli postępowania z dokumentami zawierającymi informacje niejawne, które zostały udostępnione pracownikom

5) prowadzenie bieżącej kontroli dokumentów w kancelarii oraz przeznaczanie ich do archiwizacji lub zniszczenia,

6) dokonywanie skreśleń klauzul tajności zgodnie z § 8 Rozporządzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 5 października 2005 roku (Dz. U. z 2005r. Nr 205, poz. 1696),

7) prowadzenie następujących rejestrów dzienników, książek i ewidencji:

a) rejestr dzienników, książek ewidencyjnych i teczek

      b) dzienniki korespondencyjne

      c) dzienniki ewidencji wykonanych dokumentów oznaczonych klauzulami poufne

          i zastrzeżone

     d) książkę doręczeń przesyłek miejscowych

     e) wykaz przesyłek nadanych

     f) ewidencję wydanych dokumentów niejawnych

     g) książkę ewidencji kluczy, pieczęci i pojemników

     h) książkę pobierania kluczy od kancelarii tajnej

     i) książkę ewidencji wydawnictw – dokumentacji technicznej

     j) dziennik ewidencji wydanych materiałów kancelaryjnych

     k) wykaz zarządzeń niejawnych Starosty Zawierciańskiego
III. Do zadań Inspektora Bezpieczeństwa Teleinformatycznego należy:
1) przestrzeganie zasad zawartych w Szczegółowych Wymaganiach Bezpieczeństwa

    Systemu oraz Procedur Bezpieczeństwa i Eksploatacji Systemu,

2) zapewnienie bezpieczeństwa funkcjonowania Systemu,

3) tworzenie kopii zapasowych,

4) kontrola sprawności Systemu,

5) przydzielanie haseł użytkownikom Systemu,

6) kontrolowanie aby praca na stanowiskach odbywała się tylko przez autoryzowanych

    użytkowników Systemu,

7) nadzorowanie pracy użytkowników Systemu,

8) zapewnienie zgodności SWBS i PBES,

9) sprawdzanie i zapewnienie aby niejawne odpady były niszczone na bieżąco, zgodnie 

      z obowiązującymi przepisami,

10) ochrona niejawnych wydruków Systemu wykonywanych w ramach kontroli dostępu,

11) odpowiedzialność za bieżące monitorowanie Systemu

12) zabezpieczenie sprzętu wchodzącego w skład Systemu przed nieuprawnioną ingerencją

      elektroniczną i mechaniczną użytkowników,

13) wdrażanie procedur ochrony antywirusowej.

IV. wykonywanie innych zadań powierzonych przez Starostę.

10. Skreśla się § 50

11.  Dotychczasowe § od 51 do 90 stają się § od 50 do 89.
12. Ustala się graficzny układ struktury organizacyjnej Starostwa Powiatowego                 w Zawierciu stanowiący integralną część Regulaminu Organizacyjnego.
