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	ZGŁOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UŻYTKOWANIA OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI NIE OBJĘTEJ OBOWIĄZKIEM UZYSKANIA POZWOLENIA NA BUDOWĘ *)

	Miejsce
	Starostwo Powiatowe w Zawierciu

Wydział Architektury pokój nr 201, 202, 203, 204

ul. Sienkiewicza 34, 42-400 Zawiercie

Godziny pracy: poniedziałek 700-  1600  wtorek, środa, czwartek 700-1500, piątek 700-1400

	Informacja
	tel.: (032) 67 107 10 do 12, wew. 412, 414, 415; 32 45 07 100
fax: (032) 67 219 71 

 e-mail: abialy@zawiercie.powiat.pl 

	Wymagane dokumenty
	1. Opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych na działce wnioskodawcy i działkach sąsiednich, z oznaczeniem części obiektu,                w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego –oryginał dokumentu.

2. Zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego, jego konstrukcję, dotychczasowe i zamierzone przeznaczenie, wraz z danymi techniczno – użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby również danymi technologicznymi – oryginał dokumentu.

3. Rysunki niezbędne do określenia charakterystyki techniczno-użytkowej adaptacji obiektu lub jego części – oryginał dokumentu.

4. Ekspertyzę techniczną wykonaną przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane bez ograniczeń w odpowiedniej specjalności lub przez rzeczoznawcę budowlanego w zakresie obejmującym odpowiednią specjalność – oryginał dokumentu – oryginał dokumentu.

5. Zaświadczenie wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczna decyzja o warunkach zabudowy i zagospodarowaniu terenu,            w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego – oryginał dokumentu. 

zgodnie z przepisami o planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym.

6. W zależności od potrzeb – pozwolenia, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami – kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez organ wydający.
7. Zaświadczenie potwierdzające wpis projektanta na listę członków właściwej izby samorządu zawodowego aktualne na dzień opracowania projektu-kopia potwierdzona za zgodność z oryginałem przez organ wydający.

	Załączniki
	1. Wniosek – zgłoszenie zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części nie objętej obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę  -  druk zgłoszenia dostępny poniżej, w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego oraz w Wydziale Architektury
2. Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane - druk oświadczenia dostępny poniżej, w Punkcie Informacyjnym Starostwa Powiatowego oraz w Wydziale Architektury

	Opłaty skarbowe
	· Od zaświadczeń – 17 zł
· Budownictwo mieszkaniowe – zwolnione z opłaty skarbowej
· Poświadczenie zgodności duplikatu, odpisu, wyciągu, wpisu lub kopii, dokonane przez organy administracji rządowej lub samorządowej lub archiwum państwowe, od każdej pełnej lub zaczętej stronicy – 5 zł

· Dokument stwierdzający udzielenie pełnomocnictwa lub prokury oraz jego odpis, wypis lub kopia – od każdego stosunku pełnomocnictwa (prokury) – 17 zł
Podmioty zobowiązane do uiszczenia opłaty skarbowej winny ją wpłacać bezgotówkowo na rachunek bankowy Gminy Zawiercie prowadzony przez PEKAO SA 95 1240  2975  1111  0010  4312  8173 lub gotówkowo w kasie Urzędu Miejskiego w Zawierciu, ul. Leśna 2 oraz   w kasie Starostwa Powiatowego w Zawierciu, ul. Sienkiewicza 34 (kasa czynna w godzinach: pon. 700-1500, wt.-czw. 700 – 1400, piątek 700– 1300; przerwa 930 – 945)  

	Termin załatwienia sprawy
	Do 30 dni od dnia doręczenia wniosku.

	Tryb odwoławczy
	Przyjęcie zgłoszenia nie wymaga wydania decyzji w rozumieniu przepisów Kpa zatem brak jest  podstaw do trybu postępowania odwoławczego.

	Uwagi
	1. W przypadku braku kompletu wymaganych dokumentów organ nakłada            w drodze postanowienia na zgłaszającego obowiązek uzupełnienia,                 w określonym terminie, brakujących dokumentów, a w przypadku ich nie uzupełnienia – wnosi sprzeciw w drodze decyzji. 

2. Do wykonania robót budowlanych można przystąpić, jeżeli w terminie 30 dni od dnia doręczenia zgłoszenia właściwy organ nie wniesie sprzeciwu,    w drodze decyzji i nie później niż po upływie 2 lat od określonego                   w zgłoszeniu terminu ich rozpoczęcia.

*)- Jeżeli zamierzona zmiana sposobu użytkowania obiektu budowlanego lub jego części wymaga wykonania robót budowlanych: 

· objętych obowiązkiem uzyskania pozwolenia na budowę – rozstrzygnięcie w sprawie zmiany sposobu użytkowania następuje               w drodze decyzji o pozwoleniu na budowę, 

· objętych obowiązkiem zgłoszenia – rozstrzygnięcie następuje w drodze 

przyjęcia zgłoszenia zmiany sposobu użytkowania



	Opis
	Podstawa prawna: 

1. Ustawa z dnia 14.06.1960 r. Kodeks Postępowania Administracyjnego (tekst jednolity Dz. U. 2013, 267), 

2. Ustawa z dnia 07.07.1994 r. Prawo budowlane (tekst jednolity Dz. U. z 2010 r. Nr 243, poz. 1623 z późn. zm.), 

3. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych jakim powinny odpowiadać budynki i ich usytuowanie (Dz.U.nz 2003 r. Nr 75, poz. 690 i Nr 33, poz. 270, Dz. U.        z 2004 r. Nr 109, poz. 1155 z późn. zm.), 

4. Ustawa o opłacie skarbowej z dnia 16.11.2006 r. (tekst jednolity Dz. U.          2012, 1282), 

5. Ustawa z dnia 22.01.1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.         z 1999r . poz. 95 z późn. zm.), 

6. Rozporządzenie Ministra Infrastruktury z dnia 26.06.2003 r. w sprawie warunków i trybu postępowania dotyczącego rozbiórek oraz zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego (Dz. U. z 2003 r., nr 120, poz.1131         z późn. zm.)


.........................................


        ( miejscowość i data)

............................................

( nr rejestru organu właściwego

do przyjęcia zgłoszenia)

ZGŁOSZENIE ZMIANY SPOSOBU UŻYTKOWANIA 

OBIEKTU BUDOWLANEGO LUB JEGO CZĘŚCI

STAROSTWO  POWIATOWE  W  ZAWIERCIU – WYDZIAŁ  ARCHITEKTURY

( nazwa organu właściwego do przyjęcia zgłoszenia)

Inwestor:

.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................
 ( imię i nazwisko lub nazwa oraz adres, telefon kontaktowy)

na podstawie art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r.,

Nr 243, poz. 1623 – tekst jednolity z późn. zm.) zgłaszam, iż w dniu .......................................


                                                                     (min. 30 dni po zgłoszeniu robót)

zamierzam przystąpić do zmiany sposobu użytkowania obiektu budowlanego (jego części) .......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

( określić dotychczasowy sposób użytkowania obiektu budowlanego lub jego części)

na cele ..........................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

..............................................................................................................................................................................................................................................................................................................
( określić zamierzony sposób użytkowania obiektu budowlanego lub jego części)

na działce nr ............................................................położonej w .................................................

przy ulicy.......................................................................................................................................

                                                                                           ............................................................


                            (podpis inwestora lub osoby przez niego upoważnionej)

Proszę o pisemne potwierdzenie zgłoszenia w formie zaświadczenia - ...............................(Wpisać TAK lub NIE)                

Opłata skarbowa: 17 zł

- budownictwo mieszkaniowe zwolnione z wszelkich opłat

Pouczenie na odwrocie

verte

Pouczenie:

Zgodnie z art. 71 ust. 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane (Dz. U. z 2010 r., Nr 243, poz. 1623 – tekst jednolity z późn. zm.) do zgłoszenia należy dołączyć:

· opis i rysunek określający usytuowanie obiektu budowlanego w stosunku do granic nieruchomości i innych obiektów budowlanych istniejących lub budowlanych na tej           i sąsiednich nieruchomościach, z oznaczeniem części obiektu budowlanego, w której zamierza się dokonać zmiany sposobu użytkowania;

· zwięzły opis techniczny, określający rodzaj i charakterystykę obiektu budowlanego oraz jego konstrukcję, wraz           z danymi techniczno – użytkowymi, w tym wielkościami i rozkładem obciążeń, a w razie potrzeby, również danymi technologicznymi;

· oświadczenie, pod rygorem odpowiedzialności karnej, o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane;

· zaświadczenie wójta, burmistrza albo prezydenta miasta o zgodności zamierzonego sposobu użytkowania obiektu budowlanego z ustaleniami obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego albo ostateczną decyzję                  o warunkach zabudowy i zagospodarowania terenu, w przypadku braku obowiązującego miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego;

· w zależności od potrzeb – pozwolenia , ekspertyzy, uzgodnienia lub opinie wymagane odrębnymi przepisami;

· fragment mapy zasadniczej.

Oświadczenie o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane

Ja, niżej podpisany (a)(1)

.......................................................................................................................................................

( imię i nazwisko osoby ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę albo osoby umocowanej do złożenia oświadczenia w imieniu osoby prawnej ubiegającej się o wydanie pozwolenia na budowę)

legitymujący (a) się

.......................................................................................................................................................

( numer dowodu osobistego lub innego dokumentu stwierdzającego tożsamość i nazwa organu wydającego)

urodzony (a) ....................... w .............................................................

                               ( data)                                                    (miejsce)

zamieszkały (a) .........................................................................................................................................

.................................................................................................................................................................... (adres)

po zapoznaniu się z art. 32 ust. 4 pkt 2 ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. – Prawo budowlane (Dz. U. z 2006 r. Nr 156, poz. 1118, z późn. zm.), 

oświadczam, że posiadam prawo do dysponowania nieruchomością oznaczoną w ewidencji 

gruntów i budynków jako działka(i) nr.....................................................................................................

w obrębie ewidencyjnym.................................................w jednostce ewidencyjnej............................... 

na cele budowlane, wynikające z tytułu:

1) własności,

2) współwłasności.............................................................................................................................

                                                                  ( wskazanie współwłaścicieli – imię, nazwisko lub nazwa oraz adres)

oraz zgodę wszystkich współwłaścicieli na wykonywanie robót budowlanych objętych wnioskiem o pozwolenie na budowę z dnia ........................,

3) użytkowania wieczystego ..................................................................................................................,

4) trwałego zarządu(2)..............................................................................................................................,

5) ograniczonego prawa rzeczowego(2).....................................................................................................,

6) stosunku zobowiązaniowego, przewidującego uprawnienie do wykonywania robót i obiektów budowlanych(2).......................................................................................................................................,

wynikające z następujących dokumentów potwierdzających powyższe prawo do dysponowania nieruchomością na cele budowlane(3).....................................................................

....................................................................................................................................................................

7)inne.........................................................................................................................................................,

Oświadczam, że posiadam pełnomocnictwo z dnia .................... do reprezentowania osoby prawnej.........................................................................................................upoważniające mnie  

                                             (nazwa i adres osoby prawnej)

do złożenia oświadczenia o posiadanym prawie do dysponowania nieruchomością na cele budowlane w imieniu osoby prawnej. Pełnomocnictwo przedstawiam w załączeniu.(4)

Świadomy odpowiedzialności karnej za podanie w niniejszym oświadczeniu nieprawdy, zgodnie z art. 233 Kodeksu karnego, potwierdzam własnoręcznym podpisem prawdziwość danych, zamieszczonych powyżej.

             ...............................           
...............................

                   ( miejscowość, data )  
                                                 ( podpis)
1 Jeżeli oświadczenie składa więcej niż jedna osoba, należy wpisać wszystkie osoby składające oświadczenie oraz ich dane.


2 Należy wskazać właściciela nieruchomości.


3 Należy wskazać dokument, którego wynika tytuł do dysponowania nieruchomością na cele budowlane.


4 Dotyczy wyłącznie osób posiadających pełnomocnictwo do reprezentowania osób prawnych.








